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1
Введение
«Электросбыт: Расчеты с населением» - программный продукт на платформе «1С:Предприятие 8» обеспечивающий ведение абонентской базы по Населению, включает в себя возможность начисления абонентам по услугам электроснабжения, расчет и приём оплаты за оказание прочих услуг, расчет пени, ведение работы с должниками, формирование платежных документов, организацию обмена данными с органами социальной защиты, агентами сбора платежей и другими контрагентами. Выгрузка данных в ГИС ЖКХ через шаблоны Excel в соответствии с ФЗ №209-ФЗ "О государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства" от 21.07.2014, возможность работы контролеров через мобильные устройства (планшеты, телефоны).

Основное окно автоматизированной системы «Электросбыт: Расчеты с населением» (в дальнейшем просто система) отображено на рисунке 1.1.
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Рисунок 1.1 – Основное окно системы

Основными видами объектов, которыми оперирует 1С, являются справочники и документы. Справочник – прикладной объект, используемый для создания статической информационной структуры, которая будет хранить, например, список абонентов, счетчиков, населеных пунктов и т.д. Документ - прикладной объект, используемый для регистрации хозяйственных операций и событий произошедших в жизни организации.
Все данные системы логически разбиты на отдельные подсистемы: «Абонентский учет», «Прочая деятельность», «Учет пломб», «Работа с должниками», «НСИ (Нормативно-справочная информация)», «ГИС ЖКХ», «Администрирование». Для перехода по подсистемам достаточно один раз нажать на выбранную область. Подсистемы изображены на рисунке 1.2.
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Рисунок 1.2 – Переход по подсистемам
Далее расмотрим каждую вкладку (подсистему) отдельно.
2
Подсистема «Абонентский учет»

Подсистема «Абонентский учет» является основной в работе оператора, внешний вид ее отображен на рисунке 2.1.
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Рисунок 2.1 – Подсистема «Абонентский учет»

Для отображение информации по конкретному абоненту, необходимо перейти к карточке абонента (на рисунке 2.1 стрелка указывает на кнопку, однократное нажатие которой откроет карточку). 

При выборе абонента (вводе лицевого счета, ФИО абонента в поле «Лиц.счет», либо подборе с помощью поиска «Alt+F») в верхней части карточки отображается л/сч абонента.

А ниже представлены кнопки меню, позже будет приведенно описание каждой из них. На панели слева отображаются основные данные об абоненте: количество проживающих, контролер, вид собственности, телефоны, площадь, доп. свойства и т.д. Данные отображаемые на этой панели могут быть настроены произвольно, для этого используется настройка пользователя «Настройка карточки абонента». Двойным щелчком по нужному полю этой панели открывается окно, в котором можно внести изменение, если на панели нет поля для которого нужно внести изменение, то можно нажать кнопку «Лупа», находящаяся правее кнопки вызова окна поиска абонента «Alt+F», открывается форма элемента справочника «Абоненты», в которой можно редактирова интересующие нас реквизиты. 

Правее оператор видит такие данные лицевого счета как: адрес, состояние абонента и дата установки этого состояния. На панели «Услуги» видно, какую услугу использует абонент, с какой даты она действует либо не действует, вид потребления (по приборам, по нормативам, по среднему), состояние данной услуги. Ниже находится панель нормативов, на которой представлена подробная информация о нормативах, определенных для каждой услуги отдельно. Панель «Приборы учета», содержит информацию о подключенных/отключенных приборах учета (если они есть), Двойное нажатие на прибор выводит пользователю информацию о показаних счетчика. Ниже расположена информация о ценах по услугам, таблица показывает актуальные цены по услугам абонента и дату установки цены. 
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Рисунок 2.2 – Карточка абонента

Панель «Начисления» позволяет оператору видеть сальдо на начало месяца, начисления, корректировку/перерасчет, начисления по общедомовым нуждам и общедомовым приборам учета, сумму оплат, сальдо на конец месяца отдельно по каждой услуге, суммы по каждому столбцу приводятся в подвале табличной части. Существует возможность просматривать и редактировать документы, которыми были произведены начисления или оплата, для этого слева от услуги нажатие на «плюс» выведет этот список. Кнопки «расчет», «начисления», «взаиморачсеты», «оплаты», «инф. листок», «квитанция» позволяют получить более подробную информацию о начислениях, взаиморасчетах, оплатах, также распечатать квитанцию.

Для поиска абонента по адресу или фамилии в карточке осуществляется путем нажатия кнопки «по адресу» либо сочетанием клавиш Alt+F. Внешний вид формы поиска показан на рисунке 2.3.
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Рисунок 2.3 – Форма поиска абонентов по адресу и фамилии
Оператор вводит данные в первое поле отбора и по нажатию на кнопку «Enter» переходит к следующему полю пока не заполнит все необходимые поля и выбираемый абонент не станет текущим элементом (выделяется желтым цветом), следующее нажатие на «Enter» переводит в карточку. Таким образом пользователь уходит от использования мышки, что значительно повышает производительность. Для того, чтобы при следущем открытии формы поиска установленные ранее параметры отбора сохранились следует поставить флажок, расположенный в нижней части окна, «Не сбрасывать фильтр при закрытии и восстановить при открытии».

2.1 Создание нового абонента
Для создания нового абонента из карточки абонента нажимаем на кнопку «Доп. действия» - «Новый абонент» (рисунок 2.1.1) появляется окно, в котором оператор вводит основную информацию об абоненте.
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Рисунок 2.1.1 – Кнопка «Новый абонент»
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Рисунок 2.1.2 – Ввод информации об абоненте

В этом окне и в дальнейших стоит обратить внимание на то, что поля ввода, в которых есть красная точечная линия, обязательны для заполнения (пример, поле «вид собственности»). 

Основные данные, которые необходимо ввести:

· населенный пункт;
· лицевой счет;
· фамилия;
· улица;
· вид собственности.
При создании нового абонента числовой лицевой счет формируется автоматически: «наибольший в данном населенном пункте» + 1; но оператор может изменить его по своему усмотрению. 
Населеный пункт абонента заполняется в первую очередь. На основании заполнения полей лицевой счет и ФИО – заполняется поле «Наименование». При заполнении таких полей, как «улица», «дом», «корпус», «квартира», «комната», «индекс» автоматически формируется представление адреса абонента в поле «Адрес». Поле «Способ доставки квитанции» можно заполнять и использовать в отчетах, при печати квитанции, для тех, кто например, хочет получать квитанцию в личном кабинете или по электронной почте (во втором случае, сама квитанция должна иметь возможность формировать квитанции для электронной почты).
 На вкладке «Документы удостоверяющие личность» можно внести информацию о паспортных данных, месте регистрации, дате рождения, ИНН, СНИЛС и т.д. После завершения ввода данных нажимаем кнопку «Записать и закрыть» (абонент создается и закрывается окно) либо на «Записать» (в этом случае абонент сохраняется, но форма остается открытой).
2.2 Документ «Регистрация оплаты по населенному пункту»

Возможности документа:

· регистрация оплат по одному либо группе абонентов.

В карточке абонента существует кнопка «Оплата», нажатие на которую, либо клавиши F6 открывает форму для приема оплаты по абоненту. Если у абонента есть приборы учета, то при вводе оплаты есть возможность вывести до оплаты форму для ввода показаний (рисунок 2.2.1)
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Рисунок 2.2.1 – Ввод показаний
Переход на следующую строку, а затем закрытие осуществляется нажатием кнопки «Enter». 

Затем, перед оператором предстает форма документа «Регистрация оплаты по населенному пункту» -  «Оплата одного абонента» . При необходимости можно перейти к форме документа «Оплата нескольких абонентов» для ввода оплаты по нескольким абонентам в одном документе, нажатием кнопки «Еще» – «Режим кассира» (рисунок 2.2.2).
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Рисунок 2.2.2 – Режим кассира

В документе возможно изменение показаний и соответствено суммы оплаты.
«Дата оплаты» определяет момент времени, на который производилась оплата, может отличаться от поля «Дата». Вид оплаты определяет каким способом производилась оплата: касса, ЕРКЦ, почта, сбербанк и т.д. Далее оператор вводит номер реестра (пачки) и кассы. 

Одним из приемуществ документа является возможность регистрации оплаты как по одному абоненту, так и для группы.
Поэтому при установке галочек в поля «№ реестра в табличной части» и «№ кассы в табличной части» вышеописанные поля переместятся в табличную часть «Абоненты и оплата», таким образом для каждого абонента возможно определение разных касс и реестров.

Добавление абонента осуществляется посредством нажатия кнопки «Добавить», либо воспользоваться кнопкой «Добавить новый элемент копированием текущего (F9)».

В табличной части «Абоненты и оплата» отображается основная информация об абоненте и сумма оплаты. Автоматически сумма распределяется по услугам, но при необходимости можно указать определенную, например только «ЭЭ город без ЭП». 
Табличная часть «Приборы учета и показания» позволяет получить информацию о счетчиках (если они есть), предыдущих показаниях, показаниях на момент оплаты, разница этих объемов (колонка «Объем», расчитывается автоматически), флажок перекрут необходимо ставить если, счетчик дошел до конечного значения и начинает снова с нуля.

Оператор также может просмотреть долги, начисления и оплаты по каждой услуге отдельно и общие суммы в табличной части, расположенной в нижнем правом углу документа.

Для запуска  документа в работу нажимаем «Провести и закрыть» либо просто «Провести».
2.3 Документ «Изменение данных абонента»

Возможности документа:

· изменение состояние абонента;

· изменение числа проживающих;
· изменение услуг и нормативов;
· изменение площади* (если в настройках установлен флаг «Вести площадь абонентов через регистр» - даёт возможность использовать параметр площадь, как периодичный. Если настройка не включена, то площадь указывается в поле «общая площадь» при создании абонента или при изменении на форме элемента справочника – в этом случае не производится перерасчет при изменении параметра площади);
В карточке абонента существует кнопка «Изменения по абоненту», нажатие на которую, либо клавиши F7 открывает документ «Изменение данных абонента». 

Первоначальный вид документа представлен на рисунке 2.3.1. Поле «Дата» определяет дату создания документа. Следует обратить внимание, что его значение может отличатся от «Даты операции», которая оределяет когда именно были проведенны изменения данных абонента (например, абонент был подключен 01.01.2024, оператор может создать документ от 10.01.2024, поставив датой операции 01.01.2024 и за эти 10 дней программа пересчитает начисления).
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Рисунок 2.3.1 – Изменение данных абонента

На панелях «Состояние абонента», «Проживающие», «Параметры потребления», для внесения изменений необходимо установить флажок «Изменить» (рисунок 2.3.2).
В системе определенно три состояния абонента:

· подключен;

· временное отключение;

· закрыт.
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Рисунок 2.3.2 - Изменение данных абонента

На вкладке «Услуги» и «Нормативы» представлены две табличные части, которые показывают информацию до изменения и нововведеную. Для измения услуг или нормативов можно воспользоватся кнопкой «Добавить» или кнопкой «Заполнить используемыми» (если ранее были подключены), либо перетащить соответствующую запись из табличной части «До изменения» (на рисунке 2.3.2 показано стрелкой). При подключении новой услуги обязательными для заполения являются поля: «Услуга», «Состояние», «Режим потребления». При подключении нового норматива обязательными для заполения являются поля: «Норматив», «Состояние», «Коэффициент».


Для запуска документа в работу нажимаем кнопку «Провести и закрыть» (окно закроется) или просто «Провести».

2.4 Ветка меню «Приборы учета»
В ветке меню «Приборы учета» вызываются документы, связанные с приборами учета:

· показания приборов учета абонента;

· установка приборов учета абонента;

· отключение приборов учета абонента;

· замена прибора учета;

· изменение параметров приборов учета абонента.

Рассмотрим подробно каждый документ.

2.4.1 Документ «Показания приборов учета абонента»
Возможности документа:

· внесение показаний приборов учета.

Данный документ является одним из основных при работе с абонентом, для его открытия в карточке абонента нажимаем кнопку «Показания ПУ» или клавишу F10. 

Для внесения показаний заполняем поля «Вид показаний» и «Дата передачи (сбора) показаний» (она может отличатся от «Даты»), устанавливаем флажок «Вводить сразу все приборы учета абонента», если необходимо, чтобы включить возможность вводить показания по всем приборам учета абонента. Флаг «Вводить показания с точностью до 3х знаков после запятой» используется, для ввода показаний с точностью до ваттов.
В табличной части «Приборы учета» отображены подключенные приборы учета и их предыдущие показания. Вводим «Показания», «Объем» рассчитывается автоматически. Флажок «Перекрут» ставим, если счетчик дошел до конечного значения и начинает снова с нуля. Для группового ввода показаний по индивидуальным приборам учета нажимаем «Подбор абонентов» и с помощью фильтров отбираем необходимый список.
Для запуска документа в работу нажимаем «Провести и закрыть» либо просто «Провести».
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Рисунок 2.4.1.1 – Показания приборов учета абонента

2.4.2 Документ «Установка приборов учета абонента»

Возможности документа:

· установка приборов учета.

При необходимости установить абоненту прибор учета создаем документ «Установка приборов учета абонента», путем нажатия кнопки «Установка ПУ».
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Рисунок 2.4.2.1 – Установка приборов учета

Для начала оператор должен определить дату установки прибора учета («Дата операции»), она может разнится с датой создания документа (поле «Дата»). Определяется организация-установищик счетчика электроэнергии. Для добавления устанавливаемого прибора учета в табличную часть «Приборы учета» нажимаем кнопку «Добавить» или «Добавить новый элемент копированием текущего», если в списке уже имеются приборы учета. В поле «Прибор учета» необходимо два раза нажать левую кнопку мыши, нажать «три точки», появляется список приборов учета подключенных или отключенных у абонента, если устанавливаемый счетчик электроэнергии не отображен в этом списке, то нажимаем кнопку «Создать», появляется окно создание прибора учета (рисунок 2.4.2.2), вводим необходимые данные Флаг «Общий» - устанавливается для индивидуальных приборов учета, установленных на несколько лицевых счетов, для таких приборов учета необходимо создавать схему распределения. Флаги «Прямая» и «обратка» устанавливаются для вычитаемых приборов учета, когда из показаний одного прибора нужно вычитать показания другого прибора учета.
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Рисунок 2.4.2.2 – Создание прибора учета

Нажимаем «Записать и закрыть» и выбираем созданный прибор учета(«Выбрать»). Определяем «Услугу», «Показания» (начальные показания, с которыми был установлен прибор учета), «Место установки», «Дата следующей поверки» и номера пломб. Если счетчик устанавливается впервые, ставим флажок «Первичный пуск».
Если у абонента есть отключенные счетчики, которые необходимо подключить, нажимаем кнопку «Заполнить отключенными приборами учета» и заполняем поля нужной информацией.
Следует обратить внимание на флажок «Установить режим «По приборам учета» по услуге …». Вместо трех точек в надписи будет отображатся выбранная ранее «Услуга». Флажок устанавливается автоматически и определяет, режим потребления.

В табличной части «Приборы учета до изменения» отобржаются все счетчики электроэнергии, которые подключены или отключены у абонента, и информация по ним (состояние, показания, дата установки и т.д.). Справа от этой табличной части оператор видит по каждой услуге режим потребления и количество счетчиков.

Для запуска документа в работу нажимаем «Провести и закрыть» либо просто «Провести».
2.4.3 Документ «Отключение приборов учета абонента»

Возможности документа:

· отключение приборов учета.

При необходимости отключить абоненту прибор учета создаем документ «Отключение приборов учета абонента», путем нажатия кнопки «Отключение ПУ».

Для начала оператор должен определить дату отключение прибора учета («Дата операции»), она может разнится с датой создания документа (поле «Дата»). Далее выбираем вид показаний (из квитанций, контрольные, по акту и т.д.) и организацию-установщика.

Для добавления отключаемого прибора учета в табличную часть «Приборы учета» нажимаем кнопку «Добавить, или «Добавить новый элемент копированием текущего», если в списке уже имеются приборы учета, или перетаскиваем установленый счетчик электроэнергии из табличной части «Приборы учета до изменения». Также можно воспользоватся кнопкой «Заполнить подключенными приборами учета».

Далее заполняем поле «Показания», при этом поле «Объем» заполняется автоматически,используя предыдущие показания счетчика. Возможна обратная последовательность заполнения этих полей. При необходимости определяется статус счетчика электроэнергии «Выведен из эксплуатации» (значение по умолчанию) и «Временно отключен».
Следует обратить внимание на флажок «Установить режим «По приборам учета» по услуге …». Вместо трех точек в надписи будет отображатся выбранная ранее «Услуга». Флажок устанавливается автоматически и определяет, режим потребления выбирает оператор:
· по нормативам;
· по нормативам без повышающего коэффициента;
· по среднему потреблению.
В документе реализован помощник расчет среднего потребления, к которому можно перейти нажав на пиктограмму «калькулятор» (рисунок 2.4.3.2).
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Рисунок 2.4.3.1 – Отлючение приборов учета
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Рисунок 2.4.3.2 – Запуск помощника расчета среднего потребления
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Рисунок 2.4.3.3 – Помощник расчета среднего потребления


При необходимости оператор может изменить это число. Далее жмем «Рассчитать», в поле «объем в док., кВт» - кубы из документа (показания на текущий момент), в поле «Расчитанный объем» - искомая величина. Если устраивает полученный объем, добавляем расчет в документ. Полученный вариант показан на рисунке 2.4.3.4.
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Рисунок 2.4.3.4 – Рассчитанное среднее потребление

Если же на момент расчета среднего прибор учета работал менее 3х месяцев, то можно рассчитать среднее в размере норматива, установив флаг «Расчет средней абонента исходя из норматива если ПУ работал менее 3х месяцев». Либо оператор может, рассчитав средний объем за полгода, вручную заполнить поле «рассчитанный объем», нажав после кнопку «Добавить расчет в документ». 
В табличной части «Приборы учета до изменения» отобржаются все счетчики, которые подключены или отключены у абонента, и информация по ним (состояние, показания, дата установки и т.д.). Справа от этой табличной части оператор видит по каждой услуге режим потребления и количество счетчиков.

Для запуска документа в работу нажимаем «Провести и закрыть» либо просто «Провести».
2.4.4 Документ «Замена прибора учета»

Возможности документа:

· единовременное отключение и подключение прибора учета.
Если отсутствует значимый период между снятием и подключением прибора учета создаем документ «Замена прибора учета», путем нажатия в карточке абонента кнопки «Замена ПУ».

Как было указано ранее, стоит обратить внимание на то, что поля ввода, в которых есть красная точечная линия, обязательны для заполнения. «Дата операции» будет определять момент времени, которым было произведено действие замены счетчика, и она может не соответствовать полю «Дата». 
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Рисунок 2.4.4.1 – Замена прибора учета

Сначала необхобимо отключить счетчик. В поле «Прибор учета» выбираем отключаемый прибор, определяем вид показаний, непосредственно показания (объем в киловаттах), для удобства справа от этого поля отображены предыдущие показания, и разница между имеющимся и введенным значениями. При необходимости возможен перевод режима потребления – «по нормативам», «по среднему», чтобы период между установкой и отключением прибора учета расчитывался по выбранному методу. 
После подключаем новый прибор учета. Алгоритм создания нового прибора учета описан в разделе «2.4.2 Документ «Установка приборов учета абонента»». 
Далее определяем услугу, начальные показания, номер пломбы, дату следующей поверки и место установки.

Для запуска документа в работу нажимаем «Провести и закрыть» либо просто «Провести».

2.4.5 Документ «Изменение параметров приборов учета абонента»

Возможности документа:

· изменение параметров приборов учета.

При необходимости внесения корректировок в параметры счетчиков абонента создается документ «Изменение параметров приборов учета абонента», путем нажатия кнопки «Изменени парметров ПУ».
Присутствует возможность изменения вида услуги, показаний, места установки, даты следующей поверки, номера пломб. Табличная часть разбита на две части – параметры до изменения (сверху) и измененная (снизу). Оператор работает с нижней частью таблицы. Показания приборов учета можно сторнировать в начислениях с помощью данного документа, но только в том случае, если сторнируемый объем был начислен ранее абоненту, для этого необходимо установить флаг «Сторнировать отрицательный объем по прибору учета» 
[image: image20.png]B — . T SO N

e > ViameHeHue napameTpoB NpuGopoB y4yeTa aGoHeHTa (co3gaHue) * @ i ox

Ochoshoe  Koppekaposkn nepnonos Aonros  Koppexmuposku/Tlepepacuersi  Hauncnennn  OBbexrs Ana sarpyaok/seirpyaok  [lapameron npubopos yuera  [loka3asu npuGopos yuera  Pacuerui ¢ aBosewrauy  Yenyri npuGopos yuera

[ iposecrnmsaspume | | 3anicar Mposecn AGoenros & Gypep | | [B) Oruersi - Eue -| | 2

Howep: Rara: (23012025 0:00:00 | © | Hacenenssii nywxr: Minxaiinosce Moapasnenehue: Cenruneeackoe noapasaenehie  Crpoesne
ABonenr: 1 Kopeesa Onera Bukropowa 1=
Oprasusayps-ycranosuyk: | 1=

TIpHGOpG! yera

Ne aira - | mara axra: 8| Vamenrs npouenr wauncnenna npubopa yvera: [

Nobasute + | ¥

N MpuGop yuera Yenyra (ao uam.) Mokasasnn (30 nam ) Mecro ycranosu (3o ... | flara cneayiouseii nosepi (0 wai.) | Howmep nnow6e (30 wm.) AsTumars. nnow6a (20 wam )
Yenyra Mokasasnn (nepaokavansisie) OBbem Mecro yerawoau Rara cneaytoweii nosepn Homep nnowGe Orcyrcrayer | Awmumarimias nno_ | Orcyrerayer

1 11 Ne25464578433 30 lopoa Gea 3N Tap. 315,000 Mnowaaka 15.05.2029

~ O

) Cropanposars orpuyatensHsii oGem o npiGopy yuera

Onncanme:

Kowmexrapuii: |

= Hoswii 2 Oneparop





Рисунок 2.4.5.1 – Изменение параметров приборов учета абонента

Для запуска документа в работу нажимаем «Провести и закрыть» либо просто «Провести».
2.5 Документ «Схема распределения общего прибора учета»


Общие индивидуальные приборы учета (ОИПУ) применяются в случае, когда один прибор учета установлен для нескольких квартир, комнат (им пользуются несколько абонентов). Данный документ можно найти в подсистеме «Абонентский учет» в разделе «Приборы учета».
Механизм работы с ОИПУ предполагается следующий:

Установка ОИПУ производится на основании акта приема в эксплуатацию прибора учета одному «ответственному» абоненту, при этом в карточке прибора учета пользователь должен установить флаг «Общий» (рисунок 2.5.1). 
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Рисунок 2.5.1 – Создание общего прибора учета

«Ответственным» может быть любой абонент, которому будет установлен ОИПУ. Затем на основании установки прибора учета у ответственного, нужно создать схему распределения объемов. В схеме распределения указываются абоненты, которым установлен тот же счетчик что и ответственному, и параметр распределения объемов. В схеме распределения «ответственный» абонент будет выделен. Распределение объемов может вестись исходя из количества проживающих, площади абонента или исходя из коэффициентов распределения, указанных в заявлении абонентов и согласованные между всеми абонентами ОИПУ коэффициенты. По умолчанию, если абоненты не оформили заявление на другой вариант распределения объемов по ОИПУ, распределение ведется по количеству проживающих (рисунок 2.5.2).
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Рисунок 2.5.2 – Документ «Схема распределения общего прибора учета»

Способы распределения могут быть следующие:

1) «По количеству проживающих» - распределение переданных объемов будет пропорционально проживающим;
2) «По площади» - распределение переданных объемов будет пропорционально площади абонентов;
3) Процентное соотношение (доли)» - распределение переданных объемов будет в процентном соотношение, проценты необходимо указать в табличной части в колонке «Процент (%)»;
4) «Субабоненты» - если у абонент стоит общий прибор учета (т.е. показания такого прибора учета распределяются между несколькими абонентами), то если у этого абонента есть за общими прибором учета ещё свой индивидуальный прибор учета, то из объема для распределения будут вычитаться показания прибора учета из дома. Также существует возможность указать прибор учета, по которому определяется размер сторнирования с основного абонента – в табличной части в колонке «Подчиненный прибор учета». Например, субабоненты, у основного абонента стоит общий прибор учета, который начисляет электроэнергию этому абоненту, а у субабонента есть отдельный прибор учета. Для того, чтобы, верно, начислялась электроэнергия по основному абоненту, необходимо указать в схеме прибор учета субабонента.
5) «По нормативам» - переданные объемы по общему прибору учета, будут распределены пропорционально установленных нормативов абонента; 
Информация об установке ОИПУ появляется в карточках всех абонентов общего индивидуального прибора учета. 
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Рисунок 2.5.3 – Отображение прибора учета в карточке абонента
Показания ОИПУ по данным «ответственного» абонента вносятся стандартными средствами (как для индивидуального прибора учета). Если показания нужно ввести по данным абонента, не являющегося ответственным, в карточке абонента будет отражена информация об «ответственном» за ОИПУ и переход в его карточку.
Предусмотрена возможность отключения одного абонента от ОИПУ с сохранением привязки для остальных абонентов, при этом нужно будет создать новую схему распределения объемов по счетчику. 

При смене «ответственного» лица (отключен от ОИПУ, продал комнату и закрыл лицевой счет и т.д.) у него нужно отключить ОИПУ, при этом он будет отключен у всех связанных абонентов, выбрать из группы абонентов, у которых ОИПУ действует, нового ответственного и установить ему новый прибор учета с таким же заводским номером как у снятого ОИПУ, составить новую схему распределения.

При снятии ОИПУ на поверку начисление по среднему производится исходя из потребления каждого абонента в отдельности для вычисления общей средней, далее объем среднего распределяется по абонентам согласно схеме распределения. 

При отключении ОИПУ у всех абонентов достаточно будет отключить ОИПУ у «ответственного» абонента, отключение у связанных абонентов будет произведено автоматически, при этом абоненты будут переведены на начисление по среднемесячному потреблению или по нормативу.

2.6 Схема прямая-обратка по индивидуальным приборам учета
Данная схема применяется в случае, когда из показаний одного индивидуального прибора учета («прямая») нужно вычитать показания другого индивидуального прибора учета («обратка») в пределах одного абонента. 
Чтобы сделать прибор учета «обраткой» необходимо установить флаг «Обратка» рисунок 2.6.1:
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Рисунок 2.6.1 – Прибор учета «Обратка»

Чтобы указать у прибора учета признак - «прямая», устанавливаем флаг «Прямая» и в поле «Прибор учета обратка» указываем прибор учета с установленным флагом «обратка», рисунок 2.6.2:
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Рисунок 2.6.2 – Прибор учета «Прямая»

Случаи использования:

 - у абонента на входе стоит один прибор учета ("Прямая") и другой прибор учета на выходе ("Обратка") - тогда начисляться должна разница показаний между этими приборами учета. При передаче показаний по прибору учета "Обратка" сразу начисление не производится, начисление производится только при передаче показаний по "прямому" прибору учета.

2.7 Приборы учета со сторно услугой
Данная схема используется может быть использована для корректировки начислений при необходимости снимать начисления по той услуге, которая будет указана в качестве основной услуге у прибора учета (например, виртуальный прибора учета для накопления произведенных снятий начислений). При передачи показаний на такой прибор учета начисления будет производиться по соответствующему тарифу услуги прибора учета со знаком «минус». В качестве услуги может быть выбрана услуга или составная услуга, которая не является основной у абонента. Для этого у прибора учета должна быть установлена услуга с флагом «сторно услуга», а на вкладке «Составляющие услуги» должна быть выбрана та услуга, которая будет сторнироваться при передаче показаний (рисунок 2.7.1): 
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Рисунок 2.7.1 – Сторно услуга

У абонента данный прибор учета устанавливается как обычно, только в услуге выбирается «сторно услуга». Введем показания по такому счетчику и проверим как работает схема, на рисунке 2.7.2 видно, что по основному счетчику переданные объем равен 100 кВт, а по сторнирующему счетчику переданный объем равен 10 кВт. 
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Рисунок 2.7.2 – Ввод показаний по счетчику с сторно услугой

Рассмотрим начисления, которые получились после ввода показаний. На рисунке 2.7.3 видно, что 100 кВт по 1-му прибору учета, а по 2-му прибору учета сторнировано -10 кВт, итого всего начислено 90 кВт.  Также обратите внимание, что «сторно услуга» нигде в начислениях не обозначена, это благодаря тому, что мы указали для сторно-услуги услугу  1-го прибора учета.
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Рисунок 2.7.3 – Пример начисления со сторно услугой 
2.8 Документ «Корректировка начислений»
Возможности документа:

· корректировка начислений и объемов.

При необходимости внесения корректировок начислений или объемов создается документ «Корректировка начислений», путем нажатия в карточке абонента кнопки «Корректировка». 
Первоначальный вид документа представлен на рисунке 2.6.1. Первоначально необходимо указать причину корректировки, например, «Корр. (киловатт)».

Далее указываем услугу, стоит обратить внимание на то, что в этом поле нельзя указывать составную услугу, а производить корректировку для каждой отдельно, при выборе «услуги» поле «цена» заполняется автоматически.
После, обязательно определяем тип начисления (по счетчику или по нормативу), если выбрано «по нормативу», то выбираем из списка соответствующий норматив. Документ сделан таким образом, что оператор сам определяем, что он корректирует либо объем, либо сумму начислений, поэтому при заполнении одного поля другое рассчитывается автоматически. Также объзательным действием является указание расчетного месяца.

[image: image29.png]+ = | KoppekTupoBka HauncrneHui (06bemoB) (cosaaHue) *

Octosroe  KoppekTuposxuTlepepacuetsl  Hauwicnetun  PacueTsl c aGoenTamu  VICTODUA UameHeHui

_ sanucare | | Nposecrn | | Acowentos s oypep | Eue -] [ 2]

Howmep: fara: (10012022 00000 || Hacenensi nywkr- [3eneworpan -Te
Tpu4iHa KoppexTUpoBKM: MepepacyeT -le]
Nocasure | | 4 [& | | Mepecuurato oovem no uene | | Pacnpemenums noycnyram | | MpoctasmTs uews | Eue ~
N PacueTHbii Mecal | AGOHEHT Anpec Yenyra Tn Hopmaye, K nossiwaouin | 0Ny’ OObem Lewa Cymma
HauwCneHmA

MpuGop yseTa | Bua nokasaHwii
Xonoaxas Mo HopmaTHBy 3.2000 3200 102,40

© Vaanuts

CirivAlt+F

Haitu: PacyeTHsii Mecal - 01.12.2021

CirisF

Haitu

& OTMeHHTS nomck cri+Q





Рисунок 2.8.1 – Корректировка начислений (объемов)

Возможно распределение суммы оплаты по услугам, входящие в составные услуги. В этом случае  сумма будет распределены пропорционально цена на услуги, входящие в состав, а также будет рассчитан объем по услуге.
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Рисунок 2.8.2 – Документ «Корректировка начислений (объемов)»

Для запуска документа в работу нажимаем «Провести и закрыть» либо просто «Провести».
2.9 Корректировка сальдо (списание прошлых лет)

Документ позволяет изменить долги абонентов:
· списать долг;
· перенести на другую услугу долг;
· внести долг абонента при передаче абонентов из другой абонентской базы;
· Передача или перенос долгов из другого филиала и прочее.
Рассмотри на примере последний вариант «Передача долгов или перенос из другого филиала/в другую базу».

В документе необходимо заполнить: 

· Тип корректировки;
· Выбрать причину корректировки;
· Указать галочкой, если долг относится к долгам прошлых лет;

· С помощью кнопки «Добавить» указать абонентов.

· Ввести дату с которой образовался долг;

· Указать услугу, на которой будет долг;

· Указать сумму долга. (рис. 2.9.1):
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Рисунок 2.9.1 – Документ «Корректировка сальдо (списание прошлых лет)»
2.10 Документ «Событие»
Документ «Событие» служит для регистриции дополнительных действий, проводимых с абонентом. 
В ветки меню «События» оператор может:
· вывести список созданых ранне событий по абоненту (кнопка «Все события»);

· ввести временно отсутствующих;

· ввести временно отсутствующих с подтверждением;

· создать «прочее» (сообщение, событие);

· ввести напоминание временно опломбирован;

· ввести временно присутствующих;
· ввести уведомление о невозможности передавать показания ИПУ.
Количество проживающих абонента отображается в его карточке.
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Рисунок 2.10.1 – Учет постоянно проживающих
Изменение количества проживающих производится документом «Изменение данных абонента». Для этого в карточке абонента нужно нажать кнопку «Изменения (F7)», в открывшемся окне указать дату, с которой изменилось количество проживающих (дата операции), далее ставим галку «Изменить» и в поле «Количество проживающих» указать количество проживающих, которое должно быть у абонента после изменения.
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Рисунок 2.10.2 – Изменение количество проживающих
После произведенных операций нужно провести документ и обновить карточку. 
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Рисунок 2.10.1 – Отображение изменений в карточке абонента
При этом в журнале документов абонента появится запись об изменении количества проживающих.
[image: image35.png]« J1oKyMeHTbI N0 abOHEHTY

Mepuon c: | [®] no: [ [ Adonent 998 Msaros vsan Visanosiy -]
Haiitu OTweHiTs nowck 8 Eue -

Howmep Tun Onncarme AsTop

nata B Komwmerapuii

L4 0000-0000000104 MloKasaHHe NPHGOPOB Y4ETa a0OHEHTOB, BuA nokasanwii OTKIIOMEHVIE 3A HEMNEPEMAY.. AIMUHUCTPATOD
19.08.2021 11:39:16

% 0000-0000000001 PErUCTPaLIA ONNATEI M0 HACEEHHOMY NYHKTY B OAaTer: KACCA: flaTa OnfaTer: 10.01.2022  AIMMHMCTpaTOp
10.01.2022 16:4828

L4 0000-0000000002 PErUCTPaLIA ONNATEI M0 HACEEHHOMY NYHKTY B OAaTer: KACCA: flaTa onfaTer 10.01.2022  AIMMHMCTpaTOp
10012022 17:40:42

L4 0000-0000000001 MloKasaHHe NPHGOPOB YHETa a0OHEHTOB, BuA nokasanwi: N0 TENEQOHY: flaTa c60pa(n .. AIMUHUCTPTOp
10012022 17:44:03

21 0000-0000000001 3amena npuoopa yeTa OTkntoveHHuii MY 1000 Ne 13215421 XBC, Mo ATMHHICTPaTOp
10.01.2022 18:09:00

L4 0000-0000000002 YCTaHOBKa NPHGOPOB Y4ETa aBOHEHTa TIpGOp yeTa’ 2-998 Ne 7806544133 OBIWMV . AIMUHUCTPTOD
10.01.2022 18:24:40

L4 000000011 Crema pacnpeneneHis oBlLIEro NpUGOpa y4eTa AnmiHHCTPaTOp
10012022 18:2624

LJ 0000-0000000002 Kon-80 npo 1 (6bino ¢ 15.06.21 -2 den ). AmMUHUCTPATOP

12.01.2022 14:20:43

Vexanu





Рисунок 2.10.4 – Журнал событий
2.10.1 Учет временно отсутствующих.
Ввод временно отсутствующих – применяется в том случае, когда возвращение проживающего планируется в будущем периоде. Этот способ учета используется в случае, если подтверждающие документы предоставляются в начале периода отсутствия (например, повестка в армию, справка с места учебы студентов и пр.). Для этого нужно ввести из карточки абонента событие «Ввести временно отсутствующих».
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Рисунок 2.10.1.1 – Учет временно отсутствующих
В документе нужно указать количество жильцов, которые будут отсутствовать и период их отсутствия. Также в документе можно указать дополнительную информацию в поле «Описание» и «Комментарий».
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Рисунок 2.10.1.2 – Учет временно отсутствующих
После заполнения нужно провести документ. При проведении документа будет выведено сообщение о необходимости изменения количества проживающих: если будет нажата кнопка «Да» тогда количество проживающих абонента будет уменьшено на количество, указанное в документе, если будет нажата кнопка «Нет» - количество проживающих не изменится. 
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Рисунок 2.10.1.3 – Уменьшение количества проживающих
В карточке абонента изменения будут отражены следующим образом.
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Рисунок 2.10.1.4 – Изменения в карточке абонента
При этом в журнале документов абонента появится следующая запись.
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Рисунок 2.10.1.5 – Отображение в журнале событий
2.10.2 Возврат временно отсутствующих
Возврат временно отсутствующих осуществляется обработкой в разделе «Абонентский учет» - «Сервис» – «Возврат временно отсутствующих».
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Рисунок 2.10.2.1 – Возврат временно отсутствующих
Обработка позволяет найти абонентов, у которых истек период временного отсутствия и вернуть им прежнее количество проживающих. Для этого нужно указать дату, на которую нужно проверить просрочку возврата временно отсутствующих, в списке галками отметить абонентов, которых нужно обработать и нажать кнопку «Создать документы для возврата временно отсутствующих».
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Рисунок 2.10.2.2 – Создание документов для возврата временно отсутствующих
При этом в журнале документов абонента будет сделана следующая запись.
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Рисунок 2.10.2.32 – Журнал событий
Если изменение временно отсутствующих было внесено ошибочно и операцию нужно отменить (в том числе в закрытом учетном периоде) нужно в журнале документов абонента найти документ «Событие» и внести в него изменения.
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Рисунок 2.10.2.4 – Журнал событий
В открытом документе нужно проставить состояние «Завершено» и изменить дату окончания периода отсутствия, также в описание желательно включить причину отмены изменения проживающих.
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Рисунок 2.10.3 – Внесение изменений в документ
При проведении документа будет выведено сообщение о необходимости изменения количества проживающих: если будет нажата кнопка «Да» тогда количество проживающих абонента будет увеличено на количество, указанное в документе, если будет нажата кнопка «Нет» - количество проживающих не изменится. 
2.10.3 Учет временно отсутствующих с подтверждением
Ввод временно отсутствующих с подтверждением – применяется в том случае, когда возвращение проживающего планируется в будущем периоде. Этот способ учета используется в случае, если подтверждающие документы предоставляются в конце периода отсутствия (например, командировочные удостоверения, выписка из медицинского учреждения и пр.). Для этого нужно ввести из карточки абонента событие «Ввести временно отсутствующих с подтверждением».
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Рисунок 2.10.3.1 – Ввод временно отсутствующих с подтверждением
При этом будет создан документ «Событие» с типом операции «Временно отсутствующие с подтверждением». Заполняем количество временно отсутствующих, период отсутствия, описание события и проводим документ. 
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Рисунок 2.10.3.2 – Документ «Событие» с типом «Временно отсутствующие с подтверждением»
При проведении документа будет выведено сообщение о необходимости изменения количества проживающих: если будет нажата кнопка «Да» тогда количество проживающих абонента будет уменьшено на количество, указанное в документе, если будет нажата кнопка «Нет» - количество проживающих не изменится. 
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Рисунок 2.10.3.3 – Подтверждение изменения количества проживающих
В карточке абонента изменения будут отражены следующим образом.
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Рисунок 2.10.3.4 – Отображение изменений в карточке абонента
При этом в журнале документов абонента появится соответствующая запись.

После предоставления абонентом подтверждающих отсутствие документов, в журнале документов абонента нужно найти документ с типом «Событие», в документе поставить галку «Подтверждено».
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Рисунок 2.10.3.5 – Изменение документа
При проведении документа нужно нажать кнопку «Нет».
2.10.4 Возврат временно отсутствующих без подтверждения
Возврат временно отсутствующих и проверка своевременности предоставления подтверждения осуществляется обработкой «Сторнирование временно отсутствующих без подтверждения», которая в случае отсутствия у абонента подтверждения по истечении периода временного отсутствия отменяет уменьшение количества проживающих в период отсутствия.
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Рисунок 2.10.4.1 – Обработка «Сторнирование временно отсутствующих без подтверждения»
Для этого нужно указать дату, на которую нужно проверить просрочку подтверждения отсутствия проживающих, в списке галками отметить абонентов, которых нужно обработать и нажать кнопку «Создать документы для перерасчета временно отсутствующих без подтверждения».
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Рисунок 2.10.4.2 – Окно обработки
При этом в журнале документов абонента будет сделана соответствующая запись.

Операция отмены внесения временно отсутствующих с подтверждением аналогична операции отмены внесения временно отсутствующих.

2.10.5 Учет временно присутствующих
Ввод временно присутствующих – применяется в том случае, когда выбытие проживающего планируется в будущем периоде. Этот способ учета используется, например, в случае фиксации проживающих с временной регистрацией. Для этого нужно ввести из карточки абонента событие «Ввести временно присутствующих».
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Рисунок 2.10.5.1 – Ввод временно присутствующих
В документе нужно указать количество жильцов, которые будут временно проживать и период их присутствия. Также в документе можно указать дополнительную информацию в поле «Описание» и «Комментарий».
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Рисунок 2.10.5.2 – Ввод временно проживающих
После заполнения нужно провести документ. При проведении документа будет выведено сообщение о необходимости изменения количества проживающих: если будет нажата кнопка «Да» тогда количество проживающих абонента будет увеличено на количество, указанное в документе, если будет нажата кнопка «Нет» - количество проживающих не изменится. 
В карточке абонента изменения будут отражены следующим образом.
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Рисунок 2.10.5.3 – Отображение изменений в карточке абонента
При этом в журнале документов абонента появится соответствующая запись.

2.10.6 Убытие временно проживающих
Убытие временно проживающих регулируется обработкой «Убытие временно проживающих» 
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Рисунок 2.10.6.1 – Убытие временно проживающих
Обработка позволяет найти абонентов, у которых истек период временного присутствия и вернуть им прежнее количество проживающих. Для этого нужно указать дату, на которую нужно проверить временно присутствующих, в списке галками отметить абонентов, которых нужно обработать и нажать кнопку «Создать документы для убытия временно присутствующих».
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Рисунок 2.10.6.2 – Обработка «Убытие временно проживающих»
При этом в журнале документов абонента будет сделана соответствующая запись.
При работе с показателем «Количество проживающих» необходимо знать правила, по которым формируется этот показатель в отчетах, а именно:

1) Во всех отчетах рассчитывается постоянное количество проживающих, т.е. то количество, которое вносится документом «Изменение данных абонента»;
2) Количество проживающих вычисляется на дату отчета или на конец периода отчета. Это важно, т. к. формируя отчет, например, за год, количество проживающих будет вычислено по состоянию на конец года;
3) Количество проживающих вычисляется по той группе абонентов, которая попадает в отчет. Поэтому важно понимать какие абоненты попадают в отчет. Например:
· отчет «Отчет по начислениям» (см. пункт 2.16.15) попадают абоненты, которым были произведены хоть какие-либо начисления (ненулевые), значит и количество проживающих в этом отчете будет вычислено только по этим абонентам;
· отчет «Ведомость по оборудования и начислению» (см. пункт 2.16.7) попадают все абонента, значит и количество проживающих будет вычислено по всем абонентам.
4) Если лицевой счет закрывается, то количество проживающих автоматически не обнуляется. Поэтому если в отчет попадают закрытые лицевые счета, то попадут и их количество проживающих.
2.10.7 Уведомление о невозможности передавать показания

Уведомление о невозможности передавать показания вводится в том случае, если абонент по каким-то причинам временно не сможет передавать показания и не хочет, чтобы ему начисляли среднее за не передачу показаний. Благодаря созданному событию при расчете средних показаний тем, кто не передавал показания за месяц, программа пропустить абонента с данным событием и не рассчитает ему средние показания. Для создания документа нужно ввести из карточки абонента событие «Ввести уведомление о невозможности передавать показания» (рисунок 2.10.7.1).
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Рисунок 2.10.7.1 – Событие о невозможности передавать показания

В документе обязательно необходимо указать дату начала и дату окончания невозможности передавать показания. Как только придет время окончания события, если абонент также не передаст показания, то при расчете среднего ему также, как и всем будут рассчитаны и выставлены средние показания. 
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Рисунок 2.10.7.2 – Событие о невозможности передавать показания.
2.11 Документ «Посещение контролера»
Назначение этого документа:

- Регистрация факта посещений контролера;

- Фиксация показаний приборов учета, параметров абонентов (количества проживающих и др.), номер и дата акта обследования;

-  Хранение данных , собранных данных контролерами с помощью  мобильного приложения «Электросбыт: Работа контролера с населением» и переданных в программу. Принцип работы изображен на рисунке 2.11.1 
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Рисунок 2.11.1 – Принцип работы с документом «Посещение контролера»

На мобильное устройство отправляется задание для контролера. При обходе, контролер вносит изменения в документ на устройстве. Далее, посредством обмена, отправляет документы в базу. Где, пользователь может на основании документа с планшета «Посещение контролера», создать документ «Изменение данных абонента» или «Показания прибора учета». 

Так же документ «Посещение контролера» можно использовать из карточки абонента, для внесения изменений, которые зафиксировал контролер при обходе без мобильного устройства. 

Для вступления в силу этих изменений, необходимо нажать кнопку «Посещение контролера» в карточке абонента, далее откроется документ, в котором уже будут заполнены поля «Абонент» и «Адрес». Если при обходе контролер, не застал никого дома, необходимо поставить галочку «не открыли», либо «не пустили».
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Рисунок 2.11.1 – Окно документа «Посещение контролера»

Если контролер выяснил, что количество проживающих изменилось, тогда необходимо установить галочку, ввести дату, с которой количество проживающих изменилось и указать текущее количество. Далее вносится информация по приборам учета, выбирается счетчик, кнопкой «Добавить», подтягиваются место установки прибора учета и предыдущие показания, необходимо указать, далее указываются актуальные показания. 

В поле «Контролер» выбирается человек, который совершал обход. Поле «Комментарий» для внесения каких-либо замечаний, пометок. 

После заполнения всех необходимых данных, нажимаем кнопку «Провести и закрыть». Далее перейти в подсистему «Абонентский учет» - «Посещение контролера» - создать документ «Изменение данных», либо «Показания приборов учета».
2.12 Дополнительные возможности карточки абонента
Для просмотра, и при необходимости внесения изменений, всех созданных документов по абоненту на карточке абонента существует кнопка «Журнал», нажатие которой открывает окно показанное на рисунке 2.12.1. 
Для открытия или редактирования нажимаем дважды на нужный документ, либо нажимаем на пиктограмму «Изменить (или открыть) текущий элемент» (в верхнем правом углу зеленый карандаш). Также возможен отбор документов по дате с помощью поля «Период с». 
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Рисунок 2.12.1 – Документы по абоненту

Также в карточке возможна печать квитанции/извещения ( «Доп.действия», кнопка «Квитанция/извещение»). Сначала появляется окно «Печать извещения», в котором оператор может указать печатную форму, период за который будут выведенны данные, добавить абонентов, помимо начального, для которых хотим напечатать квитанцию.

Нажимаем «Печать квитанции», форма извещения представлена на рисунке 2.11.3.
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Рисунок 2.12.2 – Печать квитанции/извещения
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Рисунок 2.12.3 – Извещение

Еще одним немаловажным инструментом является возможность быстрого изменения состава проживающих. Для его использования в верхней части карточки абонента нажимаем кнопку «Доп.действия», затем «Состав проживающих», далее «Создать». В появившемся окне (рисунок 2.12.4) вводим необходимую информацию, нажимаем «Записать и закрыть».
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Рисунок 2.12.4 – Ввод информации о проживающем
2.13 Работа с многоквартирными домами
Абоненты многоквартирных домов могут объединяться понятием «строение». Одноименный раздел находится в подсистеме «Абонентский учет» (рисунок 2.13.4) и содержит следующие справочники и документы:
· Карточка строения;

· Строения (справочник);

· Изменение данных строения;
· Подключение вводов строения;

· Договор на содержание общего имущества;

· Начисления по общедомовым нормативам;

· События по строению;
· Общедомовые приборы учета;

· Места установки ОПУ (общедомового прибора учета);

· Показания ОПУ;

· Ввод данных о нераспределенных объемах ОПУ в МКД;

· Начисления по показаниям ОПУ;
· Установка ОПУ/Изменение параметров ОПУ.

· Снятие ОПУ;

· Показания общедомовых приборов учета;

· Помещения юридических лиц, ИП;
· Начисленные индивидуальные объемы помещений юридических лиц

Для отображение информации по конкретному строению (многоквартирному дому), необходимо перейти к карточке строения (на рисунке 2.13.1). 
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Рисунок 2.13.1 – Карточка строения
При открытии карточки строения, в верхнем табличном поле пользователь может наблюдать строения. Если указать населенный пункт, улицу и дом в соответствующих полях, то отобразится строение, которое соответствует выбранным параметрам. При однократном нажатии на наименование строения, можно увидеть потребляемую услугу, просмотреть или ввести показаний ОПУ, просмотреть или ввести новые начисления по ОПУ.
В поле «Состояние» - отображается, состояние строения, оно может быть трех видов:
· В работе (расчеты ведутся);

· Передан в отдел юридических лиц (расчеты не ведутся);

· Не в работе (расчеты не ведутся).

Поле «Контролер» должно быть заполнено контролером, который закреплен за этим строением. Поле «Управляющая компания» - заполняется наименованием управляющей компании. «Общая площадь» – площадь строения, «Нежилая площадь» – площадь не жилых помещений (другие организации, находящиеся в данном строении), «Площадь общего имущества» – общая площадь лестничных площадок, подвалов и т.д. «Кол-во абонентов» - общее количество абонентов (владельцев квартир). «Площадь абонентов» - общая площадь квартир абонентов. «Кол-во квартир» - общее количество квартир, в строении. «Кол-во подъездов» - количество подъездов в данном строении. «Этажность» - количество этажей в данном строении.

Панель «Услуги» - отображает, услуги строения и их состояние, общедомовые приборы учета, их состояние и место установки, норматив и объем норматива. 

Панель «Показания ОПУ» отображает информацию по показаниям ОПУ. 
Панель «Нежилые помещения» отображает помещения, находящиеся в данном строении и их площади. 
Панель «Объемы нежилых помещений» - объемы, переданные по приборам учета нежилых помещений.

Панель «Начисления по показаниям ОПУ» отображает документы «Начисления по показаниям ОПУ».
При переходе к справочнику «Строения» перед пользователем предстает окно (рисунок 2.13.3), в котором отображен список строений. 
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Рисунок 2.13.3 – Список строений
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Рисунок 2.13.4 – Группа «Строения»
2.13.1 Справочник «Строения»

Для создания (просмотра, редактирования) элемента справочника переходим к разделу «Строения» (нижний левый угол окна подсистемы «Абонентский учет», рисунок 2.13.4). Кнопка «Создать» в списке строений открывает форму создания нового строения (рисунок 2.13.1.1).
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Рисунок 2.13.1.1 – Создание строения

Первым действием пользователь определяет населенный пункт, затем уже улица, номера дома, корпус. Из этих данных будет формироватся наименование строения. Поле «КЛАДР» используется для правильного представления адреса. Форма создания адреса на рисунке 2.13.1.2
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Рисунок 2.13.1.2 – Создание адреса строения.

Далее указывается «Участок», «Контролер», «Управляющая компания», «Договор на общее имущество» (заполняется, в случае, если распределением ОДН занимается Управляющая компания, мы на абонентов ОДН не распределяем в программе), «Обслуживающая компания». Пользователь может указать «этажность», «количество подъездов», «количество квартир», «дату ввода в эксплуатацию».
Далее, чтобы изменить площади строения, нужно записать Строение, по кнопке «Записать». Далее кнопкой «изменить», открывается документ «Изменение данных строения» (документ также можно создать из карточки строения по кнопкке «Документы», либо из формы создания строения по кнопке «Создать на основании»), в котором отмечана галочкой «Изменить параметры площадей» необходимо заполнить: «Общая площадь строения», «в т.ч. не жилая площадь юр.лиц», «площадь общего имущества», все эти параметры указываются в метрах квадратных. Первая из них определяет общую площадь всего строения. Не жилая площадь указывается, если необходимо указать площадь юр.лица (магазин, аптека и т.д.), которую исключают при расчете, также в этом случае определяются организации занимающие эту площадь. Площадь общего имущества участвует в расчетах начислений на общедомовые нужды. Если у строения есть нежилая площадь юр.лиц, которую необходимо исключать при начислениях по ОПУ или ОДН, то в табличной части «Не жилая площадь (помещений юридических лиц)» создаются эти организации. В этом же документе можно указать состояние строения, необходимо установить флаг «Изменить состояние» и выбрать из списка состояние строения, их может быть 3: «В работе (расчеты ведутся)», «Передан в юридический отдел (расчеты не ведутся», «Не в работе (расчеты не ведутся)». Документ представлен на рисунке 2.13.1.3
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Рисунок 2.13.1.3 – Изменение параметров площадей

В табличной части «Услуги», указываются услуги которые потребляет строение, дата изменения услуги, состояние услуги, ОПУ и норматив на общедомовые нужды. Чтобы добавить данные в табличную часть, необходимо нажать на кнопку «Изменить параметры услуг». Отобразится документ «Изменение данных строения», с отмеченной галочкой «Изменить услуги». Документ также можно создать из карточки строения по кнопкке «Документы», либо из формы создания строения по кнопке «Создать на основании». Форма документа представлена на рисунке 2.13.1.4 
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Рисунок 2.13.1.4 – Изменение услуг строения

Необходимо заполнить поле «Дата операции». Далее кнопкой «Добавить» указать услугу строения, состояние услуги, если необходимо установить признак о невозможности установки ОПУ и согласие о применении ограничения по ОДН, далее указать норматив. Записать и закрыть документ.
Далее определяются «данные для корректировки по ОПУ»:

· Группа абонентов к распределению (все абоненты, с ПУ, без ПУ);

· Способ распределения (пропорционально потреблению, площади, проживающим);
· Причина корректировки.

 После переходим к привязке абонентов к дому, используем «Групповая привязка абонентов к строению по адресу». Также можно использовать кнопки «Добавить абонента», «Удалить абонента».
Для строения можно определить состояние, свойство, прибор учета, показания ОПУ. Эти действия можно выполнить, обратившись к группе ссылок в верхней части окна создания «Строения» (рисунок 2.13.1.1). Свойство строения можно выбрать из списка либо создать новое, тип и содержание пользователь определяет сам. 
2.13.2 Документ «Установка ОПУ/Изменение параметров ОПУ»

Для установки или изменения параметров ОПУ создан документ «Установка ОПУ/Изменение параметров ОПУ». Для создания (просмотра, редактирования) документа переходим к разделу «Строения» (подсистемы «Абонентский учет», рисунок 2.13.4). При создании нового документа указываем строение и дату операции. Документ также можно создать из карточки строения по кнопкке «Документы», либо из формы создания строения по кнопке «Создать на основании» - в этом случае поле «строение» заполнится автоматически. Документ содержит поля:

· Прибор учета;

· Место установки;

· Дата следующей поверки;

· Номер пломбы;

· Антимагнитная пломба;
· Первичный пуск;

· Таблица пломб, если на прибор учета устанавливается более одной пломбы.
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Рисунок 2.13.2.1 – Документ «Установка ОПУ/Изменение параметров ОПУ»

2.13.3 Документ «Подключение вводов строения»

Документ «Подключение вводов строения используется для привязки услуги строения к прибору учета через место установки. Для создания (просмотра, редактирования) документа переходим к разделу «Строения» (подсистемы «Абонентский учет», рисунок 2.13.4). Документ также можно создать из карточки строения по кнопкке «Документы», либо из формы создания строения по кнопке «Создать на основании» - в этом случае поле «строение» заполнится автоматически. В документе заполняется дата операции, строение (если не заполнилось автоматически), а также заполняется таблица, нажатием кнопки «Добавить» выбрать место установки ОПУ, указать услугу строения (которую выбирали в документе «Изменение данных строения» в таблице услуг), указать состояние ввода – «Подключено». 
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Рисунок 2.13.3.1 – Документ «Подключение вводов строения»
2.13.4 Документ «Снятие ОПУ»

Для снятия общедомового прибора учета у строения создан документ «Снятие ОПУ». Для создания (просмотра, редактирования) документа переходим к разделу «Строения» (подсистемы «Абонентский учет», рисунок 2.13.4). Документ также можно создать из карточки строения по кнопкке «Документы», либо из формы создания строения по кнопке «Создать на основании» - в этом случае поле «строение» заполнится автоматически. При создании нового документа указываем дату операции и строение (если при создании поле не заполнилось автоматически). Нажатием кнопки «Добавить» выбрать счетчик, который необходимо снять у строения (рисунок 2.13.4.1):
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Рисунок 2.13.4.1 – Документ «Снятие ОПУ»
2.13.5 Документ «Показания ОПУ»
Для ввода показаний по общедомовым приборам учета (ОПУ) используется документ «Показание ОПУ». Для создания документа необходимо нажать кнопку «Ввести показания» из карточки строения. Либо из раздела «Абонентский учет» - «Общедомовые приборы учета» - «Показания ОПУ» кнопка «Создать». Создавая документ через карточку строения, в нем сразу заполнится строение и прибры учета. Форма документа для ввода показаний по ОПУ показана на рисунке 2.13.5.1 В ней пользователь заполняет поля:

· Дата показаний;

· Вид показаний;

· Текущие показания;
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Рисунок 2.13.5.1 – Показания ОПУ
2.13.6 Документ «Начисления по показаниям ОПУ»

Для корректировки начислений, учитывая показания общедомовых приборов учета и начисления по индивидуальному потреблению, создан документ «Начисления по показаниям ОПУ». Для создания (просмотра, редактирования) документа переходим к разделу «Строения» (подсистемы «Абонентский учет», рисунок 2.13.4), при нажатии на надпись «Начисления по показаниям ОПУ», пользователь увидит, если они создавались ранее, список документов. Кнопка «Создать» открывает форму создания нового. Также документ можно создать из карточки строения по кнопке «Ввести новое начисление по ОПУ».  В этом окне пользователь заполняет следующие поля:

· дата (обязательное) – по умолчанию текущая дата;

· населенный пункт (обязательное) – из карточки заполняется автоматически;

· причина (обязательное) – из карточки заполняется автоматически;

· строение (обязательное) – из карточки заполняется автоматически;

· услуга – из карточки заполняется автоматически;
· площадь – из карточки заполняется автоматически
· в т.ч. нежилая площадь (вводится при наличии в составе строения нежилой площади, например, магазин на первом этаже) – из карточки заполняется автоматически;

· период расчета – из карточки заполняется автоматически;

· показния ОПУ (справочное поле в расчете не участвует) – из карточки заполняется автоматически;

· объем по ОПУ – из карточки заполняется автоматически;

· способ заполнения – из карточки заполняется автоматически;

· способ распределения– из карточки заполняется автоматически (рисунок 2.13.6.1);
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Рисунок 2.13.6.1 – Способ распределения

Форма документа представлена на рисунках 2.13.6.2 и 2.13.6.3.

С помощью подменю «Заполнить» определяется какие начисления абонентов попадут в табличную часть распределения объема корректировки (в зависимости от указанного в строении способа заполнения):

· Все начисления за период;

· Все начисления без корректировок;

· Все начисления без корректировок и перерасчетов;

· Начисления отнесенные к расчетному периоду.

Кнопка «Расчитать объем корректировки» рассчитывает объем и сумму корректировки в зависимости от способа распределения и данных используемых в расчетах (объем, площадь, количество прощивающих и т.д.).

Поля расположенные ниже табличной части несут информативный характер («объем осталось распределить», «ИТОГО распределено», «в т.ч. Абоненты» «в т.ч. Помещения юр.лиц»). Флажок «Не котролировать распределение всего объема» установленый в значение истина позволяет не распределять весь объем переданный по ОПУ.

Для запуска документа в работу нажимаем «Провести и закрыть» либо просто «Провести».
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Рисунок 2.13.6.3 – Документ «Начисление по показаниям ОПУ» вкладка «Распределение по абонентам и юр. лицам»
2.13.7 Документ «Начисления по общедомовым нормативам»

Для начислений на ОДН, создан документ «Начисления по общедомовым нормативам». Для создания (просмотра, редактирования) документа переходим к разделу «Строения» (нижний левый угол окна подсистемы «Абонентский учет», рисунок 2.12.4). При создании нового документа указываем населенный пункт, расчетный месяц. Для группового добавления абонентов в документ используется кнопка «Расчитать», где  «Расчитать за указанный период по абонентам строений» или «Пересчитать за указанный период по абонентам строений», при нажатии на которые выдается список всех строений в которых флажок «Начислять норматив на общедомовые нужды» имеет значение истина, относящихся к ранне выбранному населенному пункту (рисунок 2.13.7.1). Документ содержит поля:

· Строение;

· Абонент;

· Адрес;

· Услуга;

· Общая площадь (абонента);

· Количество проживающих;

· Норматив;

· Коэффициент повышения;

· Распределенный объем;

· Цена (за единицу услуги);

· Сумма.
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Рисунок 2.13.7.1 – Документ «Начисления по общедомовым нормативам»

Подробнее следует обрабить внимание какие показатели анализируются при данном расчете. Постановление от 6 мая 2011 г. N 354 «О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ КОММУНАЛЬНЫХ УСЛУГ СОБСТВЕННИКАМ И ПОЛЬЗОВАТЕЛЯМ ПОМЕЩЕНИЙ В МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМАХ И ЖИЛЫХ ДОМОВ» (в ред. Постановлений Правительства РФ от 16.04.2013 N 344,от 14.02.2015 N 129, от 29.06.2016 N 603, от 26.12.2016 N 1498, от 27.02.2017 N 232, от 15.12.2018 N 1572, от 28.12.2018 N 1708, от 23.02.2019 N 184, от 22.05.2019 N 637, от 13.07.2019 N 897, от 29.06.2020 N 950, от 25.06.2021 N 1018, от 31.07.2021 N 1295, от 03.02.2022 N 92, от 16.11.2022 N 2076, от 29.07.2023 N 1226, от 24.05.2024 N 671, с изм., внесенными Решением Верховного Суда РФ от 19.05.2021 N АКПИ21-247) ) гласит: 

«Приходящийся на i-е жилое помещение (квартиру) или нежилое помещение объем (количество) коммунального ресурса (тепловая энергия, холодная вода, горячая вода, газ, сточные воды, электрическая энергия), предоставленный за расчетный период на общедомовые нужды в многоквартирном доме, не оборудованном коллективным (общедомовым) прибором учета, определяется по формуле 15:
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где:
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- норматив потребления соответствующего вида коммунального ресурса в целях содержания общего имущества в многоквартирном доме за расчетный период, установленный в соответствии с Правилами установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг(в ред. Постановлений Правительства РФ от 26.12.2016 N 1498, от 16.11.2022 N 2076);
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- общая площадь помещений, входящих в состав общего имущества в многоквартирном доме;
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- общая площадь i-го жилого помещения (квартиры) или нежилого помещения в многоквартирном доме;
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- общая площадь всех жилых помещений (квартир) и нежилых помещений в многоквартирном доме;

Общая площадь – площадь всех жилых помещений (квартир), нежилых помещений в многоквартирном доме и площадь общего имущества (Sоб+Sои).

В «Электросбыт: Расчеты с населением» общая площадь всех жилых помещений складывается из суммы площадей абонентов строения и не жилой площади. Общая площадь помещений, входящих в состав общего имущества в многоквартирном доме, определяется в строении, также как норматив на общедомовые нужды.
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Рисунок 2.13.7.2 – Документ «Начисление по общедомовым нормативам» вкладка «параметры строений»
2.13.8 Механизм ограничения начисления по ОДПУ сверх норматива ОДН.

В некоторых случаях, начисления по ОДПУ не могут превышать норматив ОДН по строению.

Для того, чтобы произвести начисления ОДН в пределах норматива строения, необходимо в программе «Электросбыт: Расчеты с населением» произвести следующие шаги:

1. В настройках учетной политики для пункта «При распределении по ОДПУ применять ограничение по ОДН» поставить галку:
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Рисунок 2.13.8.1 - Настройка учетной политики
2. У каждого строения должен быть установлен норматив потребления. Причем нормативы должны иметь вид «Общедомовые нужды» (Рисунок 2.13.8.2);
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Рисунок 4.13.8.2 - Пример норматива строения

Проверить, установлен ли норматив у строения можно в карточке строения, для этого удобно использовать вид карточки «Список строений» (Рисунок 2.13.8.3).
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Рисунок 2.13.8.3 – Карточка строения

Если норматив по строению не установлен, нужно его установить при помощи документа «Изменение данных по строению».
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Рисунок 2.13.8.4 – Документ «Изменение данных строения»
3. У всех строений должна быть заполнена площадь общего имущества.
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Рисунок 2.13.8.5 – Карточка строения
4. Перед начислением нужно внести показания общедомового прибора учета из карточки строения по кнопке «Внести показания».
5. Начисления производятся с помощью документа «Начисления по показаниям ОПУ».
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Рисунок 2.13.8.6 – Документ «Начисления по показаниям ОПУ»
Если от жильцов получено письменное согласие не применять ограничение по ОДН (распределяется весь объем ОДН, без ограничений по нормативу), то для строения нужно создать документ «Изменение данных строения» и установить галку «Есть согласие не применять ограничение по ОДН».
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Рисунок 2.13.8.7 – Документ «Изменение данных строения»
2.13.9 Документ «Ввод данных о нераспределенныхобъемах ОПУ в МКД»
В случае, если величина объема коммунального ресурса, подлежащего оплате потребителями в многоквартирном доме за расчетный период превышает величину объема коммунального ресурса, определенного по показаниям общедомового прибора учета за расчетный период – осуществлять перерасчет исходя из объема коммунального ресурса в размере такого превышения.

1. Необходимо определить объем коммунального ресурса, который нужно вернуть. Это можно сделать с помощью отчета «Не распределенные объемы ОПУ в МКД», вариант отчета «Остатки объемов по статусам возврата»: 

[image: image95.png][ Hasano (01112022
nepuoaa:

[V Kowey [30.11.2022

o] O Creoeme

nepuona:

8| [ Moapasnenenne: |

(A [« =] Ocraku o6bemos no cratycam Bosspara

T‘ [] Horosop a obujee
whyujectao YK TOK:

[J Morosop va obuyee nmyujectao:

-] [

Passopawsars a0 -| | & [@] |

MapameTpsi:  Hauano nepuoga: 01.11.2022
Kokel nepyoa: 30.11.2022

Crpoetine 1= Hau ocTaTok 3apervcTpuposaHo  CrincaHo KoH ocTatok
YK, TCXK, [lorosop Ha obiiee
umyLecTBo
Yenyra 1=
BosepaTHbiil (8 1=
nocrneyowyX nepuoaax)
= Crasponons .. Mupa yn.. aom 25 80 180,000000
. 180 180,000000
33 Topoa ¢ 3 u Cena Tapup1 180 180,000000
D 180 180,000000
Wroro 180

180,000000




Рисунок 2.13.9.1 – отчет «Не распределенные объемы ОПУ в МКД»
Если объем из отчета устраивает, то можно использовать его, либо рассчитать вручную. В данном примере, в колонке «Возвратный (в последующих периодах)» отчета, стоит значение «Нет», чтобы сделать из этого объема «возвратный», нужно создать документ «Ввод данных о нераспределенных объемах ОПУ в МКД»

Пример 1

2. Введем документ «Ввод данных о нераспределенных объемах ОПУ в МКД», с теми объемами, которые необходимо вернуть в последующих периодах, по каждой услуге и с галочкой в колонке «возвратный»:
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Рисунок 2.13.9.2 – документ «Ввод данных о нераспределенных объемах ОПУ в МКД»
В отчете это будет выглядеть следующим образом: 
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Рисунок 2.13.9.3 – Отчет «Не распределенные объемы ОПУ в МКД»
3. Введем документ «Начисление по ОПУ». При нажатии кнопки «Заполнить» на вкладке «Распределение по абонентам и юр лицам», если объем, потребленный абонентами и нежилыми помещениями меньше объема по ОПУ, то в таблицу «Показания по общедомовому прибору учета (ОПУ)» подтянется автоматически «возвратный» объем, который мы определили документом «Ввод данных о нераспределенных объемах ОПУ в МКД» (рисунок 2.13.9.4): 

[image: image98.png]# ||« =] Hauucnenue no nokasanmam OMY 0100-0000000001 ot 31.10.2022 0:00:00 * IZE I

Ochoswoe  KoppexmuposknTlepepacuersi  Hauncrenua  Hauncnewws no Aorosopam ofujero uuyuiectsa  Hauncnenua novewiennil op iy He pacnpeaenentiie ofbems no MY OBbexTol ANA 3arpy30K/auIrpya0k  Pacuersl ¢ aBosewTaun

[ iposecimmsarpeme | | 3anvcar | | Mposecm | | Agowerros o bypep | | @ Mevars - | | (@ Omera -

Howep: 0100-0000000001 Rara: 31102022 0:00:00 |8 | Hacenewmsii nywir: | Crasporons 1 - [®] Moapasaenenme: [Cenruneeacroe nopasaenehe -Te
Crpoetue: crasponons r.. Mupa yn.. aom 25 - | @] Yenyra: (33 ropoa ¢ 31 u Cena Tapup1 -l

f— [Pacrpsgenene 1o O7Y R P ——

Mnowans (M2): [ 450000[8| Mmowsas obwero wwywecraa 2 80.00]8]

Mapauerps ‘ Pacnpenenenne norpetnene 1 560 u3)

Takkble ANA pacrpeneneHis TMokasaHus 1o 0Bl A0MOBOMY NpHGOpY yueTa (OMY)
Iorosop COM ¢ YKTCK: - | @] | 3anepnonc [0110202  [&] no-[31102022 [ Ofwem no oMY 1513,0000 KBry
YK, TOX: @ Aosasnrs | | | & || 3anonwure noxasamuan | || Eue -
Criocof sanomxesn Tpynna abonenos: Boe abonenrel (xpove 3akpur| - [ @] f [y Mepoa ony Obem Bosapar | Bua nokazasus Tex nokazasu Mpea.nokazasus
Cnocob pacnpeaeneua TponopuyonantHo nnouyaam -]
131102022 6674098 13330000 [ A 2456,000 1123,000
Hopmarue COU 1=
— 2 oman oo [ wme|@ e
OBuem Hopuarusa: 0,0000[8 |
Obsem COM 0.0000]8 |

[ Ecrs cornacue He npamensTs orpasuuenite no Hopwaruaam COM
[ Orpatmsenne no Hopuatusy COM
[ He onrponmposars pacnipegenesie ecero obbema

OBwem 41 pacnpeaeneHia 47.0000] & |

1513,0000





Рисунок 2.13.9.4 – Документ «Начисление по показаниям ОПУ»
Пример 2

«Возвратный» объем стремится сделать распределение по абонентам 0, то есть не обязательно, что весь объем подтянется в документ «Начисление по ОПУ», например, если «возвратный» объем равен -180:
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Рисунок 2.13.9.5 - Отчет «Не распределенные объемы ОПУ в МКД»
Тогда в документе «Начисление по ОПУ» подтянется лишь -107 кВ и «Объем для распределения» равен 0 кВ:
[image: image100.png]# ||« -~ - Hauucnenue no nokasaxuam OMY 0100-0000000001 or 31.10.2022 0:00:00

P ox
Octosroe  Koppexuponulepepacteri  Hasncnens  Haswenenn no AGToROPaM QOero UMYLECTE  HawCenns novewiennii op iy He pacnpeaenestiie ofbewe no OMY  OfheTs ANA 3arpy20K/abIpyaok  Pacuers c a6oueHTamy
[ iposecmmsakpeme | | 3anvcar | | Mposecm | | Agowerros o bypep | | @ Mevars - | | (@ Omera - Eue -
Howep: 0100-0000000001 Rera: [3110.2022 0:00:00 | Hacenenwuii nywkr: |Crasponon r. - | @] Moapasaenenme: |Cenruneeackoe noapaspenenne -l
Crpoetue: crasponons r.. Mupa yn.. aom 25 - | @] Yenyra: (33 ropoa ¢ 31 u Cena Tapup1 -l
M [Pacnpeaenenne no OTY R P ——
Mnowans (M2): [ 4500,00] 8 | Mnowaae obuiero mywecraa (u2): 80,008

Mapauerps ‘ Pacnpenenenne norpednene 1 440 u3)

[akksle inA pacnpeneneHia MokasaHus 1o 0bie0MOBOMY npuBopy yueta (OMY)
Iorosop COM ¢ YKTCK: - | @] | 3anepnonc [0110202  [&] no-[31102022 [ Ofwem no oMY 1440,0000 KBru
YK, TOX: @ Aosasnms | | | & || 3anonwure noxasamuan | || Eue -
Cnocob aanonkema Tpynna aboewtos: Bee aGonenrst (kpowe sawpst | - | @ | [y Mepuoa, ony Obvem Bosspar  Bua nokasakua Tex.nokasanua Mpea.nokasanus
Cnocob pacnpeaeneua TponopuyonantHo nnouyaam -]
131102022 66740-98 1333,0000 [ Akt 2 456,000 1123,000
Hopmarue COU 1=
2 [orosam ] wrios oo b

OBwem Hopwamea: 0,0000

Ofem COM:

0000
(7] Ects cornache He npAmeHsTs orpakuekie no Hopmarkeam CON
(] Orpasuesne no Hopuaruay COM
[V He koxTponuposars pacnpeaeneHie cero ofbema

OBwem 41 pacnpeaeneHia 0,0000[@|

1440,0000

Kowmerapnii





Рисунок 2.13.9.6 - Документ «Начисление по показаниям ОПУ»
При этом, из отчета видно, что осталось вернуть -73 (Рисунок 2.13.9.9):
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Рисунок 2.13.9.7 - Отчет «Не распределенные объемы ОПУ в МКД»
Пример 3

4. Если в Учетной политике стоит флаг «Проставлять при начислении по ОПУ признак «Возврат в следующих периодах» при отрицательном нераспределенном объеме в домах МКД с договором на СОИ», тогда в документе «Начисление по ОПУ» при отрицательном объеме к распределению и при выбранном способе распределения «Не распределять (не начислять, не выставлять)», будет проставляться флаг «К возврату» и в дальнейшем этот объем запишется, как «Возвратный», чтобы можно было его вернуть в следующем периоде. Для строений без договора СОИ, используется флаг «Проставлять при начислении по ОПУ признак «Возврат в следующих периодах» при отрицательном нераспределенном объеме в домах МКД без наличия договора СОИ».
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Рисунок 2.13.9.8 – Настройки учетной политики
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Рисунок 2.13.9.9 – документ «Начисление по показаниям ОПУ»
В отчете «Не распределённые объемы ОПУ в МКД» это будет выглядеть следующим образом (рисунок 2.13.9.10):
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Рисунок 2.13.9.10 – отчет «Не распределенные объемы ОПУ в МКД»
2.13.10 Документ «Событие по строению»

Документ «Событие по строению» служит для регистриции дополнительных действий, проводимых со строением. 

· временно отсутствующие;

· временно проживающие;

· временно опломбирован;

· невозможность передавать показания ИПУ;

· временно отсутствующие с подтверждением;

1. Ввод временно отсутствующих – применяется в том случае, когда возвращение проживающего планируется в будущем периоде. Этот способ учета используется в случае, если подтверждающие документы предоставляются в начале периода отсутствия (например, повестка в армию, справка с места учебы студентов и пр.). Для этого нужно создать событие с типом «Временно отсутствующие». В документе нужно указать количество жильцов, которые будут отсутствовать и период их отсутствия. Также в документе можно указать дополнительную информацию в поле «Описание» и «Комментарий» (рис. 2.13.10.1):
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Рисунок 2.13.10.1 – Событие по строению «Временно отсутствующие»

2. Ввод временно присутствующих – применяется в том случае, когда выбытие проживающего планируется в будущем периоде. Этот способ учета используется, например, в случае фиксации проживающих с временной регистрацией. Для этого нужно событие с типом «Ввести временно присутствующих».

3. Временно опломбирован – применяется в случае, когда абонентов временно отключают.

4. Невозможность передавать показания ИПУ – используется в случае, когда абонент не может передавать показания, но при этом не хотят, чтобы им рассчитывали средние показания.
5. Ввод временно отсутствующих с подтверждением – применяется в том случае, когда возвращение проживающего планируется в будущем периоде. Этот способ учета используется в случае, если подтверждающие документы предоставляются в конце периода отсутствия (например, командировочные удостоверения, выписка из медицинского учреждения и пр.). Для этого нужно создать событие с типом «Ввести временно отсутствующих с подтверждением». 

2.14 Регламентные документы (Закрытие месяца)

В состав подсистемы «Абонентский учет» входят следующие регламентные документы:
· начисления по нормативам за месяц;

· завершение месяца;
· начисление пени;
· акт по населению;

· зачет аванса.
2.14.1 Документ «Начисление по нормативам за месяц

Операция начисления по нормативам осуществляет начисление по абонентам с режимами потребления «по нормативам» и «по среднему» (рис. 2.14.1.1).
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Рисунок 2.14.1.1– Создание нового документа начисления по нормативам за месяц
Начисление по нормативам можно проводить как для всех выбранных населенных пунктов, так и отдельно для каждого населенного пункта.

Для начисления по выбранному населенному пункту необходимо создать новый документ начисления по нормативам. В созданном документе требуется указать: дата начисления (обязательно первый день месяца, время «0:00:00»); населенный пункт, после чего выполнить проведение документа. 

Для начисления по всем населенным пунктам используются кнопки «Создать по населенным пунктам» и «Провести по населенным пунктам» панели действий формы списка документов (рис 2.14.1.2).
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Рисунок 2.14.1.2 – Форма списка документа «Начисления по нормативам за месяц»

При выборе действия «Создать по населенным пунктам» открывается форма создания документов. В ней нужно выбрать месяц начисления (указывается первый день месяца), а также населенные пункты для которых необходимо создать документы начисления. Признак «Отрабатывать» указывает, что для данного населенного пункта необходимо сформировать документ. По умолчанию он устанавливается для всех населенных пунктов, у которых указан статус «В работе» (рис. 2.14.1.3).
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Рисунок 2.14.1.4 – Создание документов начисления по нормативам за месяц

После выполнения операции «Создать документы по населенным пунктам» формируются документы за указанный месяц по выбранным населенным пунктам. На данном этапе происходит только создание регламентных документов без их проведения.

Для проведения сформированных документов необходимо воспользоваться кнопкой «Провести по населенным пунктам». В открывшемся окне, аналогично необходимо выбрать месяц проведения документов, а также населенные пункты, документы по которым нужно провести (рис. 2.14.1.5).
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Рисунок 2.14.1.5 – Проведение документов начисления по нормативам за месяц
2.14.2 Документ «Завершение месяца»

Операция завершения месяца включает: зачет авансов абонентов, перерасчет начисления по среднему (перевод со среднего на норматив), начисление рассрочки по графику договора рассрочки и расчет плановых платежей и рассрочки по прочей деятельности. 
Зачет авансов – это распределение переплат (авансов) по услугам абонента на услуги с задолженностью. Например, если у абонента по услуге «Электроснабжение» аванс = -100 рублей, а по услуге «Электроснабжение на СОИ» долг = 100 рублей, то переплата с услуги «Электроснабжение» погасит задолженность по услуге «Электроснабжение на СОИ». Зачет авансов также можно делать отдельным документов «Зачет аванса», в документе можно выбрать одного абонента, либо произвести зачет аванса по всем абонентам из выбранного населенного пункта. Форма документа представлена на рисунке ниже: 
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Рисунок 2.14.2.1– Документ «Зачет аванса»

Обратите внимание, что в документе можно настроить и выбрать схему зачета аванса для определенного документа. 
Для пояснения перерасчета по среднему можно привести пример: 16 сентября у абонента отключают приборы учета с переводом на начисление по среднему. Окончание начисления по среднему должно произойти 16 числа следующего месяца, после чего начисление должно быть переведено на норматив. 

Таким образом, в сентябре происходит автоматический перерасчет по среднему до конца месяца (с 16 по 30 сентября). При начислении следующего месяца расчет продолжает идти по среднему до конца месяца (с 1 по 31 октября, хотя фактически, расчет по среднему должен был закончиться 16 октября). Перерасчет произойдет только при выполнении операции завершения месяца в конце октября, после чего система пересчитает начисление (с 1 по 15 октября – по среднему, с 16 по 31 октября – по нормативам).
Выполнение операции завершения месяца можно производить как отдельно для каждого населенного пункта, так и по выбранным населенным пунктам одновременно.

Для завершения месяца отдельно для выбранного населенного пункта необходимо в новом документе (кнопка «Создать», либо выбор соответствующего действия из контекстного меню формы списка документов) заполнить поля «Дата», «Населенный пункт» и выполнить действие «Провести» (рис 2.14.2.2). Дата документов завершения месяца должна быть последним днем месяца начисления.
Операция начисления рассрочки по графику договора рассрочки – используется, если есть действующие документы «Договор рассрочки» с начислением процентов за предоставление рассрочки. 

Операция расчета плановых платежей и рассрочки по прочей деятельности – используется, если есть действующие документы «начисление списком по прочей деятельности» с предоставленной рассрочкой. 
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Рисунок 2.14.2.2 – Создание нового документа завершения месяца

Для группового создания документов «Завершение месяца» по населенным пунктам нужно воспользоваться кнопками «Создать по населенным пунктам» и «Провести по населенным пунктам» панели действий формы списка документов данного вида (рис. 2.14.2.3). Работа по созданию и проведению документов по населенным пунктам осуществляется аналогично действиям, выполняемым при начислении по нормативам. Чтобы при массовом создании документа «Завершение месяца» выполнялись только определенные операции (автоматически устанавливались флаги) – можно настроить с помощью учетной политики в группе настроек «Операции при завершении месяца» (подробнее…)
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Рисунок 2.14.2.3 – Форма списка документа «Завершение месяца»
2.14.3 Документ «Начисление пени»

Документ «Начисление пени» используется для массового расчета пени по абонентам с задолженностью. Для начисления необходимо (после выполнения всех регламентых основных операций), когда долги абонентов окончательно сформированы, создать и провести документ «Начисление пени», в котором должен быть заполнен населенный пункт. Для начисления пени необходимо установить флаг «Начислить пеню». Пеня будет начислена согласно учетной политике по пени. В результате у абонента появится задолженность по услуге(-ам) пеня в карточке.

Данный документ требуется выполнять ежемесячно. Каждый месяц количество дней задолженности для расчета пени будет производится с учетом ранее уже произведенных расчетов по пени в прошлых месяцах (например, если в прошлом месяце пеня абоненту начислялась, то в текущем месяце абоненту произведётся только за количество дней в текущем месяце). Также в документе имеется флаг «Начислить от даты образования задолженности», если устанавливать данный флаг, то при начислении пени в первый раз количество дней просрочки будет считаться от даты образования долга в программе, если же не устанавливать флаг, то количество дней просрочки будет расчитываться от даты начала начисления пени в документе «Установка учетной политики расчета пени». Флаги «Начислить предварительную пеню по оплате» и «Списать предварительную пеню» используются для предварительного расчета пени, когда ежемесячно начисленная пеня начисляется и списывается, если абонент не оплатил её.  Форма документа «Начисление пени» представлена на рисунке 2.14.3.1:
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Рисунок – 2.14.3.1 – Документ «Начисление пени»

2.15 Панель «Сервис» подсистемы «Абонентский учет»
Панель «Сервис» имеет следующее содержание:

· Буфер абонентов;

· Дополнительные обработки;

· Запустить Тех. поддержка;
· Очистить буфер абонентов;

· Очистить буфер всех пользователей;

· Печать извещения/квитанций;
· Письмо в тех. поддержку;
· Расчет по абоненту;

· Расшифровка общедомовых начислений (ОДН);

· Управление фискальным регистратором;
· Управление эквайринговым терминалом;
· Возврат временно отсутствующих;

· Открыть форму поиска абонента;
· Расчет показаний ИПУ по среднему потреблению;

· Сторнирование временно отсутствующих без подтверждения;

· Убытие временно проживающих;

· Приборы учета с просроченной датой поверки;
· Пробитие чеков по платежам в кредитных организациях, платежным агентам не по 54-ФЗ;
· Проведение документов начислений по ОПУ;

· Расчет показаний ОПУ по среднему потреблению;
· Проведение документов по населенным пунктам;

· Создание проведение регламентных документов;

· Монитор работы;
· Перевод со среднего потребления на норматив.
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Рисунок 2.15.1 – Панель «Сервис»
Остановимся подробно на наиболее интересных пунктах.
2.15.1 Форма поиска («открыть форму поиск абонентов»)
Одним из немаловажных инструментов при работе с системой является форма поиска. Она применяется для поиска абонентов, которые соответствуют определенному набору параметров. Внешний вид формы представлен на рисунке 2.15.1.1. Ключевые составляющие формы:

· основные настройки отбора;
· дополнительные настройки отбора;
· поле вывода отобранной информации;
· поля сортировки;
· буфер абонентов.

Выбор «вида сравнения» возможен из нескольких вариантов

· равно;
· не равно;
· меньше;
· меньше или равно;
· больше;
· больше или равно;
· в списке;
· не в списке;
· заполнено;
· не заполнено.
Если необходимо установить отбор по какому-либо параметру, ставим напротив него флажок использования, указываем «вид сравнения», и выбираем из списка или заполняем вручную «значение». Дополнительные настройки отбора устанавливаются аналогичным образом. Для вывода абонентов, соответствующих параметрам отбора, нажимаем кнопку «Сформировать (F5)» (левый верхний угол). Далее помечаем нужного абонента (в форме также реализовано выделение всех выбранных) и нажимаем «Выбрать выделенных» (правый нижний угол), либо «Выбрать всех».

При необходимости добавления новых параметров отбора, нажимаем правую кнопку мыши в правом верхнем поле формы, далее «Добавить новый элемент». Выбираем необходимый из списка и настраиваем логическое условие отбора.
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Рисунок 2.15.1.1 – Форма расширенного поиска абонентов


С помощью кнопок «Выбрать вариант» и «Сохранить вариант» возможна работа с отчетом «Ведомость по всем абонентам», использование и изменение настроенных в нем вариантов.

Буфер абонентов предназначен для добавления в него выбранных абонентов, сохранения буфера в файл, загрузки из файла в буфер. Внешний вид буфера абонентов представлен на рисунке 2.15.1.2. Основные команды:

· добавить в буфер выделенных;

· добавить в буфер выделенных, стерев имеющиеся;

· очистить буфер;

· буфер в файл;

·  из файла в буфер (расположена команда в подменю «Все действия»).
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Рисунок 2.15.1.2 – Буфер абонентов


Данный инструмент может использоваться, например, при печати уведомлений для абонентов, у которых истекает срок поверки, выбранных ранее с помощью «отчета по счетчикам» и сохраненного в файл, для последующей загрузки в буфер.

2.15.2 Печать извещения/квитанций

При необходимости, администратор может произвести печать квитанций по выбранным абонентам. Для этого используется обработка «Печать извещений/квитанций» раздела «Сервис» подсистемы «Абонентский учет».

При печати квитанций необходимо заполнить поля «Обработка печати квитанций», а также период, данные за который будут выведены в квитанцию (рис 2.15.2.1).
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Рисунок 2.15.2.1 – «Печать извещения/квитанции»

Печать происходит только для абонентов, перечисленных в табличной части. Для быстрого заполнения списка абонентов необходимо воспользоваться формой подбора (кнопка «Подбор», рис. 2.15.2.2).
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Рисунок 2.15.2.2 – Подбор абонентов

На форме подбора абонентов представлен перечень доступных отборов по данным абонентов. В левой части расположенны основные отборы, формируемые по данным карточки абонента (Населенный пункт, лицевой счет, улица и т.д.).  В правой части располагаются дополнительные отборы, такие как состояние абонента, количество приборов учета, «без оплаты с даты» и т.д.

Для добавления нового отбора, отсутствующего в списке отборов необходимо кликнуть правой клавишей и выбрать «Добавить новый элемент», в открывшемся списке выбрать необходимый. Отборы в левой и правой панелях различны.

Для формирования списка абонентов с установлеными отборами используется кнопка «Сформировать» левой части верхней панели.

После построения списка абонентов на форме необходимо перенести абонентов на форму печати квитанций. Можно выбрать как одного абонента, так и всех, представленных в списке (кнопка «Выделить всех»). Выбранные абоненты выделенны жирным шрифтом. Перенос абонентов на форму осуществляется нажатием «Выбрать». При повторном подборе новые абоненты будут добавлены в конец списка.

При нажатии «Печать квитанций» выводится форма печати квитанций по всем абонентам с предварительным просмотром.
Есть также возможность сохранения квитанций в каталог, для этого необходимо установить флаг «Сохранять квитанции в файлы (*.pdf) в каталог на сервере» и заполнить каталог. В нижней части есть флаг «Формировать на печать в любом случае (игнорируя способ доставки», при установленном флаге, квитания будет выводиться на бумажном носителе, даже если у абонента прописан способ доставки квитанции – «по электронной почте». 
2.15.3 Расчет показаний ИПУ по среднему потреблению


Данный механизм позволяет начислить абонентам, не передающим показания по приборам учета – средние показания. Стоит обратить внимание, что если хотя бы по одному счетчику абонента были какие-либо движения, даже ввод показаний, не принятых к расчету или показания, были продублированы, то начисления этому абоненту производится не будет.


Форма обработки представлена на рисунке 2.15.3.1. Опишем последовательность действий при работе с обработкой:
1. Заполняется «дата расчета», она определяет месяц, в котором абонент не подавал показания ни по одному ИПУ и дату создаваемых документов «Ввод показаний»;

2. Если расчет должен производится всем абонентам и услугам, то должен быть установлен флаг «По всем абонентам и услугам», если же необходимо установить какой-то отбор, то снимаем флаг и открываем вкладку «Дополнительный отбор», здесь можно установить отбор по населенным пунктам, строениям, а также можно исключить приборы учета с определенной услугой, например, «Электроэнергия без электроплит по Тарифу 2».
3. Если необходимо выбрать определенную группу абонентов, то переходим к вкладке «Целевая группа абонентов для применения расчета», для добавления абонентов можно воспользоваться как кнопкой «Добавить», так и «Подбором» (раздел 2.15.1).
4. Также можно подобрать и абонентов, для исключения из расчета, для этого добавляем абонентов на вкладке «Абонентов исключить из расчета».
5. Если группа абонентов подобрана, то переходим к вкладке «Расчет показаний ИПУ по среднему»;
6. Нажимаем кнопку «Рассчитать показания ИПУ». Ниже отобразятся абоненты, по которым произведен расчет, их предыдущие и новые расчетные показания.
Для того, чтобы правильно произвести расчет, а также разобраться по какому принципу рассчитываются средние показания, необходимо обратиться к учетной политике, именно в ней определяются настройки, по которым производится расчет. Рассмотрим подробнее настройки: 
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Рисунок 2.15.3.1 – «Учетная политика»
1)  «Рассчитывать средние показания на основании регистра показаний (иначе по начислениям)» - настройка определяет на основе каких данных рассчитывать «средние показания» ИПУ при отсутствии показаний за месяц. Существует 2 основания (базы) расчета:

· На основе произведенных начислений (регистр начислений) по конкретному ИПУ, используется по умолчанию. В начисления ИПУ входят все начисления произведенные на ИПУ, включая показания, корректировки (ручные), перерасчеты (при сторнировании показаний).

· На основе введенных данных показаний ИПУ (регистр показаний ИПУ), используется если указана данная настройка в учетной политике. Подход вычисления исходя из введенных показаний используется в основном, когда была перенесена история показаний приборов учета, а начислений на них нет (обычно используется при начале работы в программа, когда переносится только история показаний прибора учета и история начислений по прибору учета ещё не накоплена за период расчета среднего ИПУ).

2) «Количество месяцев для расчета показаний ИПУ по среднему потреблению по ИПУ без показаний за месяц» - значение по умолчанию при расчете среднего потребления индивидуального прибора учета абонента ИПУ, в случае если по прибору учет не были переданы показания (точнее абонент не передал показания ни по одному прибору учета). Важно, что расчет производится именно среднего потребления одного прибора учета, а не абонента. Согласно 354 Постановлению минимальный срок за 6 месяцев, но можно ставить больше, чтобы получалось более точнее среднее потребление прибора учета. Также согласно 354 Постановлению вычисляется потребление среднее именно прибора учета, таким образом, если была смена прибора учета, то среднее потребление ИПУ как бы обнуляется. Рассчитанный объем среднего прибора учета добавляется к текущим показаниям прибора учета, т.е для начисления среднего по прибору учета на прибор учета «вводятся средние показания».
3) «Вычислять средние показания отдельно по приборам учета с разными услугами»  - данная настройка анализирует непередачу показаний абонента ИПУ отдельно по услугам приборов учета. Применяется обычно, когда в программе у абонента заведены 2 и более прибора учета, и на приборы учета установлены отдельные услуги (например, разделить услуги по тарифу и т.п.). 

4) «Исключать при расчете «средних показаний» сами объемы «средних показаний»  - данная настройка означает, что при расчете «средних показаний» исключать ранее рассчитанные «средние показания» данного ИПУ, если они были за период расчета среднего.

5) «Начислять показания в размере норматива после окончания срока начисления по среднему» - установленная настройка позволяет после определенного количества месяцев(дней) непередачи показаний (а именно количество месяцев (дней) установленное в полях «Количество месяцев начисения по среднему при поверке»,  «Количество дней начисения по среднему при поверке») расчитывать среднее потребление в размере норматива. 
6) «Начислять среднее, исходя из норматива, если прибор учета работал менее 3 месяцев» - при установленной настройке если прибор учета был установлен менее 3 месяцев назад, то среднее ИПУ будет считаться исходя из бытового норматива абонента. Если у абонента несколько таких приборов учета, то объем норматива делится на количество приборов учета при расчете среднего ИПУ.

7) «Округлять до 3 знаков после запятой рассчитанные показания, начисленные по среднему потреблению (иначе до целого)» - рассчитанное среднее потребление по ИПУ, исходя из среднего потребления будет округляться до 3 знаков после запятой, иначе будет округляться до целого значения м3.

8) «Округлять до 3 знаков после запятой рассчитанные показания,  начисленные исходя из норматива (иначе до целого)» - рассчитанное среднее потребление по ИПУ, исходя из норматива абонента будет округляться до 3 знаков после запятой, иначе будет округляться до целого значения кВ .

9) «Снимать «лишние» кубы прошлых расчетных показаний при передачи показаний» - настройка определяет нужно ли автоматически снимать лишний объем средних показаний, начисленные в прошлом месяце(-ах) за непередачу показаний, когда абонент передал показания на прибор учета, меньше текущих. Если настройка не установлена, то при передачи абонентом показаний меньше текущих, автоматически объемы не снимаются. Например, абоненту в прошлом месяце начислили за непередачу показания приборов учета средний объем 10 кВ и выставлены на прибор учета как показания и текущие показания стали равным 110 кВ (предыдущие были 100 кВ). В следующем месяц абонент передаёт показания 102 кВ. Если стоит настройка , то абонент автоматически будет снято (сторнировано) – 8 кВ как «лишние», т.к. предыдущие показания относились к категории «расчетных показаний», т.е. рассчитанных за абонента.
7. Для создания документов «Показания приборов учета абонентов» в нижней части формы расположены две кнопки, их отличие заключается в том, что одна создает и сохраняет, другая плюс к этому проводит документ.
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Рисунок 2.15.3.2 – Расчет показаний ИПУ по среднему потреблению

2.15.4 Приборы учета с просроченной датой поверки


Возможности обработки:

· групповое снятие на поверку приборов учета у которых просрочена дата снятия на поверку.
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Рисунок 2.15.4.1 - Перевод абонентов с несколькими приборами учета, относящимися к одной услуге

Механизм работы:
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Рисунок 5.15.4.2 - Алгоритм работы с обработкой "Приборы учета с просроченной датой поверки"

1. В поле «Искать просроченные на конец дня» - указываем дату, на которую следует искать приборы учета с просроченной датой поверки, она не может быть больше текущей даты.  При открытии обработки подбираются абоненты с просроченной датой поверки на текущую дату, в случае необходимости ее можно изменить, при изменении даты список абонентов обновляется автоматически.

2. Выбрать способ определения даты снятия счетчика на поверку.  Дата снятия счетчика на поверку (дата перевода) может редактироваться вручную как для всех абонентов в списке, так и для каждого в отдельности. Дата перевода не может быть больше даты создаваемых документов, иначе действий с абонентом проводиться не будет и будет выдано сообщение об ошибке.
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Рисунок 2.15.4.3 - Сообщение об ошибке при установке некорректной дате перевода

Обработка предполагает несколько вариантов перевода счетчиков на поверку.

a. Дата снятия счетчика на поверку будет равна дате поверки (кнопка «Дата перевода равна дате поверки»). Например, дата поверки счетчика 02.07.2012. В случае, если выбран вариант «Дата перевода равна дате поверки», абонент будет переведен на начисление по среднему с 02.07.2013 по 30.09.2013 независимо, передавались ли показания после даты поверки.
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Рисунок 2.15.4.4 - Дата перевода равна дате поверки

b. Если дата снятия счетчика на поверку не совпадает с датой поверки, дату снятия можно установить вручную (проставляется сразу для всех абонентов в списке) воспользовавшись кнопкой «Установить вручную дату перевода». При этом дату перевода можно изменять вручную как для всех абонентов в списке, так и для каждого в отдельности. Например, дата поверки счетчика 01.01.2022. Выберем вариант «Установить вручную дату перевода» и установим дату перевода на начисление по среднему 24.01.2022. 
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Рисунок 2.15.4.5 - Дата перевода задается вручную

Абонент будет переведен на начисление по среднему с 24.01.2022 по 01.04.2022 независимо, передавались ли показания после даты поверки. При этом, период начисления по среднемесячному (3 месяца) будет рассчитываться от даты поверки (01.01.2022), а не от даты перевода (24.01.2022).
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Рисунок 2.15.4.6 - Изменение даты перевода вручную для конкретного абонента

с.  Для случаев, когда дата поверки была просрочена, абонент подавал показания и на них производились начисления, предусмотрен вариант перевода на поверку с дня, следующего за датой последних показаний (кнопка «Дата перевода равна дате последних показаний +1 день (но не ранее даты поверки)»). В этом случае отсчет периода для начисления по среднемесячному (90 дней) производится, начиная с даты поверки прибора учета (независимо от даты перевода абонента на начисление по среднемесячному), а начисление среднего производится, начиная с даты перевода на среднее (снятия на поверку). Если период начисления среднемесячного при снятии на поверку (90 дней с даты поверки счетчика) закончился, производятся начисления по нормативу. Например, дата поверки счетчика 01.09.2021. После этой даты абонент передавал показания, дата последних показаний 21.10.2021. Выберем вариант «Дата перевода равна дате последних показаний +1 день (но не ранее даты поверки)». Период начисления будет отсчитываться от даты поверки (с 01.09.2021 по 31.12.2021), дата перевода будет зависеть от даты последних показаний (последние показания были 21.10.2021 +1 день перевод на начисление по среднему будет от 22.10.2021).
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Рисунок 2.15.4.7 - Дата перевода равна дате последних показаний
3. Определяем вид начисления, который будет применяться к абоненту при снятии прибора учета на поверку (кнопка «Перевод абонентов на среднее/норматив»). 

a. Вариант «Перевести на норматив с даты перевода, отключив приборы учета» - абонент будет переведен на начисление по нормативу с начиная с даты перевода. Например, дата поверки 01.01.2022, дата окончания периода по среднему 01.04.2022, а дата перевода 01.01.2022. Если будет выбран пункт «Перевести на норматив с даты перевода, отключив приборы учета», абонент будет с 01.01.2022 переведен на норматив.
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Рисунок 2.15.4.8 - Перевод абонента на нормативное начисление

b. Вариант «Перевести на среднее с даты перевода, отключив приборы учета» - абонент будет переведен на начисление по среднемесячному начиная с даты перевода, если дата перевода меньше даты окончания периода начисления по среднемесячному. Например, дата поверки 01.01.2022, дата окончания периода по среднему 01.04.2022, а дата перевода 01.01.2022. Если будет выбран пункт «Перевести на среднее с даты перевода, отключив приборы учета», абонент будет с 01.01.2022 переведен на начисление по среднемесячному.
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Рисунок 2.15.4.9 - Перевод абонента на начисление по среднему
c. Вариант «Перевести на среднее (если период среднего не окончен на дату перевода) и/или на норматив, если период среднего окончен по дате перевода» - в случае когда дата перевода меньше даты окончания периода начисления по среднемесячному абонент будет переведен на начисление по среднемесячному начиная с даты перевода, если при этом дата окончания периода начисления по среднему меньше даты создания документов, то абонент начиная с даты окончания начисления по среднему будет переведен на норматив. Например, дата поверки 01.09.2021, дата окончания периода по среднему 01.12.2021, дата перевода 01.11.2021, а дата создания документов 24.01.2022. Если будет выбран пункт «Перевести на среднее (если период среднего не окончен на дату перевода) и/или на норматив, если период среднего окончен по дате перевода», то абонент с 01.11.2021 будут переведен на начисление по среднему, потому что период среднего еще не окончен по дате перевода, а затем сразу переведен на начисление по нормативу с 01.12.2021, потому что по дате создаваемых документов, абонент уже должен был быть переведен на норматив, период среднего для него окончен.
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Рисунок 2.15.4.10 - Перевод абонента на начисление по среднему, а затем, при  необходимости, на норматив

2.15.5 Начальная страница (монитор работы)

Монитор работы создан для отображения наиболее важной информации по абонентам (рисунок 2.15.5.1):

· Количество абонентов, проживающих;

· Задолженность абонентов с разбивкой по населенным пунктам;
· Динамика дебиторской задолженности, график начислений и платежей по месяцам;
· Данные о приборах учета.
Так же с начальной страницы можно сразу открыть карточку абонента, карточку строения, форму поиска абонентов, запустить тех. поддержку, написать письмо в тех. поддержку и перейти на сайт – на верхней панели. 
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Рисунок 2.15.5.1 – Монитор работы
2.15.6 Перевод со среднего потребления на норматив


Данная обработка позволяет получить абонентов режим потребления, у которых «по среднему», и перевести выбранных на норматив (рисунок 2.15.6.1).
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Рисунок 2.15.6.1 – Перевод со среднего потребления на норматив
Абоненты подбираются согласно настройкам учетной политики, исходя из даты перевода на среднее и количество месяцев/дней начисления по среднему при поверке:
1.
Количество дней начисления по среднему при поверке : определяет сколько дней необходимо начислять по среднему потреблению абонента, после чего режим начисления будет переведен на начисления по нормативу

2.
Количество месяцев начисления по среднему при поверке : определяет сколько месяцев необходимо начислять по среднему потреблению абонента, после чего режим начисления будет переведен на начисления по нормативу

Обычно заполнен один параметр 90 дней, либо 3 месяца, но могут быть установлены и два параметра сразу, тогда длительность в днях и месяцах складывается.

Автоматический перевод со среднего на норматив выполняется документом "Закрытие месяца", а также можно настроить регламетное задание, которое будет запускаться в определенное время. 
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Рисунок 2.15.6.2 – Параметры начисления при расчете по среднему потреблению

2.15.7 Пробитие чеков по платежам в кредитных организациях, платежным агентам не по 54-ФЗ
В программе есть возможность массовой печати чеков по оплатам произведенным через личный кабинет или другие организации (при этом кассовый аппарат должен быть подключен к программе). Для этого необходимо перейти в раздел «Абонентский учет» - «Сервис» - «Пробитие чеков по платежам в кредитных организациях, платежным агентам не по 54-ФЗ». В обработке (рисунок 2.15.7.1) необходимо нажать кнопку «Заполнить документами» - в этом случае, табличная часть должна заполниться документами оплаты, в которых есть непробитые чеки, и у вида оплаты установлен флаг «Кредитная организация (нужно печатать чеки на ККТ согласно 54 ФЗ)» (рисунок 2.15.7.2).
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Рисунок 2.15.7.1 – Обработка для массового пробития чеков
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Рисунок 2.15.7.1 – Вид оплаты флаг «Кредитная организация»

На вкладке «Основные настройки» есть возможность установить следующие настройки: 

· «Электронно (без печати чека)» - чеки можно формировать электронно, без бумажного чека;

· «Пауза между чеками (сек.)» - параметр указывается в секундах, делает задержку при печати чеков, чтобы кассовый аппарат не перегревался.

На вкладке «Доп.настройки» есть возможность установить следующие настройки:

· «Количество чеков до паузы (порция)» - данный параметр указывается числом, определяет количество напечатанных чеков до паузы;
· «Пауза между порцией чеков (сек.)» - параметр указывается в секундах, делает задержку при печати порции чеков, чтобы кассовый аппарат не перегревался.
· «Адрес электронной почты» - данный параметр следует заполнять электронной почтой организации, так как при печати чека без абонента, необходимо отправлять чек на электронную почту или телефон плательщика (данный реквизит обязателен в чеке)  и если такой информации нет, то будет подставляться в чек указанная электронная почта;
· «Печатать по движениям услуг» - если флаг установлен, то при печати чека будут выводиться строки по услугам с распределенными суммами.
Вкладка «Чеки коррекции (настройки)» - используется при пробития чеков коррекции «Неприменении ККТ».
2.15.8 Управление фискальным устройством

Обработка «Управление фискальным устройством» используется для работы с кассовым аппаратом (при условии, что он подключен к программе), с её помощью можно открыть смену, закрыть смену, снять отчет без гашения и отчет о текущем состоянии расчетов (рисунок 2.15.8.1).
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Рисунок 2.15.8.1 – Управление фискальным устройством

2.15.9 Управление эквайринговым терминалом

Обработка «Управление эквайринговым терминалом» используется для работы с эквайринговым устройством (при условии, что он подключен к программе). С помощью обработки можно выполнить операции, отображенные на рисунке 2.15.9.1:
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Рисунок 2.15.9.1 – Управление эквайринговым терминалом
2.16 Отчеты по абонентам


В системе создан набор отчетов, которые отображаются в подсистеме «Абонентский учет».

Отчеты, возможно, открывать из одноименной панели (рисунок 2.16.1) либо нажав на кнопку «Все отчеты» получить на рабочей области список вариантов отчетов разбитых по направлениям (рисунок 2.16.2). 
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Рисунок 2.16.1 – Список отчетов
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Рисунок 2.16.2 – Список отчетов
Практически в каждом отчете можно настроить «свой» варинат и сохранить, для этого необходимо нажать на кнопку «Еще» - «Изменить вариант». В открывшемся окне можно настроить группировки, поля, оборы, сортировку и т.д. На примере отчета «Сводная ведомость по предприятию» (рисунок 2.16.2.1), сформируем отчет так, чтобы информация выводилась с разбивкой по видам собственности, а не по населенным пунктам и видам услуг. Для этого убираем флажки на всех группировках («Вид услуги», «Населенный пункт» и т.д.) (см. рисунок 2.16.2.2),  добавляем «новую группировку» по кнопке «Добавить» (1), открываем окно с доступными полями («три точки») (2), нажимаем на «плюс» возле поля «Абонент» (3), находим поле «Вид собственности» (4) нажимаем кнопку «Выбрать» (5), «ОК», «Завершить редактирование» (6), при необходимости сохраняем вариант отчета по кнопке «Еще» - «Сохранить вариант» - указать наименование варианта, чтобы отчет был доступен и другим пользователя выбрать «Всем пользователям» и нажать кнопку «Сохранить». Также в отчетах можно делать отбор по абонентам из буфера (кнопка «Отбор по абонентам из буфера») и сохранять в буфер абонентов из отчета, используя кнопку флаг «Результат в буфер абонентов».
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Рисунок 2.16.2.1 – «Сводная ведомость по предприятию»
[image: image144.png]o
Ve

1/c _BapuaHT "5.1 CBogHasa BegoMocTb" oT4eTa "CBogHas BEAOMOCTb M0 NpeanpuaTuni” 1%

Roasue - | || Crpynnuposare. vaaure | |4 | | | Caoiicrea aneuenra nonkaosarensciarx sactooek | | Monsaosarenscxue wacrootin |
Crpyrryps orera Bbi6op nons i o
© D[eme]
Jlocrynkeie non
o [] = Bug yenyrw
[7] & Hacenemuii nywkt (Vepapxis) b Gonenr
= Emai
= Aspec
Tpynnupo... & 0O X = Agpec aBoserra no KIATIPy
2 = Aapec aocrasku abonenty
Mone [BE
& = Aapec aocTaskn KaMTaHM
Tun | Bea wepapxim -] = BEYOEPE
= Bepoun aauhuix
| [0k | omesa == E
[ Mapauerpu asie @ < Bag fnar
1 4 £
CaoiicTea aneweATa nonk30EATENLCKIX HACTPORK ROk [
e 3 © = flara poxaehna M
D o © = HaraflocneaweieuauKentanuyii (AGokers)
7 Koveuneprons n ® = Hara®aweckolevarauTanyi (AosenTs)
[V OBuem 203 3uakos He ® = florosop
= Jlonn coficraessocT
= Row
= ow uncno
= Vun
= Vv npegonpenenehiix AaHbx "
Omena | | 2

6 | e | owere | (cue -] [





Рисунок 2.16.2.1 – настройка отчета «Сводная ведомость по предприятию»
2.16.1 «Абоненты переведенные на среднее / со среднего потребления на норматив»


Если в настройках учетной политики установлены флаги «Автоматический перевод просроченных приборов учета на среднее» и/или «Автоматический перевод со среднего на норматив» (рисунок 2.16.1.1), тогда эти операции выполняются автоматически и  чтобы узнать какие именно абоненты были переведены на среднее/норматив, можно сформировать данный отчет (рисунок 2.16.1.2).
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Рисунок 2.16.1.1– Настройки учетной политики для автоматического перевода на среднее/со среднего на норматив
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Рисунок 2.16.1.2 – Абоненты переведенные со среднего на норматив

2.16.2 «Абоненты без показаний по приборам учета»

Как следует из названия отчета, он позволяет получить список абонентов, не передающих показания заданное количество месяцев на определенную дату.

Отчет состоит из двух вкладок: «отчет» и «настройки». На вкладке «Отчет» отображается список абонентов по заданным параметрам и различные отборы (рисунок 2.16.2.1):
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Рисунок 2.16.2.1 – Абоненты без показаний по ПУ


На вкладке «Настройки» пользователь может указыть дополнительные параметры, по которым производится отбор абонентов и поля сортировки (рисунок 2.16.2.2).
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Рисунок 2.16.2.2 – Настройки отчета
2.16.3 Отчет «Акт инвентаризации ИНВ 17»


В системе реализован отчет «Акт инвентаризации ИНВ 17», для составления годовой бухгалтерской отчетности. Акт ИНВ-17 содержит информацию о суммах дебиторской и кредиторской задолженности. Внешний вид представлен на рисунке 2.16.3.1.
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Рисунок 2.16.3.1 – форма отчета «Акт инвентаризации ИНВ-17»
2.16.4 «Анализ сбора денежных средств»


Отчет позволяет вывести информацию о полученных денежных средствах от других агентов и через собственные кассы за коммунальные услуги.
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Рисунок 2.16.4.1 – Анализ сбора денежных средств

2.16.5 «Ведомость для контроля счетчиков абонентов»

Отчет позволяет получить информацию о приборах учета абонентов для обхода контролером. Форма отчета состоит из двух вкладок «Отчет» и «Настройки», в которых настроиваются поля отбора и порядок.
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Рисунок 2.16.5.1 – Ведомость для контроля счетчиков абонентов

2.16.6 «Ведомость по всем абонентам»

Данный отчет позволяет получить основную информацию по абоненту адрес, сальдо, количество проживающих, начисления за период и т.д.  
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Рисунок 2.16.6.1 – Ведомость по всем абонентам
2.16.7 «Ведомость по оборудованию и начислению»
«Сведения об оборудовании и прочих категориях по начислению» (рисунок 2.16.7.1). Позволяет получить данные отдельно по бытовым и хозяйственным нуждам и сводные данные по видам услуг. На рисунке 2.16.7.1 изображена одна из возможных настроек этого отчета.
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Рисунок 2.16.7.1 – Ведомость по оборудованию и начислению

2.16.8 «Динамика начислений ОДН»
Отчет показывает в одной таблице по строениям начисления ОДН по нормативам и по ОДПУ за период. С помощью отборов можно выбрать определенный населенный пункт, строение и т.д. Форма отчета представлена на рисунке: 
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Рисунок 2.16.8.1 – отчет «Динамика начислений ОДН»
2.16.9 «Информационный листок»

Отчет доступен как из карточки абонента, так и из общего списка отчетов. Позволяет получить:

· Общую информацию о лицевом счете;

· Состав семьи, состав льготников;
· Используемые нормативы;

· Подключенные приборы учета;

· Вид собственности.

Используя соответствующие флаги, можно вывести, либо убрать ту или иную информацию. 
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Рисунок 2.16.9.1 – Информационный листок

2.16.10 Отчет «Короткий свод»


Данный отчет позволяет получить следующие сведения:

· реализацию услуг, м3;

· сальдо на начало периода;

· начисленно;

· оплачено;

· сальдо на конец периода.

При необходимости оператор может устанавливать параметры отбора информации:

· начальная дата;

· конечная дата;

· начальная дата (отчетный месяц);

· конечная дата (отчетный месяц);
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Рисунок 2.16.10.1 – Внешний вид отчета «Короткий свод»
2.16.11 «Начисления по ОПУ»


Отчет «Начисления по ОПУ» отображает данные документов «Начисления по ОПУ». С помощью отбора можно выбрать определенное строение, документ, абонента, услугу, ОПУ. Внешний вид отчета представлен на рисунке 2.16.11.1
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Рисунок 2.16.11.1 – Отчет по начисления ОПУ

2.16.12 «Отчет по абонентам»

Данный отчет позволяет получить следующие сведения по каждому виду услуги:

· количество человек, всего;

· количество абонентов, всего;

· сколько из них с приборами учета;

· сколько из этих приборов на врезке.

Вышеперечисленые показатели представляются в разрезе «видов услуг». При необходимости пользователь может настраивать параметры отбора.
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Рисунок 2.16.12.1 – «Отчет по абонентам»
2.16.13 «Отчет по всем строениям»

Данный отчет показывает подробную информацию по всем или выбранному строению. В отчете также можно делать отборы, например по наличию общедомовых приборов учета, состоянию строения и т.д.
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Рисунок 2.16.13.1 – Отчет по всем строениям

2.16.14 «Отчет по корректировкам»


Данный отчет позволяет получить объем и сумму корректировок в разрезе услуг. При необходимости, пользователь может настраивать параметры отбора. Внешний вид отчета представлен на рисунке 2.16.14.1.
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Рисунок 2.16.14.1 – «Отчет по корректировкам»

2.16.15 «Отчет по начислениям»

Данный отчет позволяет получить объем и сумму начислений в разрезе нормативов, услуг, типа начисления, абонентов и т.д. При необходимости пользователь может настраивать параметры отборов: по населенным пунктам, по строениям, по абонентам и т.д. На рисунке 2.16.15.1 представлен отчет с выбранным вариантом «2.1 Начисления (по категориям нормативов)».
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Рисунок 2.16.15.1 – «Отчет по начислениям»

2.16.16 «Отчет по начислениям на нежилые помещения (юр. лица, ИП) в МКД»


Данный отчет отображает начисленные объемы нежилых помещений. С помощью параметров отбора можно получить информацию по конкретному помещению, строению или услуге. Отчет представлен на рисунок 2.16.16.1.
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Рисунок 2.16.16.1 – Отчет по начислениям на нежилые помещения

2.16.17 «Отчет по оплатам»

Отчет по оплатам отображает данным по зафиксированным оплатам, полученным из различных источников. Отчет универсально настраивается, может использоваться как для сверки оплат, так и для поиска конкретной квитанции.

На рисунке 2.16.17.1 представлен отчет с выбранным вариантом «3.1 Оплаты (по услугам и видам оплат)».
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Рисунок 2.16.17.1 – «Отчет по оплатам»
2.16.18 «Отчет по расчетам с абонентами»

Данный отчет позволяет получить информацию по расчетам с абонентами:
· начальный дебет, кредит;

· начисления;

· оплата;

· конечный дебет, кредит.
Вышеперечисленые показатели представляются в разрезе «Услуги» и «Расчетного документа». При необходимости пользователь может настраивать параметры отбора.

На рисунке 2.16.18.1 представлен отчет с выбранным вариантом «1.1 Взаиморасчеты с абонентами (по услугам)».
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Рисунок 2.16.18.1 – «Отчет по расчетам с абонентами»

2.16.19 «Отчет по событиям»

Данный отчет позволяет получить данные о документах «Событие». Внешний вид отчета представлен на рисунке 2.16.19.1.

[image: image165.png]_« = |~ OTyer no cobbiTnaM (4.5 CobbITUA (N0 aBOHEHTY))

[ Cohopumposars orser | | 22 Orbop no atoserran s Gypepa | | Coxpanrs | | Mewars |

Bapuanr oruera 4.5 Cobuimua (n0 abowenty)

aronosoxMoasan oruera

Bupars apuant | Peaynsrar 8 6ydep abowenros: []

&

x

Euge -

;

Euge -

;

Hactpoiika

14:51:16

Cl [T — T
M (i Dara okowuanun aeiictana Mesblue unn pasHo 31.01.2022
[ (7 Rara poxymenra Pasko
[ (77 ABowent PagHo
[ iVl Bua coburmn PasHo
=
Ot6op:  [laTa Havana aeficTanA Bonsie "01.01.2022" 1
TlaTa oKoHuaHA aeicTBIA MeHblue Wi paso 3101 2022"
Ne & rpynne AGoHeHT
ata pokymerTa Pervcpatop B Nata Nata
cobbiTnA  Havana 'OKOHuYaHNA
AeiicTBuA _ AeicTenA
1 998 ViBanos Viea VisaHoBuY
12.01.2022 14:51:16  CoGbiThe 0000-0000000001 0T 12.01.2022 10012022 31.01.2022





Рисунок 2.16.19.1 – Отчет по событиям

2.16.20 «Отчет по срокам долга»

Данный отчет позволяет получить информацию о долгах, разбитых по определенным периодам. На основной вкладке «Отчет» отображаются параметры отбора и непосредственно сам отчет. 
Пользователь определяет:

· какой вид задолженности отобразить (дебиторская, кредиторская);

· учитывать отсрочку до 10 числа;

· детализировать по абонентам;

· разбивать долг на виды услуг, на услуги свернуто по видам услуг; 

· вычислять дату образования задолженности;

· Исключить долги по договорам рассрочки/судебным делам, либо вывести отдельно как непросроченную задолженность;

· формировать отчет по населенным пунктам или по видам собственности.

 Основным параметром является «Интервал», при открытии формы отчета поле пустое и системы выводит сообщение о необходимости его заполнения. Нажатием на кнопку выбора (три точки) открываем справочник «Настройки интервалов» (рисунок 2.16.20.1) и выбираем необходимый, если в списке нет удовлетворяющих интервалов, либо он вообще пуст, оператор может самостоятельно задать эти интервалы нажатием на кнопку «Создать».
[image: image166.png]OTyeT no cpokam gonra @R & & x
3aronosok/noasan otuera Ewe -~
Ha vonew asn (31122001 [ Wwrepman: a0 2 wec,or 2 wec o T roaa. or 1 0 3ner,cos| - | @] | | fene e ioc
[le6HTOpCKa 3330mKEHHOCTE: @ Kpeauropckan saponkentocts: [ © Orbop (]
YuuTsigas otcpouy A0 10-r0: [0 Mepennara no otcpouKe B OTAEMBHYKO KOMOHKY: S = 910 aebuTopckan sanomkenHo... Pasko A
= ABoH Pasko 998 Usanos Usan Veanosny
[leranuauposars Ao abowexta: & fonr no awaam yenyr: [ flonr 4o yenyr caepuyro o auaam ycnyr: (4 e
[m] = BuaYenyru Pasro
BBIUICNATS AaTY 06PA30BAHIA 33AOMKEHHOCTI [} v = oryra o
VickniouTs gonri nio forosopam paccpoua, cyactui [ ] BLIBOAUT: OTASMbHO Ka HEMPOCPOEHHbIE AONTH Mo A0rosopan paccpouk, cyactHsm [ | [RT—— Pamo Jensrorpan
RokyveHTan AotymenTan
oo o O = Ecte npubop yuera PasHo
| Mo wacenehmom nyweram | | Mo suaam coseraewmoc | &] — Beero, py6 Bonwe
a .
OT6op: 370 AEGUTOPCKAR 3ANOMKEHHOCTS PagHo "la” V1
ABoHeHT PagHo "998 Vgaros Vleat Visarosuy” U
Yenyra PaHo "XonoaHas soaa” U
Hacenertsiit nyHKkT PagHo "3enexorpan”
Bua 3a10MKeHHOCTI BogonoTpesnesite
Hacenentli nyHkT Donru Kon-g0 aGotenTos
ABoHenT Anpec Bcero, 102 Cebwe!  Casiwe Kon-so Kon-g0 Kon-g0 aGowextos  Kon-80
DYG  MeCAeB rogado3  3XMeT  aGOHeHTOB  aboHewToB 02 Cebiue1rofafo3  aboHeHTos
ner Bero Mecses ner Cabiuwe 3-x net
1T 3370/KEHHOCTb, BCErO (PYO) 512,92 512,92 1 1
3eneHorpag 512,92 512,92 1 1
998 MBaHOB 1BaH VBaHOBMY 3eneHorpag, MuHckas, om 999 512,92 512,92 1 1





Рисунок 2.16.20.1 –«Отчет по срокам долга»
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Рисунок 2.16.20.2 – Создание интервала

В начале в форму ввода нового интервала вводим наименование (рисунок 2.16.20.2), затем в табличную часть добавляем необходимые интервалы. Описание подставляется автоматически, подпись вводим. Для изменения формата ввода границ инетервалов (день / месяц) используется флажок «В днях (выражать интервалы в днях, иначе в месяцах)». Главная особенность: создать интервалы не пересекающиеся между собой. Нажимаем «Записать и закрыть».

При выборе определенного интервала слева отображаются сообщения позволяющие проанализировать интервалы. Первому интервалу «до 2 мес» задан период с 01.11.2021 по 31.12.2021, второму «выше 2-х месяцев до 1 года» задан период с 01.01.2021 по 31.10.2021, третьему «от 1 до 3 лет» с 01.01.2019 по 31.12.2020, четвертому - «свыше 3 лет» с 01.01.0001 по 31.12.2018, обращаем внимание, что интервалы не пересекается между собой.
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Рисунок 2.16.20.3 – Сообщения
На вкладке «Настройки» пользователь может настроить:

· параметры отбора («Фильтр(отбор)»);
· определить какие поля выводить в отчете («Выбранные поля»);
· установить сортировку по определенному полю («Сортировка»);
· структуру отчета.

2.16.21 «Отчет по счетчикам»

Данный отчет позволяет получить данные о счетчиках абонента: дата установки, дата поверки, номер пломбы, место установки, показания и т.д. 
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Рисунок 2.16.21.1 – Отчет по счетчикам

2.16.22 «Паспорта строений по Постановлению №1468»

Данный отчет отображает сведения о строении, об установленных тарифах, об объемах оказания коммунальных услуг, о размерах оплаты за них и о состоянии расчетов потребителей с исполнителями коммунальных услуг. Рисунок 2.16.22.1.
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Рисунок 2.16.22.1 – Паспорт строения

2.16.23 «План фактный анализ работы контролеров»


Данный отчет отображает количество заданий - т.е. количество абонентов из всех документов «Задание на обход контролеру» за выбранный период, количество посещений – т.е. количество созданных документов «Посещения контролера» за выбранный период и процент выполнения заданий контролером. Можно сделать отбор по конкретному контролеру.
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Рисунок 2.16.23.1 – отчет «План фактный анализ работы контролеров»
2.16.24  «Поверка приборов учета»

Отчет позволяет отобрать абонентов для печати извещений по приборам учета. Чаще всего причина отправки извещений — это наступающий или просроченный срок поверки водомера. Для печати извещения необходимо настроить отбор – по каким приборам учета, необходимо сформировать извещения. Далее сформировать отчет, можно визуально просмотреть по каким абонента будут печататься извещения, затем на вкладке «Макет извещения» - выбрать макет (текст извещения) по кнопке «загрузить шаблон» [image: image172.png]


, либо задать его вручную самостоятельно, используя параметры. Извещения можно напечатать по два экземпляра на странице и можно указать количество извещений на одной странице. Для печати нажать кнопку «Печать извещения». 
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Рисунок 2.16.24.1 – Поверка приборов учета

2.16.25 «Показания ОПУ в строениях»
Данный отчет показывает информацию о приборах учета строений, текущие показания, а также историю показаний. Можно делать отбор по строениям, общедомовым приборам учета, по дате показаний и т.д.
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Рисунок 2.16.25.1 – Отчет «Показания ОПУ в строениях»
2.16.26 Отчет «Посещение контролеров»


Отчет отображает информацию по посещениям контролеров, какое количество абонентов посетил, какое количество созданных документов «Посещение контролера», количество абонентов при посещении - «не открыли» или «нет дома». 
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Рисунок 2.16.26.1 – Отчет «Посещение контролеров»

2.16.27 Реестр установки  счетчиков


Пользователь, указывая определенные параметры отбора, получает список приборов учета, установленных за указанный период
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Рисунок 2.16.27.1 – Реестр установки счетчиков

2.16.28 Отчет «Сводная ведомость по предприятию»


Данный отчет позволяет получить сводную ведомость по предприятию. При необходимости пользователь может настраивать параметры отбора. В отчете сальдо на начало периода и на конец периода (указываемые в параметрых) представлены и в виде свернутого сальдо, и с разбивкой:  положительное сальдо - дебиторская задолженность, отрицательное - кредиторская. Также в отчете выводится информация о начислениях, оплатах и перерасчетах. В отчете есть несколько вариантов отчетов, которые можно просмотреть с помощью кнопки «Выбрать вариант» и при необходимости выбрать нужный. 
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Рисунок 2.16.28.1 – «Сводная ведомость по предприятию»
2.16.29 Отчет «Сводный отчет по работе контролеров»


Данный отчет предназначен для получения данных отражающих работу контролеров за указанный период. В основную вкладку отчета выводятся сводные данные, подробная информация некоторых его граф отображается на отдельных вкладках:

· графа 13 (Количество лицевых счетов (норматив) по которым последняя оплата была более 6 месяцев назад);

· графа 14 (Количество лицевых счетов с приборами учета по которым последние оплаченные показания были более 6 месяцев назад);

· графа 15 (Количество лицевых счетов с объемом потребления меньше 1 м3 на 1 человека с 01.01.2022 г. по отчетный период включительно);

· графа 16 (Количество лицевых счетов с объемом потребления меньше 1 м3 на 1 человека за 2021 год);

· графа 18 (Количество лицевых счетов с нулевым потреблением с 01.01.2022 г.  по отчетный период включительно);

· графа 19 (количество лицевых счетов с нулевым потреблением за год, предшествующий текущему).

Настройки отчета определяются на вкладке «Настройка». Имеется возможность выгрузки отчета в формат файла excel.
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Рисунок 2.16.29.1 – Отчет «Сводный отчет по работе контролеров»

2.16.30 Справка к ИНВ17

Составление акта по форме ИНВ-17 начинается с оформления справки к акту. Данный отчет отображает данные об имеющейся задолженности организации перед контрагентами и о задолженности контрагентов перед организацией, то есть данные о расчетах:

с покупателями;

с поставщиками;

с другими кредиторами и дебиторами.
Форма отчета представлена на рисунке:
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Рисунок 2.16.30.1– Справка к ИНВ17
2.16.31 Отчет «Убытки доходы прошлых лет»

Данный отчет предназначен для получения данных, отражающих убытки доходы прошлых лет за указанный период. Внешний вид отчета представлен на рисунке 2.16.31.1.
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Рисунок 2.16.31.1 - Отчет «Убытки доходы прошлых лет»
2.16.32 «Нераспределенные объемы ОПУ в МКД»

В случае, если величина объема коммунального ресурса, подлежащего оплате потребителями в многоквартирном доме за расчетный период превышает величину объема коммунального ресурса, определенного по показаниям общедомового прибора учета за расчетный период – осуществлять перерасчет исходя из объема коммунального ресурса в размере такого превышения. Для этого необходимо определить объем коммунального ресурса, который нужно вернуть. Это можно сделать с помощью отчета «Не распределенные объемы ОПУ в МКД», вариант отчета «Остатки объемов по статусам возврата».
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Рисунок 2.16.32.1 – Отчет «Не распределенные объемы ОПУ в МКД»
2.16.33 «Отчет по начислениям договоров общего имущества в МКД»
Данный отчет показывает информацию по начислениям ОДН по общедомовому прибору учета и нормативам на общедомовые нужды по строениям у которых заполнен договор на содержание общего имущества (то есть начисления ОДН на абонентов не выставляются). Форма отчета представлена на рисунке: 

[image: image182.png]« - OTYeT Mo HaunCcNeHnam JoroBopos obLLero uMyLectsa 8 MK ® R &

23 Ot6op no abowewtam ua Gypepa | | Coxpawre | | Mevars

Bapuant oruera: | Ocwoswoii

Saronoso/Mogsan oruera

Bupars apuant | Peaynsrar 8 Gydep abowenros: []

Euge -

(o]

Hacrpoiica
M (17 Havano nepnoaa
[V 7] Koney nepiona
(] (i Crpoenue
O ¥ venyra
[ (i Opranusauns

3uavere
30.04.2021
Pasro
Pasro
Pasro

OTyeT No HauucneHusIM Aproopos obuero umyulectea B MK

Mapamerps: Havano nepuona: 01.04.2021
Kowey nepopa: 30.04.2021

Itroro

Vnpasnaouan kownanua Boaa nossiu ko3, Xonoawas sona
Crpoese Norosopsa | Mokasawun OBbem  Hauncnewns wa [lawkuie no Hadncnenmam aonenros Ofbem no Pasnua Mokasanna OBbem Hawcnewns wa [lanwuie no Hauncnenmam b
obuyee ony Oy aorosop OU OMYHe. ony ony  gorosop OM
nyuecrao OSvew  Cyma  Ofem Ofvem OBbem Hexnnbx Oben Hexunux  pacnpeaenessii OSvew  Cyma  Ofem Ofvem
abowentos abowentos  nowewenwi noweusennin abowentos abowenror
WHAMEWLYANLHL 0BWen0MOB0l  MaaNEHAyanbHLI 0Buienomosoi WHgVBHRyanLHs_ obuienom
ERE (e 38 [ oot 218 248
enevorpaa, Mep. Aorosop v - ooss 107 28 oesss - oorat 214 EY
Tepuoross.zou opuar coseprane O
oo 107 38 0.6855 oot 2 248





Рисунок 2.16.33.1 – «Отчет по начислениям договоров общего имущества в МКД»
2.16.34 «Абоненты без показаний с начислениями по расчетным показаниям более месяца»

Данный отчет формирует список абонентов, которым начисляются показания по среднему более указанного количества месяца, в связи с тем, что они не передавали показания. С помощью параметров отбора, необходимо установить дату, на которую будут вычисляться последние показания, заполнить поле «Количество месяцев начисления по средним показаниям», также можно указать дополнительные отборы.
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Рисунок 2.16.34.1 – отчет «Абоненты без показаний с начислениями по рассчитанным показаниям более месяцев»
2.16.35 «Абоненты общих приборов учета»
Данный отчет отображает информацию по абонентам с общими приборами учета: номер прибора учета, способ распределения, кол-во проживающих, площадь, процент. Если указать параметры «начало периода» и «конец периода» - выводится начисления за выбранный период. 
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Рисунок 2.16.35.1 – отчет «Абоненты общих приборов учета»

2.16.36 Отчет «Инвентаризационная ведомость с ОПУ/ОДН»

Отчет выводит информацию по абонентам, которая используется в работе контролеров. Отчет имеет несколько вариантов:

· основной;

· табличный вид (по услугам);

· табличный вид (показания ПУ);

· табличный вид (Техзадание);
· инвентаризационный листок;

· справка инвентаризации расчетов;
В зависимости от выбранного варианта пользователь может контролировать некоторые выводимые в отчет поля, такие как: 

· «Детальная информация по начислениям» – используется в варианте «основной» - выводит информацию по начислению с разбивкой по услугам;
· «Начислено » – позволяет вывести информацию о начисленном объеме;
· «Долг без тек. начислений» - позволяет вывести информацию о задолженности без начисления за текущий выбранный период;

· «Включать пеню» – позволяет вывести текущий долг с учетом пени;
· «Итог» - позволяет вывести итоговую строку по таблице абонентов;
· «Упорядочить счетчики» – позволяет отсортировать приборы учета абонентов: по номеру счетчика, по месту установки, по признаку ГВС/ХВС.
· «События» - может использоваться только в варианте «Основной» - выводятся события, созданные за текущий выбранный период;
· «Корректировки» - выводит информацию о корректировках, сделанных в текущем выбранном периоде;

· «Комментарии» - в печатную форму добавляется строка «комментарий» для заполнения контролером при обходе;

· «Показания» - позволяет вывести или убрать информацию о показаниях приборов учета;

· «ОПУ/ОДН» – позволяет вывести информацию о начислениях на общедомовые нужды по общедомовому прибору учета или общедомовому нормативу.
 Внешний вид отчета с выбранным вариантом «Основной» и вкладка «настройки» представлены на рисунках 2.16.36.1 и 2.16.36.2 соответственно.
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Рисунок 2.16.36.1 – «Инвентаризационная ведомость»
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Рисунок 2.16.36.2 –Настройка отчета

2.16.37 «Незачтенные авансы»
Отчет показывает абонентов, у которых есть одновременно и услуги с задолженностью, и услуги с переплатой. В отчете можно настроить отборы по видам услуг, по услугам, населенным пунктам и т.д. Форма отчета представлена на рисунке ниже:
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Рисунок 2.16.37.1 - Отчет «Незачтенные авансы»
2.16.38 «Отчет по нежилым помещениям»
Отчет отображает нежилые помещения в строениях и их площадь. Параметрами отбора можно вывести информацию по определенному строению или помещению, а также сделать отбор по состоянию помещения (рисунок 2.16.38.1).
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Рисунок 2.16.38.1 – «Отчет по нежилым помещениям»

2.16.39 «Отчет по ОПУ»


«Отчет по общедомовым приборам учета» показывает приборы учета строений и всю информации о них: дата установки, дата поверки, номер пломбы, место установки, показания, дата показаний, вид показаний, организация установщик (рисунок 2.16.39.1)
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Рисунок -2.16.39.1 – «Отчет по ОПУ»
2.16.40 «Отчет по пене»
Отчет предназначен для отслеживания начислений по предварительной пене (используется в случае, когда в документе «Установка учетной политики расчета пени» установлен флаг «использовать предварительный расчет пени» и в документах «начисление пени» - используются флаги «начислить предварительную пеню по оплате» или «списать предварительную пеню»).
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Рисунок 2.16.40.1 – Отчет по пене
2.16.41 «Отчет по помещениям в МКД»
 «Отчет по помещениям в многоквартирном доме» отображает все помещения в строении (и жилые, и нежилые) и их площади. С помощью параметров отбора, можно выбрать необходимое строение, состояние строения, вид помещения, абонента. 
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Рисунок 2.16.41.1 – «Отчет по помещениям МКД»
2.16.42 « Отчет по сформированным извещениям»

Данный отчет представляет собой анализ работы по выписанным извещениям:
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Рисунок 2.16.42 – «Отчет по сформированным извещениям»
2.17 Ввод оплаты
Документ "Ввод оплаты" предназначен для регистрации оплаты по одному или группе абонентов по разным населенным пунктам. На основании документа «Ввод оплаты» (при записи) создаются документы «регистрация оплаты по населенному пункту».
Чтобы создать документ, необходимо:

· Указать дату документа (поле обязательно для заполнения, заполняется автоматически текущей датой. Может быть изменена). 
· Номер документу присваивается автоматически, но может быть изменен вручную. 

· Выбрать вид оплаты (поле обязательно для заполнения). 

· Указать дату оплаты (поле обязательно для заполнения, заполняется автоматически текущей датой. Может быть изменена). 

· Выбрать пункт работы с населением. 

· Ввести номер реестра (пачки). 

· Чтобы видеть номер реестра в таблице с оплатами, необходимо поставить галочку "№ реестра в таблице". 

· Ввести номер кассы. 

· Чтобы видеть номер кассы в таблице с оплатами, необходимо поставить галочку "№ кассы в таблице". 

· Проставить галочку "Устанавливать услугу", если это необходимо. 

· Установить галочку "Описание платежа в таблице", для добавления описания к платежу. 

· Для добавления оплаты абонента, нажать "Добавить". 

· Выбрать абонента. Либо ввести лицевой счет, либо начать писать ФИО абонента. 

· Указать услугу для отнесения оплаты. Если необходимо, чтобы оплата распределялась пропорционально на услуги, не выбирать услугу. 

· Ввести сумму оплаты. 

· Откроется форма для ввода текущих показаний. Если информация о показаниях отсутствует, можно пропустить - нажать "Закрыть". 

· Отобразится новая строка, в которую можно вводить следующего абонента. 

Для сохранения документа нажать "Записать и закрыть". (рис. 2.17.1):
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Рисунок 2.17.1 – Документ «Ввод оплаты»
2.18 Ввод показаний
Документ "Ввод показаний" предназначен для регистрации оплаты по одному или группе абонентов по разным населенным пунктам. На основании документа «Ввод оплаты» (при записи) создаются документы «Показания приборов учета абонентов» по каждому населенному пункту отдельно.
Чтобы создать документ, необходимо:

· Указать дату документа (поле обязательно для заполнения, заполняется автоматически текущей датой. Может быть изменена). 
· Номер документу присваивается автоматически, но может быть изменен вручную. 

· Выбрать вид показаний (поле обязательно для заполнения). 

· Указать дату показаний (поле обязательно для заполнения, может быть изменена), не может быть больше даты документа. 

· Выбрать пункт работы с населением – не обязательно для заполнения. 

В табличной части добавляем абонентов, после выбора абонента откроется форма для ввода текущих показаний. Если информация о показаниях отсутствует, можно пропустить - нажать "Закрыть". Отобразится новая строка, в которую можно вводить следующего абонента. 
В нижней части документа отображаются данные о приборах учета и текущих показаниях, справа – информация о сальдо абонента. 
Для сохранения документа нажать "Записать и закрыть". (рис. 2.18.1):
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Рисунок 2.18.1 – Документ «Ввод показаний»
2.19 Документ «Групповое изменение параметров начисления

Документ предназначен для группового перерасчета, изменения состояния абонентов, смены нормативов, услуг или состояния приборов учета. Документ создается по населенному пункту, поэтому сделать изменение можно по абонентам из выбранного населенного пункта. В документе необходимо заполнить населенный пункт, дату операции – дата с которой будет произведены изменения и записать документ, нажав на кнопку «записать». Документ может быть заполнен вручную, но обычно заполняется при помощи внешней обработки «заполнить документ» (которая загружается в справочник «дополнительные отчеты и обработки» раздел «Администрирование). Внешний вид документа представлен на рисунке 2.19.1: 
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Рисунок 2.19.1 – Форма документа «групповое изменение параметров начисления

Для ручного заполнения документа необходимо проставить флаг на параметры, которые необходимо изменить, добавить в табличную часть абонентов и соответствующие параметры. Для заполнения документа при помощи обработки необходимо нажать на кнопку «Заполнить документ».
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Рисунок 2.19.2 – Окно настроек документа «Групповое изменение параметров начисления»

В открывшемся окне (рисунок 2.19.2) необходимо настроить отбор, по каким именно абонентам необходимо произвести изменения, после настройки отбора ннажимаем кнопку «Найти абонентов», таблица в нижней части настройки должна заполниться необходимыми абонентами. Далее передвигаясь по вкладкам заполняем необходимые данные, например для перерасчета достаточно лишь нажать кнопку «Заполнить абонентов для перерасчета», для изменения состояния необходимо в таблице указать прошлое состояние абонента, затем состояние на которое необходимо установить и нажать кнопку «Заполнить состояния абонентов». Для изменения состояния услуг необходимо нажать кнопку «Заполнить услуги абонентов». Если, например, выбранным абонентам необходимо заменить текущую услугу на другую, то в колонке «Отключать предыдущую услугу» - необходимо установить значение «Да», а в колонке «Новая услуга» - выбрать услугу, которую необходимо установить взамен старой (рисунок 2.19.3) . 
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Рисунок 2.19.3 – Настройка соответствия услуг

По аналогии с услугами заполняется настройка соответствия нормативов. На вкладке «Приборы учета»  можно изменить состояния прибров учета и изменить услуги. Для этого необходимо сначала настроить отбор (рисунок 2.19.4), по каким именно приборам учета необходимо сделать изменение, например, отключенные приборы учета, нужно подключить. На вкладке «Состояния приборов учета» заполняем колонку «предыдущее состояние» (т.е. отключен), в колонке «Новое состояние» указываем «Подключен» и нажимаем кнопку «Заполнить состояния приборов учета». Если необходимо заменить услуги приборов учета, то для этого на вкладке «Соответствие услуг приборов учета» - сначала настраиваем соответствие, затем на вкладке «Услуги приборов учета» нажимаем кнопку «Заполнить». 
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Рисунок 2.19.4 – Настройка отбора приборов учета

Для применения в работу настроек необходимо нажать кнопку «Заполнить документ», закрыть настройку, переоткрыть документ и провести. Форма заполненного документа представлена на рисунке 2.19.5:
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Рисунок 2.19.5 – Форма заполненного документа «Групповое изменение параметров начисления»
2.20 Проведение документов по населенным пунктам

Для перепроведения документов по населенным пунктам необходимо перейти в раздел «Абонентский учет» - «Населенные пункты» - «Документы по населенному пункту». В открывшемся окне отображаются все виды документов, необходимо нажать на кнопку «Проведение документов по населенным пунктам» (рисунок 2.20.1):
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Рисунок 2.20.1 – Список документов

Далее необходимо установить период проведения документов. Если проведение документов необходимо сделать за прошлый месяц, то при нажатии на кнопку «<< На месяц назад» - период автоматически переключится на даты прошлого периода. Обратите внимание, что «Начало периода» - должна быть дата начала месяца с временем «0:00:00», а «Конец периода» - должна быть дата конца месяца с временем «23:59:59», иначе не все документы попадут в перепроведение. Населенные пункты, у которых в справочнике установлен «Статус» - «В работе» отмечаются по умолчанию флагам, а населенные пункты «Не актуальные» - не устанавливаются, значит по ним проводиться документы не будут, но можно установить вручную (рисунок 2.20.2):
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Рисунок 2.20.2 – Основные настройки проведения документов

На вкладке «дополнительные» отмечаются флагами типы документов, которые будут проводиться, по умолчанию флаги установлены у всех документов, кроме документа «Событие» - так как этот документ не делает движений в регистрах. 
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Рисунок 2.20.3 – Дополнительные настройки

Для начала проведения документов необходимо нажать кнопку «Провести документы по населенным пунктам», в нижнем правом углу появится окно с состоянием проведения (рисунок 2.20.4): 
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Рисунок 2.20.4 – Окно состояния проведения документов
После проведения документов отобразится окно с информацией о времени проведения и количестве документов (рисунок 2.20.5):
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Рисунок 2.20.5 – Окно информации по проведенным документам
3 Подсистема «Прочая деятельность»
Внешний вид подсистемы представлен на рисунке 3.1.

[image: image205.png]. .
AKT BBINONHeHHbIX PAGOT MacTepa

ViaMeHeHis rpacitka paccpouki

Haurcrietite aGoHeHTY 10 Npoveli AEATENLHOCTH (KypHan)

HauHcneHs Ciickom o Mpoyiedt ASATENSHOCTI

Onnata npoveli AeATeNsHOCTH

TIpHESA3KY OMNAT NPOUeli ASATENLHOCTH K AOKYMEHTAM PaCCPOUKkH (CnyXeBHbii)

Yuet 3aqB0k
‘3aMBKV Ha BLI308 KOHTPOMepa
MpHL| 3aABOK
Cnecapu
CraTycs! 3aAB0K

Cosgatb
ABoHeHT
AKT BLINOMHEHHLIX PAGOT MacTepa
ViaMeHeHite rpacuka paccpoukit
Hauwcriesite aGoHEHTY N0 MPOUelt AeATENLHOCTH
Hauycriesite CUCKOM 11O NPOYeli AEATENLHOCTH
Onnara npoveli AeATENLHOCTH
MpyiBA3Ka ONNaT NPoYeit AeATENLHOCTH K AOKYMEHTAM PACCPOUKM (CNyKeGHSI)

Oryertsl

IONONHUTENbHbIe OTUETHI

OTuer Mo A0roBopam pabor MacTepos
ToHeenHsif OTUET N0 YCyram U A0r0B0PaMm paso
PeecTp akTa BbinonHerHbiX patoT MacTepos
JKypHan yuera 3angok

Cepsiic

[lononHuTensHbie 06patoTki
OTKpBITS hopMy NoVCka aBoHeHToB
YV4eT 3aA80K Ha BbI30B KOHTpONEpa





Рисунок 3.1 – Подсистема «Прочая деятельность»

В состав рассмартиваемой подсистемы входят:

· справочник «Абоненты»;
· документ «Акт выполненных работ мастера»;
· документ «Изменение графика рассрочки»;

· документ «Начисления абоненту по прочей деятельности»;

· документ «Начисления списком по прочей деятельности»;

· документ «Оплата прочей деятельности».

· документ «Привязка оплат прочей деятельности к документам рассрочки (служебный)»;

· форма поиска абонентов.

Раздел учет заявок:

· документ «Заявка на вызов контролера»;

· справочник «Причины заявок»;

· справочник «Статусы заявок».

Каждая запись справочника «Абоненты» содержит подробную информацию по конкретному абоненту, его ФИО, лицевой счет, населеный пункт, улица, дом и т.д.

3.1 Документ «Акт выполненных работ мастера»
Данный документ используется для учета выполненных работ мастером. В документе заполняется абонент, адрес, данные акта, причина и выполненные работы. Выполненные работы выбираются из списка видов сведений, в которых необходимо выбрать тип значения (строка, число, булево), а также должен быть установлен признак «Используется в актах выполненных работ», чтобы можно было выбрать их в документе. 
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Рисунок 3.1.1 – Документ «Акт выполненных работ мастером»

Также добавлены отчеты "Реестр акта выполненных работ мастеров» и "Понедельный отчет по услугам и договорам" для анализа выполненных работ мастером. Отчет "Реестр акта выполненных работ мастеров" – формируется на основании документов «Начисление абоненту по прочей деятельности». Принцип работы, следующий: сначала создается документ «Начисление абоненту по прочей деятельности, потом документ «Акт выполненных работ». С помощью отчета проверяется, были ли выполнены работы мастером – то есть был ли создан в программе документ «Акт выполненных работ». 
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Рисунок 3.1.2 – Отчет «Реестр акта выполненных работ мастеров»
«Понедельный отчет по услугам и договорам работ мастеров» - формируется на основании документов «Начисление абоненту по прочей деятельности» и «Оплата прочей деятельности». В отчете проверяется были ли оплачены работы, по которым выставлены счета на оплату для выполнения работы мастером. Для корректной работы отчета, в документах «Начисление по прочей деятельности», «Оплата прочей деятельности» и «Акт выполненных работ» обязательно должно быть заполнено одинаково поле «Номер договора», именно по этому полю собирается информация в отчет. 
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Рисунок 3.1.3 – «Понедельный отчет по услугам и договорам работ мастеров»

3.2 Документ «Начисления списком по прочей деятельности»

Данный документ распределяет сумму по прочей деятельности абонентам многоквартирных домов. 

Если нажать «Начисления списком по прочей деятельности», перед оператором появится список всех ранее созданных документов. Чтобы создать документ необходимо нажать кнопку «Добавить», либо копированием предыдущего. 
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Рисунок 3.2.1 – Документ «Начисления списком по прочей деятельности»

Внешний вид документа, представлен на рисунке 3.2.2
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Рисунок 3.2.2 – Создание документа

Заполняем поля: населенный пункт, строение (площадь строения и нежилая площадь заполняются автоматически), услугу, сумму и способ распределения. Нажимаем кнопку «Заполнить абонентами» Табличная часть заполняется абонентами из строения, если необходимо добавить абонента, можно использовать кнопку «Добавить». Далее нажимаем «Рассчитать сумму». В табличной части у абонента, согласно способу распределения, в колонке «сумма» отобразится сумма, которая начислена абоненту. Если в строении есть нежилые помещения, то сумма распределится и на них тоже. Если планируется, что сумму будут отдавать частично под табличной частью есть «параметры рассрочки». Необходимо поставить галочку, указать «количество месяцев рассрочки» и «месяц начала платежей». 

3.3 Документ «Изменение графика рассрочки»

Данный документ используется, если необходимо изменить график рассрочки абонента (рассрочка созданная документом «Начисление списком по прочей деятельности»). Выбираем абонента, документ рассрочки, относящийся к нему и изменяем количество месяцев. Нажимаем кнопку «Провести и закрыть». 
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Рисунок 3.3.1 – Документ «Изменение графика рассрочки»

3.4 Документ «Начисления абоненту по прочей деятельности»

Данный документ используется для начислений по прочей деятельности, например за установку прибора учета или вызов контролера.

Если нажать кнопку «Начисления абоненту по прочей деятельности», то перед оператором предстанет список всех, созданных ранне  документов «Начисления абоненту по прочей деятельности» (рисунок 3.4.1).

Для создания нового документа нажимаем кнопку «Создать» либо создаем копированием текущего. Внешний вид документа представлен на рисунке 3.4.2.

Заполняем все необходимые поля и запускаем документ в работу («Провести и закрыть» либо просто «Провести»).
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Рисунок 3.4.1 – Список документов
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Рисунок 3.4.2 – Создание документа «Начисление по прочей деятельности»

3.5 Документ «Оплата прочей деятельности»

Данный документ используется для оплаты прочей деятельности. 

Если нажать кнопку «Оплата прочей деятельности», то перед оператором предстанет список всех, созданных раннее документов «Оплата прочей деятельности».

Для создания нового документа нажимаем кнопку «Создать» либо создаем копированием текущего. Внешний вид документа представлен на рисунке 3.5.1.
Документ может использоваться не только для оплаты по абонентам из базы, но и по прочим плательщикам, для этого необходимо заполнить населенный пункт и поле «Плательщик». Если оплата поступает от юридического лица и в чек необходимо вывести ИНН, то необходимо поставить флаг «Выводить в чек ИНН и наименование плательщика (для работы с организациями)» и заполнить поле «ИНН Плательщика». 

Услугу необходимо указывать с видом – «Прочие». 
С помощью данного документа можно погашать рассрочку предоставленную документом «Начисление списком по прочей деятельности».
Заполняем все необходимые поля и пускаем документ в работу («Провести и закрыть» либо просто «Провести»).

Стоит обратить внимание на то, что значение поля «Дата оплаты» может отличатся от «Дата», так как второе не влияет на расчеты, а несет только информационный характер.
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Рисунок 3.5.1 – Создание документа «Оплата прочей деятельности»


Из данного документа можно напечатать чек или квитанцию нажатием соответствующей кнопки в верхней части документа. 
3.6 Учет заявок

Для того, чтобы включить раздел, необходимо перейти в подсистему «Администрирование» - «Настройки водоканал» - установить флаг «Учет заявок на вызов контролера». 
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Рисунок 3.6.1 – Настройка раздела «Учет заявок»

В данном разделе есть документ «Заявка на вызов контролера». Для создания документа необходимо нажать на кнопку «Добавить». Окно документа имеет следующий вид (Рисунок 3.6.2)
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Рисунок 3.6.2 – Зявка на вызов контролера

Для заполнения документа необходимо:
· выбрать абонента (адрес и телефон подтягивается автоматически);

· установить услугу, если платная – ставим галочку и цену;

· выбираем контролера и/или слесаря, который выполняет работу. Рядом отображается кто зафиксировал заявку, т.е. пользователь, под которым выполнен вход в программу.

· Если услуга платная - выбираем документ оплаты, сначала абонент должен оплатить работу слесаря, затем оформляется заявка. При выборе документа оплаты в документе отображается информация об оплате: дата оплаты, сумма, вид оплаты.
В документе также можно указать прочих заявителей – если работу будет принимать не абонент. Можно также указать причину заявку и отметить флагами «Первичная пломбировка», «Транспортные расходы включены».
После выполнения заявки можно указать статус, установить флаг «Заявка выполнена» и дату выполнения.
Для сохранение докумета и запуска его в работу - нажимаем «Записать и закрыть».
3.7 Отчет «Журнал учета заявок»

Для анализа заявок предусмотрен отчет «Журнал учета заявок»
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Рисунок 3.7.1 – Отчет «Журнал учета заявок»

4 Подсистема «Учет пломб»
Для того, чтобы включить раздел, необходимо перейти в подсистему «Администрирование» - «Настройки водоканал» - установить флаг «Вести количественный учет пломб» (рисунок 4.1):
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Рисунок 4.6 - Форма настроек системы

Внешний вид подсистемы представлен на рисунке 4.2
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Рисунок 4.2. – Интерфейс подсистемы "Учет пломб"
В состав рассмартиваемой подсистемы входят:

· документ «Движение пломб»;

· справочник «Пломбы»;

· справочник «Причины списания пломб»;

· справочник «Производители пломб»;

· справочник «Серии пломб»;
· отчет «Движение пломб»;

· отчет «Установленные пломбы»;

· обработка «Работа с пломбами».
Остановимся на некоторых объектах подробнее.
4.1 Создание пломб

Факт выдачи пломб контролеру для опломбирования приборов учета регистрируется при помощи обработки «Работа с пломбами» (Рисунок 4.1.1).
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Рисунок 4.1.1 – «Работа с пломбами»
На рисунке 4.1.2 продемонстрирован порядок заполнения полей обработки «Работа с пломбами» при создании новых пломб.
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Рисунок 4.1.2 - Обработка "Работа с пломбами"

Для создания пломбы (нескольких пломб) нужно:

1. Указать дату выдачи пломб контролеру.

2. Вид операции - «Прием».
3. В поле «Получатель» указать сотрудника, которому выдаются пломбы.

4. Если принимаемые пломбы являются антимагнитными, нужно поставить соответствующий флаг.

5. Выбрать серию пломб (Рисунок 4.1.3), если серия не найдена – ее можно создать, указав наименование и производителя.
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Рисунок 4.1.3 - выбор серии пломбы из справочника и создание
В том случае, если в серии пломб указан производитель, соответствующее поле заполнится автоматически.

6. Если номера принимаемых пломб идут по порядку, тогда начальный номер партии указывается в поле «Диапазон номеров начало», а конечный - в поле «Диапазон номеров окончание». 
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Рисунок 4.1.4 - Пример заполнения полей обработки "Работа с пломбами" для создания пломб
7. При нажатии кнопки «Создать пломбу» в справочнике «Пломбы» будут созданы пломбы с номерами из заданного диапазона (при создании пломб пользователю будет выведена информация о их количестве).
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Рисунок 4.1.5 - Справочник "Пломбы"
Кроме того, автоматически будет создан документ «Движение пломб», позволяющий откорректировать операцию приема пломб к учету или пометить ошибочно созданные пломбы на удаление в справочнике «Пломбы».

[image: image225.png]+« - |~ [OewkeHus nnom6 000000025 ot 28.01.2022 10:55:17

OchosHoe  [Inombbino 3aAskam  YueTmnomd  VIcTopuA u3MeHeHmid

) 5o | (oo
Howep: 000000025 Nera: ]

L ]
TMonyuarens: [Kokrponep Ne1 |

| nosamme | [ [ | | noweni va yaanenne nnowte, cosanstie aokymenton | [ Euwe -]
Homep nnow6el | Astumarkutiaa Cepna Mnow6a

h 561 Her AK Nes61 AK

2 562 Her AK NeS62 AK

3 563 Her AK Ne63 AK

4 564 Her AK Nes4 AK

5 565 Her AK Nes5 AK

6 566 Her AK Nes5 AK

7 567 Her AK Ne67 AK

8 568 Her AK Nes68 AK

9 569 Her AK Ne69 AK

10 570 Her AK NesT0 AK

R 571 Her AK NesT1 AK

12 572 Her AK Ne§T2 AK

13 573 Her AK Ne§T3 AK
‘3anexa Ha onnowmGuposKy: | |
Nokymen ockosame: | |
KommeHTapuii [*aononwrensuan wipopuaynn |

Astop Aaumnncrparop




Рисунок 4.1.6 - Документ "Движение пломб"

4.2 Передача пломб от одного контролера другому

Факт передачи пломб от одного контролера к другому регистрируется при помощи обработки «Работа с пломбами». Для этого нужно:

1. Указать дату, когда пломбы были переданы от одного контролера к другому.

2. В качестве вида операции указывается «Передача».

3. Указать сотрудников, между которыми осуществляется передача пломб.

4. Указать вид и серию передаваемых пломб.

5. Указать диапазон номеров передаваемых пломб.

6. Нажать кнопку «сменить ответственного».
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Рисунок 4.2.1 - Пример заполнения полей обработки "Работа с пломбами" для передачи пломб другому ответственному
В результате операции будет создан документ «Движение пломб» который зафиксирует, что 28.01.2022 пломбы серии АК номерами 561, 562, 563 будут списаны с контролера «Контролер №1» и переданы контролеру «Иванов ХХХ ХХХ».
4.3 Списание пломб

Факт порчи/потери пломб контролером регистрируется при помощи обработки «Работа с пломбами». Для этого нужно:

1. Указать дату списания пломб.

2. В качестве вида работ выбрать вид операции «Списание».

3. Указать сотрудника, на котором числятся списываемые пломбы.

4. Указать вид и серию списываемых пломб.

5. Указать диапазон номеров списываемых пломб.

6. Указать причину списания (если нужной причины нет в списке, ее можно создать).
7. Нажать кнопку «Списать пломбу».
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Рисунок 4.3.1 - Пример заполнения полей обработки "Работа с пломбами" для списания пломб
При выполнении обработки «Работа с пломбами» будет создан документ «Движения пломб», регистрирующий факт списания пломбы серии АК номером 570 с контролера «Контролер №1»
4.4 Отчет «Движение пломб»

Для контроля за операциями с пломбами был создан отчет «Движения пломб», позволяющий провести анализ в количественном отношении в целом по видам пломб, по контролерам, по конкретным пломбам, по документам и т.д.
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Рисунок 4.4.1 - Отчет "Движение пломб"
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Рисунок 4.4.2 - Настройка отчета "Движение пломб" с детализацией до пломбы.

4.5 Установка пломб на прибор учета.

При включенной настройке «Вести учет пломб» при опломбировании пломбы можно использовать только из справочника «Пломбы». Рассмотрим процесс опломбирования на примере установки счетчика.

Перед выбором пломбы нужно записать документ.
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Рисунок 4.5.1 - Добавление пломбы при установке прибора учета
В открывшейся форме указываем серию и номер пломбы и нажимаем кнопку «Проверить наличие пломбы».
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Рисунок 4.5.27 - Поиск пломбы
Если пломба с таким номером и серией найдена, пользователю будет выведен список с указанием контролеров, на которых пломба «числится» в программе. Если учет пломб ведется корректно, то в списке должна быть пломба, владельцем которой является контролер, который оформлял акт установки прибора учета. Если такая пломба нашлась, проставляем пометку и нажимаем кнопку «Выбрать пломбу».
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Рисунок 4.5.3 - Выбор имеющейся в базе пломбы
Выбранная пломба подставится в соответствующее поле документа «Установка прибора учета».
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Рисунок 4.5.4 - Добавление пломбы при установке прибора учета
В случае, если пломба с таким номером и серией не найдена, пользователю будет предложено ее создать.
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Рисунок 4.5.5 - Запрос на создание пломбы
Если пользователь нажмет кнопку «Да», нужно будет дополнительно указать контролера, который оформил акт и нажать кнопку «Создать пломбу».
[image: image235.png]®opma nnom6 oo X

e[ 2]

Howep 73] Gopun | “Te] Ammaraman: 4
Kowrponep: | Kowrponep Net e
Kommenrapuit: ||

Mposspurs wanuane mnowGe | | Cosaars nnowby





Рисунок 4.5.6 - Создание пломбы
После этого будет заполнено соответствующее поле документа «Установка прибора учета». 
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Рисунок 4.5.7 - Добавление пломбы при установке прибора учета

Также, будет создан документ «Движение пломб» с видом операции «Прием», который зафиксирует факт выдачи контролеру пломбы, при этом в качестве документа-основания будет указан документ установка прибора учета, в котором пломба была создана.
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Рисунок 4.5.8 - Документ "Движение пломб"

Аналогично опломбировку прибора учета можно провести в документах «Изменение данных прибора учета» и «Замена прибора учета».

4.6 Отчет «Установленные пломбы»

Для получения подробной информации о пломбах, установленных на приборах учета абонентов предусмотрен отчет «Установленные пломбы».
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Рисунок 4.6.1 - Отчет "Установленные пломбы"
5. Подсистема «Работа с должниками»


Подсистема создана для работы с должниками, сбора информации по этим абонентам, формирование списков для отправки извещений, заключения договоров рассрочки, передачи в суд и отражения операций, производимых по этим абонентам. Внешний вид подсистемы представлен на рисунке 5.1.

[image: image239.png]& Pabora c pomkHiKamn

Q Mok Ctrl+Shift+F

{fiepenanHile aboHEHTLI B IOpUANIECKAT OTAEN,
Craskit peduHancuposaris/ ¢ 2016 1. kniouesan CTaska

MpeTeHsuoHHas paboTta
GOpMUpOBaHHUE U3BeleHINi
TpUUMHL| POPMIPOBAHIA U3BEILHHT, 3aAaHMH

[Dorosopel paccpoukit / MUpoBbIe COrMalLeHis Ha noralleHue Aonra
[loroBops! paccpoukit / MupoBble cornaieits
13MeHeHIe COCTORHIA AOrOBOpa PaCcCpOUKi
B3aumopacueTsI N0 10ro8opam paccpoUkn
‘COCTORHIA AOrOBOPa PACCPOUKI
Mpyersky onnat

CynonpoussoacTeo

CyaebHsle AOKyMeHTL!
TlokymenT peluerus cyaa

ViaMeHieHile COCTORHIR CYAeBHOT0 AKyMeHTa

B3aUMOopacueTsi 110 CyaeGHbIM AOKyMeHTaM

VicronHiTens i nuct

OBkanogaite cyaeGHoro peweHita

Mepeaava npucrasam

Mepenucka c 6CC

HauHcreHs rocroluniHe! o cyaeBHbIM Aenam aGoHeHTaMA AOTKHIKaM
Mpwestakn onnat

TDYNNOBOE U3MEHEHIE COCTORHUA CYAEGHBIX AOKYMEHTOR

CrpaBoYHUKi CYAONPOU3BOACTEA
Onpegenexwa cyna
OCHOBAHIIA OKOHUAHHA HCMIOMHHTENBHOTO MPOU3BOACTEA
Mpuctass!
Mpourte cyaedHble pacxoas!
Cry#6s1 CyAeBHBIX NPUCTABOB
‘COCTORHIA AOrOBOPa PACCPOUKI
COCTORHIA PaBOTH 10 B3LICKAHINO 3aA0MKEHHOCTH
Cynel
Cynen
efepankHan Hanorosan crykba

YyeT onnat rocnowunuHbl Ans Cyaos

Oryertsl

IONONHUTENbHbIe OTUETHI
(OTyer no cpokam aonra

[MaHers OTYETOB M0 JOTOBOPAM PACCPOUKM
Makens OT4ETOR Mo CyneGHoli paGote

OTeT M0 CchOPMUPOBaHHSIM U3BELIeHIAM
Onnata rocriowniHs! GyxranTepieli 3a nepioa

CocToRHIfe OnnaT rocrownHHb! B ByXranTepu

Cepsiic
TpynnoBas NpHeAsKa oMnaT k cyaeGHsIM AOKYMeHTaM,
[lononHuTensHele 06paGoTkit
‘3anonkeHue pacudpoBKa J0Nra aBOHEHTa N0 yryr
3anycTurs TeamViewer (Tex noaepxka)
HacTpoiiku paBoTs! C AomkHUKam
Pacuer nesit





Рисунок 5.1 – Подсистема «Работа с должниками»

Примерный алгоритм построения работы в системы представлен на рисунке 5.2.
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Рисунок 5.2 - Примерный алгоритм построения работы в системы

Абонентский отдел подготавливает список должников исходя из данных отчета по срокам долга, либо используя другие механизмы. Для формируем списки для отправки уведомлений/ извещений/ предупреждений о задолженности. При желании абонента оплатить образовавшуюся задолженность частями – заключаем договор рассрочки. Иначе подготавливаем документы для подачи в суд, используя документ «Переданные абоненты в юридический отдел» и на основании документа пользователь может создать документ «Взыскание задолженности в судебном порядке». Рассмотрим данные документы подробнее.
5.1. Претензионная работа
Задачей претензионной работы с абонентами является организация процесса выписки и вручения претензий (уведомлений, извещений, предупреждений, требований) абоненту с целью устранения абонентом отрицательного воздействия на хозяйственную деятельность водоканала. Такими претензиями выступает накопившаяся задолженность абонента, требование о поверке приборов учета и др.

В программе блок претензионной работы состоит из следующих шагов:

1. Создание шаблонов (макетов) с текстом претензий и параметрами подстановки (можно загрузить готовый шаблон в программу).

а. Создать шаблон – внешний вид (справочник «Макеты извещений»);

б. Расставить параметры в шаблоне: ФИО, л/с, сумма долга и прочее;

в. Сохранить шаблон.
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Рисунок 5.1.1 - Форма элемента справочника «Макеты извещений»

2. 
Подбор абонентов для выписки претензии по различным критериям, причинам, например, по сумме долга;

3. 
Выбор шаблона и формирование печатных форм претензий. В документе есть возможность отправить извещения на электронную почту абонента. Для этого обязательно должен быть настроен почтовый клиент (раздел «Администрирование» – «Органайзер»), а также заполнена электронная почта в документе (если у абонента в карточке заполнена электронная почта, то при выборе абонента она автоматически заполнится и в документе). 
4. 
Отметка о дате вручения претензий. 

5. 
Если необходимо, формирование вторичной претензии после вручения первичной.

6. 
Анализ работы по выписанным уведомлениям.
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Рисунок 5.1.2 – Документ «Формирование извещений»
Выписанные уведомления отражаются в карточке абонента. 

Для выписки уведомления о поверке прибора учета используется отчет «Поверка приборов учета» (см. раздел «Поверка приборов учета»). 
С помощью отчета по сформированным уведомлениям, можно отслеживать оплаты, поступившие по должникам (Рисунок 5.1.3): 
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Рисунок 5.1.3 – Отчет по сформированным извещениям

5.2. Документ «Договор рассрочки погашание долга»

Данный документ вводится при необходимости фиксации факта заключения договора на рассрочку оплаты долга (рисунок 5.2.1). Работа с документом происходит в несколько этапов.

1. Создание договора рассрочки. На этом этапе вводится информация о договоре: 
· вид документа: договор рассрочки, мировое соглашение;

·  абонент;

· Договор абонента – поле не обязательно для заполнения, может использоваться в печатной форме;

· номер договора – поле не обязательно для заполнения;

· дата договора – поле обязательно для заполнения – будет использоваться для заполнения графика рассрочки.

· автоматически подбирать оплаты – если флаг установлен, то оплаты будут привязываться автоматически, если же флаг снят, то оплаты необходимо будет привязывать в ручном режиме;
· период погашения;

· количество месяцев – количество месяцев действия договора; 

· учитывать прочую деятельность – установленный флаг позволит при ручной привязке оплат привязывать оплаты, поступившие не только по основной деятельности, но и в том числе по прочей деятельности;
· сумма договора – сумма, предоставляемая в договоре рассрочки;

· сумма ежемесячного платежа – сумма, которую абонент будет оплачивать ежемесячно по договору рассрочки;

· в сумме платежа учтены начисления первого месяца – при ручной привязке оплат если установлен данный флаг – он поможет правильно распределить первый платеж, на погашение текущей задолженности – ничего не распределится, так как в договоре рассрочки уже учтены начисления текущего месяца, вся оплата пойдет на погашение суммы по договору рассрочки;

· ставка – заполняется в том случае, если за предоставление рассрочки необходимо начислять проценты. В поле указывается процентная ставка, по которой необходимо рассчитать проценты. Сумма процентов рассчитывается следующим образом: сумма оставшегося платежа умножается на процентную ставку, делится на 365 и умножается на количество дней между прошлым платежом и текущим (если платеж первый – то от даты договора до даты текущего платежа);

· в том числе сумма пени – если в сумме договора включена сумма по пене, то она указывается отдельно, а затем в графике также распределяется на весь период договора. Форма документа представлена на рисунке 5.2.1.
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Рисунок 5.2.1 – Документ «Договор рассрочки погашение долга»
На основании данных заполняется график платежей с помощью кнопки «Заполнить график платежей». При нажатии на кнопку «Заполнить график платежей» пользователь обязательно заполняет поля: «первый день рассрочки» – это дата обычно равна дате договора, «последней день оплаты» в каждом месяце (т.е. до какого числа месяца необходимо совершить платеж по договору) и «тип расчета» - дифференцированный (когда сумма платежа со временем уменьшается) или аннуитетный (когда ежемесячный платеж одинаковый на протяжении всего периода рассрочки).
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Рисунок 5.2.2 – Форма заполнения графика рассрочки
График платежей заполнится, начиная с дня, указанной в поле «Последний день оплаты» (с учетом месяца указанного в дате договора), нужным количеством месяцев (указано в поле «Количество месяцев (действия договора)»), сумма платежа будет заполнена из значения «Сумма ежемесячного платежа» (с учетом процентов за рассрочку), причем если сумма договора не равна «Сумма ежемесячного платежа»* «Количество месяцев (действия договора)», то разница будет отнесена на последний платеж. В случае необходимости график платежей можно редактировать вручную.

2. При поступлении оплат от должника, есть 2 способа привязки оплат:

· Ручной. Необходимо привязывать оплаты из документа рассрочки.

Для просмотра поступивших оплат, по абонентам с действующими договорами рассрочки, удобно использовать отчет «Анализ поступивших оплат по договору рассрочки» (Рисунок 5.2.3.):
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Рисунок – 5.2.3 – Отчет «Анализ поступивших оплат по договору рассрочки»

Если мы видим что в отчете есть нераспределенная оплата, то можем «привязать» ее к договору рассрочки – для этого нужно открыть договор рассрочки (можно прямо из отчета двойным щелчком мыши), и нажать кнопку «Подобрать» над табличной частью оплат. Пользователю будет предложено указать номер платежа в графике (т.е. номер месяца из графика платежей, по которому подбираем оплаты).
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Рисунок 5.2.4  - Ручная привязка оплат к договору рассрочки

Откроется форма подбора оплат. Причем, если квитанцию уже «привязывали» к договору, в колонке «Привязан к договору рассрочки» будет указан документ, к которому относится квитанция. Выбираем нужную квитанцию и соглашаемся с тем, что оплату нужно привязать (нажимаем кнопку «Да») (рисунок 5.3.5.):
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Рисунок 5.2.5 – Подбор платежей

После этого будет создан документ «Привязка оплат», в котором нужно указать сумму на погашение договора рассрочки и на погашение текущих начислений (не обязательно). Если квитанция уже была частично использована на погашение договора рассрочки в поле «Не распределено» будет указан «остаток» средств по квитанции.
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Рисунок 5.2.6 – Документ «Привязка оплат»

После указания сумм, проводим документ, при этом он должен появиться в договоре рассрочки.
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Рисунок 5.2.7 –Документ «Договор рассрочки»

Обратите внимание, в графике платежей можно увидеть текущее состояние каждого этапа - сколько абонент должен был оплатить, сколько оплатил, сколько недоплачено по договору рассрочки и текущим начислениям.
· Автоматический. При автоматическом способе привязки оплат, необходимо установить в документе флаг «Автоматически подбирать оплаты». Далее необходимо создать документ «Взаиморасчеты по договору рассрочки», после проведения документа рассрочки, если стоит флаг «Автоматически подбирать оплаты» - то программа сама предложит создать документ. Также это можно сделать по кнопке «Создать на основании» - «Взаиморасчеты по договору рассрочки». Форма документа «Взаиморасчеты по договору рассрочки» представлена на рисуноке 5.2.8:
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Рисунок 5.2.8 – Форма документа «Взаиморасчеты по договору рассрочки»

В документе «Взаиморасчеты по договору рассрочки» есть 3 типа операции: 

· Первоначальные данные – используется при первичном создании документа. В этом случае в документе необходимо заполнить табличную часть текущими долгами абонента (итоговая сумма в табличной части обязательно должна быть равна сумме основного долга из договора рассрочки), если в договоре рассрочки участвует долг по пене, то необходимо заполнить поле «Услуга пени», если в договоре используется начисление процентов за предоставление рассрочки, то необходимо также заполнить поле «Услуга рассрочки». После проведения документа, долги абонента спишутся с текущей задолженности и станут задолженностью по договору рассрочки. 
· Изменение процентной ставки по договору рассрочки – применяется, если начисляются проценты за предоставление рассрочки, в случае изменения процентной ставки по договру. В этом случае в документе необходимо заполнить поле «Ставка» - новым значением. 
· Аннулирование договора рассрочки – используется в случае, если договор необходимо расторгнуть. В этом случае в документе ничего не заполняется – просто проводим его.
Преимущество использования автоматического способа оплат в том, что мы всегда можем просмотреть задолженность абонента в разбивке: текущая задолженность и задолженность по договору рассрочки. Мы также можем исключить долг по договору рассрочки, например, из отчета по срокам долга, либо исключить эту задолженность при начислении пени по текущей задолженности.  
При поступлении оплаты по умолчанию распределение происходит так: в первую очередь погашается текущая задолженность, а затем уже оплата погашает долг по договору рассрочки. Но также может влиять на распредление учетная политика, например, если установлен флаг «Оплату распределять по состоянию долгов на начало месяца» - то в этом случае первый платеж вообще не распределится на долг по документу рассрочки, потому что долг по договору появился только в текущем месяце и на начало – его еще не было. В прогрмме можно создать свои правила распределения при поступлении оплат (подробнее…)
3. Дисциплину погашения задолженности по договорам рассрочки удобно отслеживать при помощи отчета «Исполнение договоров рассрочки по графикам платежей». Договора с непогашенными ежемесячными платежами выделяются цветом.
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Руснок 5.2.9 - Отчет «Исполнение договоров рассрочки»

4. Предусмотрена возможность изменить состояние документа (в какой стадии находится работа по данному договору). 

5. Если работа по договору завершена (оплачен весь долг или договор расторгнут), пользователь создает документ изменения состояния, в котором проставляет галочку «Работа завершена». Затем нажимает кнопку «Провести и закрыть». 

6. Список всех договоров рассрочки можно посмотреть в отчете «Отчет по договорам рассрочки». 
Все отчеты по договорам рассрочки можно просмотреть в разделе «Панель отчетов по договорам рассрочки», рисунок ниже:
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Рисунок 5.2.10 – Панель отчетов по договорам рассрочки
5.3 Документ «Переданные абонены в юридический отдел»

Документ «Переданные абоненты в юридический отдел» содержит следующую информацию:

· Абонент;

· ФИО;

· Адрес;
· Долевая ответственность – этот признак проставляется в случае, если на лицевом счете несколько собственников и необходимо создать судебный документ на каждого;
· Дата рождения (пользователь сам заполняет это поле, если по абоненту ранее оно не определялось);

· Место рождения (пользователь сам заполняет это поле, если по абоненту ранее оно не определялось);

· Сумма задолженности (данную сумму изменяют при необходимости, по умолчанию она заполняется автоматически);

· Дата задолженности (определяется как начало месяца формирования документа);

· Период образование задолженности;

· Пеня (Пеня в программе рассчитывается исходя из п. 14 ст. 155 ЖК РФ п. 6.5. ст.13, п. 6.5. ст.14 ФЗ № 416) Внешний вид отчета по расчету пени представлен на рисунке 5.3.1, 5.3.2, 5.3.3;

· Вид заявления в суд – судебный приказ или иск;

· Гос. пошлина – рассчитывается автоматически в зависимости от суммы долга;

· Дата передачи дел в юридический отдел (значение поля может быть изменено по усмотрению, по умолчанию – дата создания документа);

· Судебный документ;
· Комментарий;

· Ответчики;

· Комплект документов – можно заполнить информацию по передаваемым документам (возможность использовать в дальнейшем в печатной форме по судебному документу);

· Расшифровка по услугам – расшифровка задолженности абонента, из каких услуг состоит долг (расшифровку можно не заполнять, чтобы скрыть табличную часть необходимо установить флаг «Не вводить долги по услугам»).
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Рисунок 5.3.1 – Отчет по расчету пени
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Nexn 13122021 64900 649,00 649,00 425 330,00 330 * 4,25 % * 1/300 310,00 319°425% 711130 015
Nexn 14122021 64900 649,00 649,00 425 330,00 330 * 4,25 % * 1/300 310,00 319°425% 711130 015
Nexn 15122021 64900 649,00 649,00 425 330,00 330 * 4,25 % * 1/300 310,00 319°425% 711130 015
Nexn 16122021 64900 649,00 649,00 425 330,00 330 * 4,25 % * 1/300 310,00 319°425% 711130 015
Nexn 17122021 64900 649,00 649,00 425 330,00 330 * 4,25 % * 1/300 310,00 319°425% 711130 015
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Nexn 26122021 649,00 649,00 649,00 425 330,00 330 * 4,25 % * 1/300 310,00 319°425% 711130 015
Nexn 27122021 649,00 649,00 649,00 425 330,00 330 * 4,25 % * 1/300 310,00 319°425% 711130 015
Nexn 28122021 649,00 649,00 649,00 425 330,00 330 * 4,25 % * 1/300 310,00 319°425% 711130 015
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Nexn 30122021 649,00 649,00 649,00 425 330,00 330 * 4,25 % * 1/300 310,00 319°425% 711130 015
Nexn 31122021 649,00 649,00 649,00 425 330,00 330 * 4,25 % * 1/300 319,00 319°425% 711130 015 |
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Рисунок 5.3.2 – Подробное описание расчета пени
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Рисунок 5.3.3 – Ставки рефинансирования
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Рисунок 5.3.4 – Документ переданные в юридический отдел


Слева от абонента устанавливается флажок «обрабатывать», после можно рассчитывать или очищать автоматически определеные параметры:

· Задолженность;

· Период задолженности;

· Пеню;

· Гос. пошлину.

Из документа можно сформировать печатные формы, по умолчанию:

· Список должников (рисунок 5.3.5);

· Форма ОУиР №9/1 (рисунок 5.3.6);
· Форма ОУиР №9/1 с документами (рисунок 5.3.7).
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Рисунок 5.3.5 – Список должников

[image: image259.png](e[ ] MeyaTb JOKyMeHTa ® @R i x

Ereen] (@] o -] [@) (@)(=] (5 [eue ]|

®opa OVP Ne 9/ 1 mepexaHo B 10POTAET 117 BIBICKAHIS (EAEMECHIHO 2 IC1a)

Haopyanns o mepeaaie B WPHANTECKNiE 0TAe RINATA A1 BILICKAAS AeBHTOPCKOR 3210 X CHHOCTH Tepe3 CyX

Stusaps 2022 1.
— TRTaTIEpETaT
. Cruma | Haragio mary 3a xasolt nepuon
@10 e muuiezoro Anpec sanomxenmocn| obpazosanacs obpazosanacs RexB
e .pybueit | samomxermocts sagomxersocTs topmricciart
1 |Vlsasios Ilsas Usasosirs 4211 |Senesorpax, Musiceas, nom 649 01012022 | 20.02.2021-31122021 31012022
uToro: 619
Tnpertop Tetpos I IL
Hasamsi ABO Tetpos I IL
Hasamssu opornena
Henommrens Amumacrpatop





Рисунок 5.3.6 – Форма ОУиР № 9/1
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Рисунок 5.3.7 – Форма ОУиР № 9/1 с документами

Исходя из распечатанных форм, либо на основании документа «Переданные абоненты в юр. отдел» пользователь далее создает судебный документ «Взыскание задолженности в судебном порядке». 

5.4 Судебный документ  (Взыскание задолженности в судебном порядке)
Для создания судебного документа из документа «Переданные абоненты в юр. отдел» выделяем галочками абонентов и нажимаем кнопку «Создать судебные документы». В результате по каждому абоненту из списка запишется отдельный судебный документ.
Рассмотрим на примере механизм заполнения документа. Ставим флажок напротив абонента, жмем «Создать судебные документы». В итоге получаем документ, отображенный на рисунке 5.4.1
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Рисунок 5.4.1 – Судебный документ
Как видно из рисунка основные данные уже заполнены. Юрист начинает заполнять необходимые поля по порядку и исходя из состояния дела. Определяет дату направления в суд, номер дела, суд, судья, решение суда, определение суда. Контролировать ход судебного документа можно с помощью состояния (нижняя часть формы), кнопка «изменить состояние». Также состояние дела отражает статус документа по мере заполнения, сейчас статус документа: «Проверка и подготовка документов в суд», после заполнения поля «Дата направления в суд» - статус документа изменится на «Передано в суд».
Просмотреть информацию о решении суда, можно на вкладке «Судебное решение», отсюда же можно создать документ «Решение суда» по кнопке «Ввести решение суда» (рисунок 5.4.2):
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Рисунок 5.4.2 – Вкладка «Судебное решение» в судебном документе
5.4.1 «Документ решения суда»
В документе решения суда можно изменить сумму судебного документа, если по каким-либо причинам было решено взыскать не полностью предъявленную сумму. Для этого необходимо установить флаг «Есть разница между иском и решением суда» и в первом столбце изменить суммы на правильные. 
В документе также необходимо указать решение суда и дату решения суда. Поле «Определение» заполняется в случае, если решением суда выбрано - «Определение».
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Рисунок 5.4.1.1 – Форма «документа решения суда»

Если по судебному делу, была оплачена госпошлина в документе можно установить пометку о возврате гос. пошлины, для этого необходимо установить флаг «Возврат гос. пошлины», в нижней части документа отобразится табличная часть «Возврат госпошлины», в которой необходимо указать документ «Оплата госпошлины бухгалтерией» и указать сумму возврата, сумма в табличной части документа должна быть равна сумме заполненной в поле «Сумма возврата гос. пошлины». Сумма оплаты табличной части «Возврат госпошлины» МОЖЕТ БЫТЬ БОЛЬШЕ, чем сумма возврата госпошлины (в этом случае спишется только часть суммы), НО НЕ МЕНЬШЕ! Подробнее о учете госпошлины по судебным делам в пункте 5.5 Учет оплат госпошлины для судов.
После создания документа решения суда, в судебном документе меняется статус работы из «Передано в суд» на «Вынесено решение суда».
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Рисунок 5.4.1.2 – Возврат гос. пошлины через документ решения суда

Также в документе можно внести информацию об исполнительном листе, в нижней части документа на вкладке «Исполнительные листы». Либо этот документ можно создать позже из судебного документа, на вкладке «Исп. листы», либо по кнопке «Создать на основании» - «Исполнительный лист».
5.4.2 Документ «Исполнительный лист»

Форма документа «исполнительный лист» представлена на рисунке ниже:
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Рисунок 5.4.2.1 – форма документа «Исполнительный лист»
В документе заполняется номер и дата исполнительного листа, остальные поля заполняются по желанию. Факт передачи дела приставам фиксируется в программе с помощью документа «Передача приставам».
5.4.3 Документ «Передача приставам» 

В документе можно обозначить, сумму, дату передачи приставам, пристава, службу судебных приставов, дату постановления и номер постановления. Если приставы не смогли взыскать с должника задолженность по каким-либо причинам, то в документе «Передача приставам» необходимо отразить это, а именно: заполнить поля «Дата окончания исполнительного производства» и «Основание об окончании исполнительного производства». После создания документа «Передача приставам» статус документа устанавливается как «Передано приставам». Форма документа представлена на рисунке ниже:
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Рисунок 5.4.3.1 – Форма документа «Передача приставам»

Данный документ можно создать из судебного документа, на вкладке «Приставы», либо по кнопке «Создать на основании» - «Передача приставам».
5.4.4 Документ «Переписка с ФССП»

Данный документ создается для отражения факта подачи обжалования на работу судебных приставов по данному делу, форма документа представлена на рисунке ниже:
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Рисунок 5.4.4.1 – Форма документа «Переписка в ФССП»
5.4.5 Документ «Обжалование судебного решения»

Данный документ используется для отражения в программе факта подачи апелляции, кассации по данному делу. Форма документа представлена на рисунке ниже: 
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Рисунок 5.4.5.1 – Форма документа «Обжалование судебного решения
Появилась возможность вести в программе мировые соглашения. Для этого в качестве решения суда указываем «Определение», определение суда – «Заключено мировое соглашение», заполняем суммы согласно мировому соглашению и нажимаем кнопку «Заполнить мировое соглашение». При этом будет создан документ «Договор рассрочки/ мировое соглашение», который будет частично заполнен. Дальнейший контроль исполнения мирового соглашения аналогичен учету договоров рассрочки (подробнее…).

5.4.6 Привязка оплат

Также, как и в документе «Договор рассрочки» в судебном документе есть 2 способа привязки оплат: ручная привязка оплат и автоматическая. Рассмотрим подробнее каждый из них: 

· Ручная привязка оплат. 
При поступлении оплат от должника, нужно указывать какие из этих оплат погашают именно задолженность по документу взыскания. Для просмотра поступивших оплат, по абонентам с действующими судебными делами, удобно использовать отчет «Анализ поступившей оплаты по судебным делам» (раздел «Работа с должниками» – «Панель отчетов по судебной работе»).
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Рисунок 5.4.6.1 – Отчет «Анализ поступившей оплаты по судебным делам»

Если мы видим что в отчете есть нераспределенная оплата, то можем «привязать» ее к судебному документу – для этого нужно открыть документ (можно из отчета двойным щелчком мыши), и нажать кнопку «Подобрать платежи для привязки».

Откроется форма подбора оплат. Если квитанцию уже «привязывали» к договору, в колонке «Прявязан к документу взыскания» будет указан документ, к которому относится квитанция. Выбираем нужную квитанцию и соглашаемся с тем, что оплату нужно привязать (нажимаем кнопку «Да»).
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Рисунок 5.4.6.2 – Форма подбора платежей

После этого будет создан документ «Привязка оплат», в котором нужно указать сумму на погашение иска и на погашение текущих начислений (не обязательно). Если квитанция уже была частично использована, в поле «Не распределено» будет указан «остаток» средств по квитанции. Так же нужно обязательно указать тип оплат (на погашение чего идет оплата: сумма основного долга, госпошлины, пени, прочих расходов) и статус оплаты. В качестве документа оплаты может быть как регистрация оплат, так и просто описание платежного поручения (строкой).
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Рисунок 5.4.6.3 – Документ «Привязка оплат»

После указания сумм, проводим документ, при этом он должен появиться во взыскании задолженности.
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Рисунок 5.4.6.4 – Вкладка «Привязка оплат»

Также при ручном способе привязки оплат есть вспомогательная обработка по групповой привязке оплат. Открыть её можно в разделе «Работа с должниками» - «Сервис» - Групповая привязка оплат к судебным документам (для ручного подбора оплат)». Принцип работы данной обработки: при нажатии на кнопку «Заполнить оплатами» подбираются все оплаты поступившие за выбранный период, если у абонента с оплатой есть судебный документ, то в колонке «Взыскание» заполняется сам судебный документ и далее информация об остатках по судебному документу.  Порядок распредления оплат можно настроить в соответсвующей таблице. Если по каким-либо видам долга погашать задолженность не нужно, то необходимо установить флаг «Не распределять» у данного вида. При нажатии на кнопку «Создать документы привязки оплат», создаются документы «Привязка оплат» с суммами на погашение указанными в табличной части. Обратите внимание, для корректной работы обработки в одном документе оплаты по одному абоненту должно быть не больше одной строки с суммой оплаты. 
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Рисунок 5.4.6.5 – Групповая привязка оплат к судебному документу

· Автоматическая привязка оплат.

Для автоматической привязки оплат в судебном документе должен быть установлен флаг «Автоматически подбирать оплаты» и создан документ «Взаиморасчеты по судебному документу». Также это можно сделать по кнопке «Создать на основании» - «Взаиморасчеты по судебному документу». Форма документа «Взаиморасчеты по договору рассрочки» представлена на рисуноке 5.4.6.6:
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Рисунок 5.4.6.6 – Форма документа «Взаиморасчеты по судебному документу»

В документе «Взаиморасчеты по судебному документу» есть 3 типа операции: 

· Первоначальные данные (оплаты ещё не разносились) – используется при первичном создании документа. В этом случае в документе необходимо заполнить табличную часть текущими долгами абонента, если она не была заполнена ранее (если в документе «Переданные абоненты в юр.отдел» изначально заполняется расшифровка по услугам, то в дальнейшем расшифровка подставляется в текущий документ). Обратите внимание, итоговая сумма в табличной части обязательно должна быть равна сумме основного долга из судебного документа. Если в судебном документе есть долг по пене, то необходимо заполнить поле «Услуга пени», если пеня ранее уже была начислена абоненту и числится на текущей задолженности, то необходимо установить флаг «Пеня ранее начислена абоненту». Если в документе есть долг по гос.пошлине, то необходимо также заполнить поле «Услуга гос.пошлины», если гос.пошлина ранее уже была начислена абоненту и числится в текущей задолженности – необходимо установить соответсвующий флаг. После проведения документа, долги абонента спишутся с текущей задолженности и станут задолженностью по судебному документу. 

· Внесение остатков долга судебного документа (переход на автомат.подбор оплат) – применяется, если частично к судебному документы были привязаны вручную оплаты. В этом случае в документе необходимо заполнить табличную часть долгами абонента соответсвующими остатку по судебному документу.
· Аннулирование долгов судебного документа – используется в случае, если необходимо обнулить долги по судебному документу. В этом случае в документе ничего не заполняется – просто проводим его.
Преимущество использования автоматического способа оплат в том, что мы всегда можем просмотреть задолженность абонента в разбивке: текущая задолженность и задолженность по судебному документу. Мы также можем исключить долг по судебному документу, например, из отчета по срокам долга, либо исключить эту задолженность при начислении пени по текущей задолженности.  

При поступлении оплаты по умолчанию распределение происходит так: в первую очередь погашается текущая задолженность, потом оплата погашает долг по договору рассрочки (если он есть), затем по судебным документам. Но также может влиять на распредление учетная политика, например, если установлен флаг «Оплату распределять по состоянию долгов на начало месяца» - то в этом случае оплата не распределится на судебный документ, потому что долг по нему появился только в текущем месяце и на начало – его еще не было. В прогрмме можно настроить распределение оплат, создать свои правила распределения при поступлении оплат (подробнее…).
5.4.7 Настройки работы с должниками
В разделе «Работа с должниками» - «сервис» расположена форма с настройками работы с должниками. На рисунке ниже представлена форма настроек:
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Рисунок 5.4.7.1 – Форма настроек работы с должниками

Рассмотрим подробнее каждую настройку: 

· «Создавать автоматически документ «Взаиморасчеты» после проведения судебного документа» - данная настройка используется при автоматическом подборе оплат, будут создаваться документы «Взаиморасчеты по судебному документу» после проведения судебного документа, что ускорит работу и позволит избежать ошибок (пользователь не забудет создать его).

· «Начисление госпошлины по судебным документам производится только документом «Начисление госпошлины» - установленная настройка не позволит изменить начисленную сумму по гос. пошлине документом «Решение суда» или «Взаиморасчеты по судебному документу». Подробнее об учете госпошлины по судебным делам в разделе 5.5 Учет оплат госпошлины для судов.
· «Услуга пени по судебным документам по умолчанию» - обязательно должна быть заполнена при установленном флаге «Создавать автоматически документы «Взаиморасчеты» после проведения судебного документа», чтобы при создании документа программа понимала с какой услуги нужно снять текущую задолженность и перевести в долг по судебному документу. А также во избежание ошибок при создании документов «Взаиморасчеты» - услуга будет подставляться автоматически. 
· «Услуга госпошлины по судебным документам по умолчанию» - обязательно должна быть заполнена при установленном флаге «Создавать автоматически документы «Взаиморасчеты» после проведения судебного документа», чтобы при создании документа программа понимала с какой услуги нужно снять текущую задолженность и перевести в долг по судебному документу. А также во избежание ошибок при создании документов «Взаиморасчеты» - услуга будет подставляться автоматически.

· «Создавать судебные документы текущей датой при передаче абонентов в юр. отдел (из документа «Переданные абоненты в юр. отдел) – при установленной настройке судебные документы будут создаваться текущей датой, а иначе с датой, указанной в колонке «Дата передачи дел в юр. отдел».
5.4.8 Документ «Начисление госпошлины по судебным делам»

Документ «Начисление гос.пошлины по судебному документу» предназначен для массового начисления гос.пошлины по судебным документам в задолженность абоненту. Документ может быть использовать, когда начислением гос.пошлины занимается отдельный человек, списками, например, по реестру оплаты гос.пошлины бухгалтерией. В настройках для работы с должниками существует настройка «Начисление госпошлины по судебным документам производится только документом «Начисление госпошлины», данная настройка блокирует начисление гос.пошлины документом «Взаиморасчеты по судебным делам», «Решение суда». В документе необходимо заполнить: абонента, судебный документ, услугу госпошлины и сумму. Форма документа представлена на рисунке 5.4.7.1:
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Рисунок 5.4.7.1 – Форма документа «начисление госпошлины по судебным делам»

5.5 Учет оплат госпошлины для судов

Данный раздел находится в подсистеме «Работа с должниками» и содержит следующие документы: 

· «Оплата госпошлины бухгалтерией по судебному документу»;

· «Возврат оплаты госпошлины по судебным делам»;

· «Перенос оплаты госпошлины»;

· «Списание оплаты госпошлины».
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Рисунок 5.5 – Раздел «Учет оплат госпошлины для судов»

Далее рассмотрим каждый документ подробнее.
5.5.1 Документ «Оплата госпошлины бухгалтерией по судебному документу».

Чтобы зафиксировать оплату по судебному документу необходимо создать документ «Оплата госпошлины бухгалтерией по судебному документу», для этого необходимо перейти в раздел «Работа с должниками» - «Учет оплат госпошлины для судов» - «Оплаты госпошлины бухгалтерией по судебным делам» (рисунок 5.5.1.1): 
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Рисунок 5.5.1.1– Учет оплат госпошлины для судов

В документе оплаты госпошлины необходимо заполнить «Судебный документ», «Номер платежного поручения», «дату платежного поручения» (чтобы проще было ориентироваться в оплатах), а также указать сумму оплаты (рисунок 5.5.1.2):
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Рисунок 5.5.1.2 – Пример заполнения документа «Оплата госпошлины бухгалтерией по судебному документу»

Также к документу оплаты можно прикрепить файл (например, скан платежного поручения). Для этого, после проведения документа, необходимо перейти на вкладку «Присоединенные файлы», нажать кнопку «Добавить» - «Файл с диска», выбрать нужный файл с компьютера и нажать кнопку «Открыть», после этого создастся запись в таблице, файл можно просмотреть и редактировать (рисунок 5.5.1.3):
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Рисунок 5.5.1.3 – Просмотреть прикрепленные файлы, добавить файлы

5.5.2 Документ «Возврат оплаты госпошлины по судебным делам».

Если по каким-то причинам в документе «Решения суда» не вернули госпошлину, то есть не установили флаг «Возврат гос. пошлины», тогда это можно сделать документом «Возврат оплаты госпошлины» (раздел «Работа с должниками» - «Учет оплат госпошлины для судов») (рисунок 5.5.2.1):
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Рисунок 5.5.2.1 – Документ «Возврат оплаты госпошлины»

В документе необходимо указать судебный документ, по которому была произведена оплата, затем в таблице оплат выбрать документ(ы) оплаты которые необходимо вернуть. При выборе документа оплаты поле «Сумма оплаты к возврату» в таблице заполняется МАКСИМАЛЬНО ВОЗМОЖНОЙ суммой возврата по данному документу. «Сумма возврата» в табличной части МОЖЕТ БЫТЬ МЕНЬШЕ, чем сумма возврата, заполненная по умолчанию, НО НЕ БОЛЬШЕ! Поле «Итого сумма возврата» заполнится автоматически на основании данных, введенных в табличную часть. 

5.5.3 Документ «Перенос оплаты госпошлины».

Для переноса оплаты госпошлины с одного судебного документа на другой судебный документ используется документ «Перенос оплаты госпошлины» (раздел «Работа с должниками» - «Учет оплат госпошлины для судов»). В документе необходимо заполнить судебный документ, с которого надо снять оплаченную госпошлину (НО ЕЩЕ НЕ СПИСАННУЮ! (нет документа «Решения суда»)) и заполнить новый судебный документ, на который необходимо перенести оплату госпошлины. А также выбрать документ оплаты и указать «Сумму переноса». После выбора документа оплаты, в поле «Сумма переноса» подставляется МАКСИМАЛЬНО ВОЗМОЖНАЯ СУММА для переноса по этому документу. Можно указать сумму для переноса МЕНЬШЕ, но НЕ БОЛЬШЕ! (рисунок 5.5.3.1):
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Рисунок 5.5.3.1 – Документ «Перенос оплаты госпошлины»

5.5.4 Документ «Списание оплаты госпошлины»

Для списания оплаты используется документ «Списание оплаты госпошлины» (раздел «Работа с должниками» - «Учет оплат госпошлины для судов»). В документе необходимо заполнить судебный документ (на котором есть оплаченная, но еще не использованная госпошлина). А также выбрать документ оплаты и указать «Сумму к списанию». После выбора документа оплаты, в поле «Сумма к списанию» подставляется МАКСИМАЛЬНО ВОЗМОЖНАЯ СУММА для списания по этому документу. Можно указать сумму к списанию МЕНЬШЕ, но НЕ БОЛЬШЕ! (рисунок 5.5.4.1):
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Рисунок 5.5.4.1 - Документ «Списание оплаты госпошлины»

5.5.5 Отчеты по госпошлине по судебным документам
Для анализа оплат по госпошлине можно использовать такие отчеты как:

1) «Оплата госпошлины бухгалтерией за период». Отчет показывает остатки на начало и конец периода отчета, оплаты совершенные в выбранный период, а также какие из оплат еще не использованы в суде, так как решения суда еще нет. Пример, строка №3 в отчете «Оплата госпошлины бухгалтерией за период», мы видим, что в текущем периоде оплачена сумма 400, а также в колонке «В т.ч. оплаты по которым еще не вынесено решение суда» = 400, и сумма конечный остаток = 400. Это значит, что оплату госпошлины произвели, но еще не было решения суда, а значит деньги еще не списаны и их можно перенести, либо списать. (Рисунок 5.5.5.1):
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Рисунок 5.5.5.1 – Отчет «Оплата госпошлины бухгалтерией за период».

2) «Состояние оплат госпошлины в бухгалтерии». Отчет показывает остатки оплат по судебным документам, а также статус судебного документа, документ решения суда (если он есть) и количество дней с момента оплаты (на дату отчета). (Рисунок 5.5.5.2):
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Рисунок 5.5.5.2 – Отчет «Состояние оплат госпошлины в бухгалтерии».
5.6. Отчетность

Для удобства отчеты по судебной работе и договорам рассрочки объединены в слудующие группы: 

· Панель отчетов по договорам рассрочки;
· Панель отчетов по судебной работе.
В панель отчетов по договорам рассрочки входят следующие отчеты:

1) «Отчет по договорам рассрочки». 

На рисунке 5.6.1 представлен внешний вид отчета «Отчет по договорам рассрочки». Отчет отражает информацию по абоненту и его договору рассрочки, а именно: дата начала договора, дата окончания договора, сумму ежемесячного платежа, и общую сумму договора.
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Рисунок 5.6.1 – Отчет по договорам рассрочки
2) «Исполнение договора рассрочки по графикам платежей». 
На рисунке 5.6.2 представлен внешний вид отчета «Исполнение договора рассрочки по графикам платежей». Данный отчет позволяет проследить исполнение договора рассрочки по периодам. Договора с непогашенными ежемесячными платежами выделяются цветом.
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Рисунок 5.6.2 – Отчет «Исполнение договоров рассрочки»анализ

3) «Анализ поступивших оплат по договору рассрочки». 
На рисунке 5.6.3 представлен  внешний вид отчета «Анализ поступивших оплат по договору рассрочки». Отчет показывает оплаты абонентов по договору рассрочки погашения долга. Есть возможность перейти из отчета к документу договора рассрочки погашения долга. 
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Рисунок 5.6.3 – Отчет «Анализ поступивших оплат по договору рассрочки»

4) «Исполнение договоров рассрочки»

На рисунке 5.6.4 представлен внешний вид отчета «Исполнение договоров рассрочки». Данный отчет позволяет проследить исполнение договора рассрочки. В отчете представлена вся подробная информация о договоре, в том числе остатки по договору. Договора с непогашенными платежами выделяются цветом.
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Рисунок 5.6.4 – отчет «Исполнение договоров рассрочки»

В панель отчетов по судебным делам входят следующие отчеты:

1) «Оплаты по судебным делам за период».
На рисунке 5.6.5 представлен внешний вид отчета «Оплаты по судебным делам за период». В данном отчете выводится информация об остатках и оплатах за период по судебным документам. В отчете можно сделать отборы по состоянию, статусу документов и т.д.
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Рисунок 5.6.5 – Отчет «Оплаты по судебным делам за период»

2) «Отчет по госпошлине за период».

На рисунке 5.6.6 представлен внешний вид отчета «Отчет по госпошлине за период». В данном отчете выводится информация об остатке госпошлины по судебным документам.
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Рисунок 5.6.6 – Отчет «Отчет по госпошлине за период»

3) «Отчет по судебной работе за период».
На рисунке 5.6.7 представлен внешний вид отчета «Отчет по судебной работе за период». В данном отчете выводится информация об остатках и задолженности по судебным документам созданным за выбранный период.
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Рисунок 5.6.7 -«Отчет по судебной работе за период»

4) «Состояния суденых дел».

На рисунке 5.6.8 представлен внешний вид отчета «Состояния суденых дел». В данном отчете выводится информация об остатках и задолженности по судебным документам на выбранную дату.
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Рисунок 5.6.8 –  Отчет «Состояния суденых дел»
5) «Анализ поступившей оплаты по судебным делам».

На рисунке 5.6.9 представлен  внешний вид отчета «Анализ поступившей оплаты по судебным делам», исходя из него пользователь видит сколько абонент заплатил всего за указанный период и какую часть долга он еще не погасил. Существует возможность перехода из отчета в документ взыскания.
[image: image294.png](« o]

Bapwant oruera: OcHosHoil

[i7 3aronoeox/Moaean oruera |

AHanus nocTynuBLLei onnatkl No cyaebHbIM ienam

(12 Cbopmmposar orser | | 2 Orbop no abowenram wa bydepa | | Coxparme | | Mevars |

| Buibpars sapuant_. | Peaynerar & Gyep aGonentos: [

Ba6 e

| Eue -

| Eue -

O00000R®

Hactpoiika

| 7 Havano nepuoaa onnar

{17 Kowey nepuona onnar

(7 PaGora 3asepluena no cyaeBHOMy AOKyMeHTY
(7 Cocrosmme cyaeBHoro gokymenta

(7 AGoenT

(i7 Bua onnats

(17 CyaeGhsii aokyment

7 Yenyra

(7 Onnara npueAsana k cyaeGHOMy AoKyMeHTy

Suavere
01.01.2022
31.01.2022

Pasro
Pasro
Pasro
Pasro
Pasro
Pasro
Pasro

Her

2 Hukonaesa X000 XXXKK

Her

Ananus HOCTyHVIBI.Ileﬁ onnartkbl no cyneﬁﬂbm aenam

Mapamerpui: Havano niepioaa onnat: 01.01.2022
Kottell niepiioaa onnar: 31.01.2022
or6op: PaGora 3asepluena o cy1eGHoMy AoKyMeHTy PasHo "Her"

ABoHeHT
Bun norawenns

CynebHbiit [oKymeHT

Cymma

Cymwa Ha norawetie  OCTaTok no

Bunomatel  [lata Onnata npusm3ana K OMNaTLl  CY1EGHOO AOKYMEHTA  KEWTAHLMM

Ocratok

OmaThl  CyneGHOMY ROKYMEHTY
Ocratokroc OcTarok nesi

3a/I0MKEHHOCTI _ MOWIHHA.

(4211 Viganos Vear Vieanoans
OcHogHoil nonr.

‘CyneGHuIi AokyMeHT [geno Ne 77777777] 0000-0000000001 or 30.01.2022 11:03-13

Taarioe Viear Viganoeis
‘Onnara roc. nownuHs

‘OcHosHoil gonr

‘OcHosHoil ponr

‘CymeGHaIi AokyMeHT 0000-0000000008 or 16.07.2021 11:17:35

Wroro

31012022 -
500,00 20000

10.01.2022 -
28012022 -
10.01.2022 -

916,67 18333

100

1667
1228
8333

1526

100

1667
1226
8333

1526





Рисунок 5.6.9 – Отчет «Анализ поступившей оплаты по судебным делам»

6 Подсистема «Нормативно-справочная информация»

Внешний вид подсистемы представлен на рисунке 6.1. 
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Рисунок 6.1 – Подсистема «Нормативно-справочная информация»

6.1 Установка тарифов населенных пунктов

По умолчанию, после переноса данных в АС «Водоканал: Расчеты с населением», у населенных пунктов уже установлен действующий для них тариф. Однако, возможны ситуации изменение тарифов, действующих у населенного пункта.

Для просмотра или изменения тарифа населенного пункта необходимо перейти в раздел «Нормативно-справочная информация» (НСИ) и выбрать справочник «Населенные пункты», в нем в разделе «Еще…» населенного пункта выбрать «Тариф населенного пункта» (рис. 6.1.1). 
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Рисунок 6.1.1 – Установка тарифа населенного пункта

В этом разделе приводится список всех тарифов, действовавших у населенного пункта. Для изменения тарифа необходимо выполнить создание новой записи, в открывшемся диалоговом окне указать период, с которого должен действовать тариф, населенный пункт и сам тариф (рис. 6.1.2).
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Рисунок 6.1.2 – Добавление тарифа населенного пункта

В результате, с указанной даты у населенного  пункта будет действовать новый тариф.
Также изменить тариф или просмотреть тарифы сразу всех населенных пунктов можно через раздел «Настройки для расчета» - «Тариф населенного пункта» (Рисунок 6.1.3):
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Рисунок 6.1.3 – Тариф населенного пункта

Справочник существующих тарифов указаны в разделе «Тарифы». 

Бывает, что в одном населенном пункте у абонентов могут быть разные тарифы, для таких случаев используется документ «Тарифы абонентов», при этом у населенного пункта все равно должен быть установлен тариф по умолчанию в разделе «Тариф населенного пункта». Для создания документа «Тарифы абонентов» необходимо перейти в раздел «Тарифы абонентов» нажать кнопку «Создать». В документе подобрать список абонентов, с помощью кнопки «Подбор», у которых тариф отличается от тарифа населенного пункта, с помощью кнопки «Установить тариф», затем с помощью кнопки «Действует/Не действует» выбрать состояние тарифа (тариф можно как устанавливать, так и отменять с помощью данного документа) (рисунок 6.1.4): 
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Рисунок 6.1.4 – Создание и заполнение документа «Тарифы абонентов»
6.2 Документ «Установка цен»
Данный документ необходим для определения цен на услуги, внешний вид представлен на рисунке 6.2.1:
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Рисунок 6.2.1 – Документ «Установка цен»

Для создания нового документа переходим в раздел «НСИ» - «Настройки для расчета» - «Установка цен», используем кнопки на панели инструментов «Создать» или «Создать копирование текущего (F9)». Поле «Дата» определяет с какого месяца будут действовать цены. Основными реквизитами документа являются «Тариф», «Услуга», «Цена (за 1 ед.)». В документе нельзя выбрать составные услуги, цены проставляются только на простые услуги. 
В программе есть возможность применения двухставочных тарифов, когда при начислении по прибору учета цена в пределах установленного норматива – одна, а при  начислении сверхнормы – применяются цены по повышенному тарифу. Для включения в программе двухставочного тарифа необходимо установить настройку в разделе «Администрирование» - «Настройки» - «Цены зависят от видов нормативов», данная настройка работает только с установленным флагом «Разбивать объемы счетчика по нормативам». Рисунок 6.2.2:
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Рисунок 6.2.2 – Настройка двухставочного тарифа

При установленной настройке в документе «Установка цен» в нижней части документа появится табличная часть с видами нормативов по тарифам, необходимо указать цены как отдельно для каждого вида норматива, так и в верхней таблице, для использования цены при начислении сверхнормы, рисунок 6.2.3:
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Рисунок 6.2.3 – Установка цен для видов нормативов
Для принятия изменений и запуск в работу документа нажимаем «Провести и закрыть» или просто «Провести».
6.3 Документ «Установка нормативов»

Объемы нормативов могут изменяться только на первое число каждого месяца.

Нормативы потребления указываются в натуральных показателях.

Нормативы могут иметь период действия, т.е. периоды в которые данные нормативы должны применяться и периоды, в которых нормативы не должны применяться.

Нормативы потребления по указываются у каждого абонента, вне зависимости от наличия у него или у строения приборов учета. Нормативы абонентов делятся на два вида: на бытовые нужды и на хозяйственные нужды.

Нормативы на бытовые нужды рассчитываются исходя из количества проживающих на лицевом счете (абоненте), на хозяйственные нужды исходя из показателей норматива (количество машин, животных, площадей теплиц и др.)

При нажатии на кнопку «Установка нормативов» отобразится список документов по каждому населенному пункту. 
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Рисунок 6.3.1 – Список документов «Установка нормативов»

Для создания нового документа нажимаем кнопку «Создать» либо «Создать новый элемент копированием текущего (F9)», если необходимо отредактировать имеющиеся нормативы, находим соответствующий документ, открываем его (двойное нажатие или кнопка «Изменить (или открыть) текущий элемент») и редактируем (только если документ находится в открытом расчетном периоде).

Возможен поиск документов по определенным критериям. Для этого нажимаем «Еще», «Найти» и указываем критерии отбора (рисунок 6.3.2).
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Рисунок 6.3.2 – Поиск документа

В окне документа (рисунок 6.3.3) необходимо заполнить нормативы (услуга, к которой он относится, вид норматива – заполняются автоматически из самого норматива), объем (куб. м. в месяц) – указывается пользователем, повышающий коэффициент – размер повышающего коэффициента также указывается пользователем. Размер повышающего коэффициента можно проставить в шапке документа, тогда это позволит проставить значение сразу по всем строкам документа, а если где-то повышающий коэффициент не должен применяться – проставить значение «1» вручную. 
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Рисунок 6.3.3 – Документ «Установка нормативов»
Если у одного норматива разные объемы по услугам, то в этом случае можно проставить объемы нормативам по услугам, для этого необходимо установить флаг «Вводить объемы по услугам отдельно» в верхней части документа (рисунок 6.3.4):
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Рисунок 6.3.4 – Вводить объемы по услугам отдельно

Для принятия изменений и запуск в работу документа нажимаем «Провести и закрыть» или просто «Провести».
6.4 Документ «Периоды действия нормативов»

Данный документ необходим для установки периода действия нормативов, при нажатии на кнопку «Периоды действия нормативов» отобразится список одноименных документов по каждому нормативу (рисунок 6.4.1).
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Рисунок 6.4.1 – Список документов «Периоды действия нормативов»


Для создания нового, редактирования, просмотра документа используем кнопки панели инструментов («Создать», «Создать новый элемент копирование текущего», «Изменить»).
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Рисунок 6.4.2 – Документ «Периоды действия нормативов»

Для сохранения результата нажимаем кнопку «Записать и закрыть» или просто «Записать».

6.5 Настройки повышающего коэффициента
Для настройки повыщающего коэффициента необходимо перейти в раздел «НСИ» - «Настройки расчета» - «Повышающие коэффициенты».
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Рисунок 6.5.1 – Настройки повышающего коэффициента

В открывшемся окне, если уже настроен повыщающий коэффициент можно увидеть по каким видам собственности, по каким видам норматива применяется повыщающий коэффициент. Чтобы создать новую запись, необходимо нажать кнопку «Создать», либо кнопку «Заполнить», которая позволит создать записи сразу по всем выбранным видам. На рисунке 6.5.2 представлена форма заполнения настроек повыщающего коэффициента:
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Рисунок 6.5.2 – Форма заполнения настроек повышающего коэффициента

На форме необходимо заполнить: 

· «На дату» - дата с которой будут применяться данные настройки;

· «Не применять» - данный флаг устанавливается, если настроку применять не нужно больше;

· «Виды собственности» - можно установить флаг «Все виды собственности», тогда по каждому будет создана запись, иначе можно снять этот флаг и выбрать в списке необходимые виды собственности;

· «Виды нормативов» - необходимо выбрать в списке виды нормативов на которые необходимо начислять повыщающий коэффициент;

Затем нажимаем кнопку «Заполнить» для установки и сохранения настроек. 

При установленных текущих настройка повышающий коэффицент будет начисляться на ту же услуг по которой идет расчет, а для того, чтобы повышающий коэффициент начислялся отдельной услугой, необходимо указать зависимость услуг, для этого перейдем к справочнику услуг, открываем раздел «НСИ» - «Настройки расчета» - «Услуги», рисунок 6.5.3:
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Рисунок 6.5.3 – Справочник «Услуги»

В открывшемся окне, находим услуги по которым должен начисляться повышающий коэффициент и переходим в раздел «Зависимые услуги», рисунок 6.5.4:
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Рисунок 6.5.4 – Настройка зависимости услуг

Чтобы создать новую запись, нажимаем кнопку «Создать» (3), в открывшемся окне, заполняем:

· «Период» - дата, с которой настройка начнет действовать (по умолчанию, текущая);
· «Услуга» - подставляется автоматически, та услуга по которой настраиваем повышающий коэффициент;

· «Вид зависимости» - выбираем «Повышающий коэффициент при отсутствии прибора учета»;

· «Тип начисления» - выбираем «По нормативу»;
· «Применять» - устанавливаем флаг, если необходимо применить настройку, также можно отменить настройку - убрать этот флаг;

· «Зависимая услуга» - выбираем услугу повыщающий коэффициент из справочника услуг (у выбранной услуги обязательно должен быть проставлен «Вид услуги» - «Повыщающий коэффицент»).
6.6 Справочники подсистемы

В состав подсистемы входят следующие справочники:

· услуги;

· нормативы потребления;

· виды благоустройства;
· виды документов абонентов (копии документов, справки..);
· виды оплаты;

· виды показаний;

· виды прочих объектов;

· виды собственности;

· виды событий;
· группа услуг;

· единицы измерения;
· источники воды;

· категории льгот;

· классификатор нормативов;

· контролеры;
· кураторы;

· мастера;

· места установки ОПУ (общедомовых приборов учета);

· места установки приборов учета;

· модели приборов учета;

· настройки обмена актов по населению;

· организации;

· причины вызова контролера;

· причины изменения количества проживающих;
· причины изменения норматива потребления;

· причины изменения площади абонента;
· причины изменения состояния абонента;
· причины изменения услуги;
· причины корректировок;
· причины проведения работ;
· причины формирования извещений, заданий;

· прочие ГЕО-объекты;

· пункты работы с населением;

· районы в населенных пунктах;

· сектор;
· способы доставки платежного документа (квитанции);
· способы заполнения абонентов при начислениях по ОПУ;

· статусы события;

· стороние организации;

· точки сброса;
· улицы;

· управляющие компании;
· участки.

· физические лица.
Также Раздел печати документов, который состоит из следующих справочников:

· должности;

· использование подписей;

· макеты заголовков/подвалов;

· макеты извещений;

· подписи;

· сотрудники.

Далее рассмотрим наиболее интересные: 
6.6.1 Справочник «Услуги» 

Справочник услуг находится в разделе «НСИ» - «Настройки расчета» - «Услуги». На форме списка справочника «Услуги» отображаются все существующие услуги. Чтобы создать услугу, необходимо нажать кнопку «Создать». Внешний вид формы представлен на рисунке 6.6.1.1: 
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Рисунок 6.6.1.1 – Создание услуги

Необходимо заполнить наименование, полное наименование, единицу измерения, вид услуги. Флаг «Сторно услуга» - используется только для приборов учета (пример применения данной услуги). Флаг «Вести учет только оплат (Взаиморасчеты по абонентам не вести)» - используется в основном для прочих услуг, при проведении оплаты по такой услуге начисление не требуется, в карточке отобразится просто факт оплаты, сальдо абонента не изменится. 

Если услуга составная , тогда пользователь должен поставить флаг «Составная» и указать составляющие услуги на соответствующей вкладке (рисунок 6.6.1.2)
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Рисунок 6.6.1.2 – Создание составной услуги

Для сохранения услуги нажимаем кнопку «Записать и закрыть» или «Записать».
6.6.2 Справочник «Нормативы потребления»

Справочник нормативов находится в разделе «НСИ» - «Настройки расчета» - «Нормативы потребления». На форме списка справочника «Нормативы потребления» отображаются все созданные нормативы в базе. Чтобы создать норматив, необходимо нажать кнопку «Создать». Внешний вид формы представлен на рисунке 6.6.2.1: 
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Рисунок 6.6.2.1 – Создание норматива потребления
Необходимо заполнить наименование, вид норматива (Нормативы делятся на три вида: бытовые нужды, хозяйственные нужды и общедомовые нужды. Нормативы на бытовые нужды рассчитываются исходя из количества проживающих на лицевом счете (абоненте), хозяйственные нужды исходя из показателей норматива (количество машин, животных, площади теплиц и др.), общедомовые нужды – площади строения), показатель для расчета – заполнится автоматически исходя из выбранного вида норматива, единицу измерения, услугу. 

Для сохранения норматива нажимаем кнопку «Записать и закрыть» или «Записать».
6.6.3. Справочник «Виды документов абонентов (копии документов, справки..)»
Виды документов созданные в справочнике дают возможность регистрации данных о получении от абонента различных видов документов (справки, копии документов, различные отметки и т.п.) через карточку абонента. Чтобы отобразить кнопки в карточке абонента необходимо добавить в справочнике «Виды документов абонентов» одну или несолько видов документов, разделив их на типы: копии, документы в деле, отметки. После этого появятся кнопки для ввода и просмотра информации в карточке абонента. Данная возможность позвляет оперативно регистрировать и просматривать информацию о наличии различных документов в карточке абонента.
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Рисунок 6.6.3.1 – Отображение кнопок по видам документов в карточке абонента
6.6.4 Справочник «Организации»
Справочник «Организации» содержит в себе информацию об организации или нескольких организациях, по которым ведутся расчеты в программе. Внешний вид элемента справочника представлен на рисунке 6.6.4.1: 
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6.6.4.1 – Форма элемента организации

В справочник можно внести такую информацию, как: наименование организации, адреса, контакты, реквизиты, и прочее, что может понадобится для вывода в печатных формах, квитанциях, чеках.

Также в организации есть отдельные настройки для печати чеков. Рассмотрим настройки на вкладке «Основные настройки» (рисунок 6.6.4.2):

· «Заполнять данные кассира в чеках ККМ из организации» - если данный флаг установлен, то ФИО Кассира и ИНН кассира в чек будут выводится из полей заполненных ниже, иначе информация заполняется из текущего пользователя под которым печатается чек («Пользователи» - «Физическое лицо»);

· «Выводить в чеке услуги по итогам распределения оплат» - если флаг установлен, то при печати чека будут выводиться строки по услугам и с распределенными суммами;
· «Выводить дополнительное описание в чек с печатью «Притяно от:», «Основание:» - установленный флаг, при печати чека выводит окно, в котором можно заполнить от кого приняты деньги и основание (рисунок 6.6.4.4);

· «Кассир» - поле необходимо для заполнения, если установлен флаг «Заполнять данные кассира в чеках ККМ из организации»;

· «ИНН Кассира» - поле необходимо для заполнения, если установлен флаг «Заполнять данные кассира в чеках ККМ из организации»;
· «Наименование услуги основной деятельности в чеках ККМ» - в чеках, где нет разбивки по услугам, позволяет выводить единое наименование для услуги;
· «Налоговый режим»;
· «Система налогооблажения (для ККТ)»;
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Рисунок 6.6.4.2 – Вкладка «Основные настройки»
На вкладке «Наименование услуг для печати» можно задать наименование каждой услуги для печати в чек и установить флаг, для вывода в чек цены и количества. Количество - вычисляется исходя из суммы и текущей цены по услуге (рисунок 6.6.2.3).
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Рисунок 6.6.4.3 – Вкладка «Наименование услуг для печати»
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Рисунок 6.6.4.4
6.6.5 Справочник «Использование подписей»
В данном справочнике можно задать использование подписей, то есть какая подпись будет использоваться при печати того или иного документа. Данную подпись можно использовать в подготовке печатных форм договоров рассрочки или внешних печатных форм. В поле «подпись» выбрается реквзиит из справочника «Подписи», в котором заполняется такая информация, как: Организация, физическое лицо, доверенность, должность, в лице кого, дата начала документа и дата окончания документа, флаг «Право отозвано» - заполняется в том случае, если подпись перестала быть дйствительной (рисунок 6.6.5.1).
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Рисунок 6.6.5.1 – Формы элементов справочников «Использование подписей» и «Подписи»
6.6.6 Справочник «Макеты заголовков/подвалов»

Данный справочник содержит макеты заголовков и подвалов, выводимые при формировании отчетов. При необходимости пользователь может изменить заголовок или подвал отчета. Создавать макеты заголовков/подвалов лучше всего из отчета, в который планируется добавить. Для этого необходимо перейти в отчет и нажать кнопку «Заголовок/Подвал отчета», откроется форма для настройки макета. Для применения этого макета к отчету устанавливается флаг «Активность макета». Внешний вид формы элемента показан на рисунке 6.6.6.1 
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Рисунок 6.6.6.1 – Форма элемента справочника «Макеты заголовков»

Пользователь имеет возможность загружать из внешнего файла, и аналогичным способом сохранять, создавать собственные макеты и редактировать имеющиеся. В макет могут быть добавлены поля, которые заполняются автоматически (исполнитель, директор, начальник АБО и т.д. – описание создания подписи по должностям описано здесь).
6.6.7 Справочник «Макеты извещений»


Данный справочник содержит макеты извещений (предупреждений, уведомлений и т.д.). Извещения, созданные в этом справочнике, используются при групповой печати по абонентам с помощью документа «Формирование извещений», расположенного в подсистеме «Работа с должниками». Пользователь имеет возможность загружать из внешнего файла, и аналогичным способом сохранять, создавать собственные макеты и редактировать имеющиеся. В макет могут быть добавлены поля, которые заполняются автоматически (абонент, лицевой счет, адрес, долг, контролер и т.д. – все возможные поля указаны в поле «параметры»). Параметры всегда указываются в квадратных скобках. 
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Рисунок 6.6.7.1 - Форма элемента справочника «Макеты извещений»

6.6.8 Справочник «Должности»

Данный справочник содержит информацию о должностях, занимаемых физическими лицами, эта информация нужна, чтобы можно было в макеты (подвалы, заголовки, уведомления) подставить ФИО подписанта и должность (рисунок 
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Рисунок 6.6.8.1 – Форма списка справочника «Сотрудники»
Для заполнения должности необходимо нажать кнопку «Создать», в открывшемся окне указать дату, с которой должна действовать данная настройка, должность - по умолчанию созданы следующие должности: Директор, Главный бухгалтер, Начальник юр. отдела, Начальник АБО, Инженер АБО, Техник АБО, Бухгалтер, Оператор, Контролер, Кассир, и ФИО – это справочник «физические лица». Пример работы данной настройки на рисунке 6.6.8.2: 
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Рисунок 6.6.8.2 - Пример использования подписи в макете подвала отчета
7 Подсистема «ГИС ЖКХ»
Подсистема «ГИС ЖКХ» предназначена для выгрузки информации в ГИС ЖКХ, а также импорта данных из ГИС ЖКХ в автоматизированную систему «Водоканал:Расчеты с населением». Её внешний вид отображен на рисунке 7.1.
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Рисунок 7.1 – Подсистема ГИС ЖКХ

Перед началом работы с подсистемой «ГИС ЖКХ» необходимо произвести настройку. Для этого перейдем к настройкам для ГИС ЖКХ. Вид формы настроек представлен на рисунке 7.2.
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Рисунок 7.2 – Настройки для ГИС ЖКХ

В настройках указывается часовая зона по Olson, даты начала и окончания передачи показаний, даты выставления счетов, предоставления показаний и дату оплаты. Так же можно выбрать тип договора и вид номера ПУ при выгрузке в ГИС ЖКХ.

Также необходимо указать ОКТМО для населённого пункта в справочнике «Населенные пункты».

Основным объектом для работы в подсистеме «ГИС ЖКХ» является документ «Выгрузка договоров, строения, лицевых счетов в ГИС ЖКХ» (рисунок 7.3). Именно из этого документа осуществляется выгрузка всех файлов для последующей загрузки в ГИС ЖКХ.
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Рисунок 7.3 – Кнопка «Выгрузка договоров, строения, лицевых счетов в ГИС ЖКХ»

Внешний вид документа «Выгрузка договоров, строения, лицевых счетов в ГИС ЖКХ» представлен на рисунке 7.4.
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Рисунок 7.4 – Выгрузка договоров, строения, лицевых счетов в ГИС ЖКХ

Подбор абонентов в табличную часть документа возможен либо при нажатии на кнопку «Подбор абонентов», либо при добавлении новой строки табличной части и указании абонента в колонке «Абонент» (рисунок 7.5).
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Рисунок 7.5 – Варианты выбора абонентов

После выбора абонента осуществляется автоматическое заполнение колонок в табличной части:

· лицевой счет;

· лицевой счет в ГИС ЖКХ;

· идентификатор ЖКУ;

· идентификатор помещения в ГИС ЖКХ;

· абонент;

· фамилия абонента;

· имя абонента;

· отчество абонента;

· ОКТМО;

· адрес;

· квартира;

· номер комнаты;

· строение;

· договор (со строением, если есть);

· номер договора (если есть договор со строением);

· договор абонента (если есть);

· номер договора абонента (если есть договор с абонентом);

· номер договора в ГИС ЖКХ;

· дата начала договора;

· дата окончания договора;

· идентификатор ФИАС.

После выбора абонентов следует нажать кнопку «Создать договоры (где нет)»: произойдет либо создание новых договоров абонентов или договоров строений (в зависимости от того, какой вид выгрузки указан на форме «МКД» или «Частный сектор»), либо заполнятся недостающие данные для договора (рисунок 7.6).
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Рисунок 7.6 – Кнопка «Создать договоры (где нет)» и флажки «МКД»/ «Частный сектор»

После заполнения выбора абонентов и создания договор можно приступать к выгрузке первого файла, необходимого для импорта в ГИС ЖКХ. При выгрузке и импорте информации в ГИС ЖКХ обязательно следует соблюдать обозначенную последовательность действий.

В первый файл выгружаются договоры для выбранных абонентов. Чтобы начать выгрузку договоров, нажимаем кнопку «Выгрузить договора» (рисунок 7.7). По завершении выгрузки и создания файла в каталоге на диске появится сообщение.
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Рисунок 7.7 – Кнопка «Выгрузить договора»

После импорта файла в ГИС ЖКХ и получении файла с результатом, следует перейти к обработке «Обработка экспорта данных из ГИС ЖКХ» (рисунок 7.8). Затем выбираем загруженный файл, устанавливаем вид договора «МКД»/«Частный сектор», выбираем «Загрузить идентификаторы договоров» и нажимаем кнопку «Загрузка». Произойдет заполнение идентификатора договора в ГИС ЖКХ.
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Рисунок 7.8 – Обработка экспорта данных из ГИС ЖКХ

После выгрузки договор следует выгружать МКД и ЖД. Для запуска выгрузки нажимаем кнопку «Выгрузить дома» (рисунок 7.9).
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Рисунок 7.9 – Кнопка «Выгрузить дома»

После получения файла с результатом импорта домов, открываем обработку «Обработка экспорта данных из ГИС ЖКХ» (рисунок 7.8). Выбираем загруженный файл, устанавливаем вид договора «МКД»/«Частный сектор», выбираем «Загрузить идентификаторы помещений» и нажимаем кнопку «Загрузка». Для каждого абонента заполнится идентификатор помещения в ГИС ЖКХ – на форме документа «Выгрузка договоров, строения, лицевых счетов в ГИС ЖКХ» над табличной части необходимо нажать кнопку «Перезаполнить идентификаторы помещений (квартир, комнат)» для заполнения таблицы недостающей информацией о помещениях.

Третьим шагом является выгрузка лицевых счетов абонентов и привязка ЛС к объектам жилого фона (ОЖФ) в ГИС ЖКХ. Для этого в документе «Выгрузка договоров, строения, лицевых счетов в ГИС ЖКХ» нажимаем кнопку «Выгрузить абонентов и лицевые» (рисунок 7.10).
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Рисунок 7.10 – Кнопка «Выгрузить абонентов и лицевые»

После выгрузки файла с результатом импорта лицевых счетов, открываем обработку «Обработка экспорта данных из ГИС ЖКХ» (рисунок 8). Выбираем загруженный файл, устанавливаем вид договора «МКД»/«Частный сектор», выбираем «Загрузить единые ЛС абонентов» и нажимаем кнопку «Загрузка». Для каждого абонента заполнится идентификаторы ЕЛС и ЖКУ в ГИС ЖКХ.

На четвертом шаге происходит выгрузка сведений о индивидуальных и общедомовых приборах учета. Кнопки для выгрузки находятся на форме документа «Выгрузка договоров, строения, лицевых счетов в ГИС ЖКХ» (рисунок 7.11).

[image: image336.png]Bbirpy3Ka [10r0BOPOB, CTPOeHNS, MLEBbIX cueTos B TC JKKX (co3nanme) *
| (3 nooseom Boe i+ | @)
o

MK (] Yacmsin cexrop: (7]

@ foboaums [ [ X | @ 9 | Mlomobpas abonenros | Cosgas aorosops (e wer) | Mepesanorms waesmvacarop PHAC crpoesns | Mepesanomms uaesmwparopsi novewerh (sapmp, kowar)  Boe nefcrons «

N Tseson cver | Miuieson cver s TIC KIOX | Maermaamcarop XKV | Mnermuaacatop noveewers s [UC XKX | Agorert Apec

<1 B I >

i e ( (8 torpommrcems ][O borpram covmemmony
KommecTso suirpysok crpoem ( 9 [6 Borpyonm sova ] |® eorpysim coenenn os oy

e Te e | T s





Рисунок 7.11 – Кнопки для выгрузки информации о приборах учета

Все загруженные идентификаторы для конкретного абонента можно посмотреть справочнике «Абонент ГИС ЖКХ». Связь с абонентом происходит через регистр «Абоненты ГИС ЖКХ». Переходим в регистр, находим абонента, затем открываем элемент справочника. Внешний вид элемента справочника «Абонент ГИС ЖКХ» имеет вид (рисунок 7.12):
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Рисунок 7.12 – Идентификаторы абонента

Для ежемесячной выгрузки показаний и платежных документов нужно использовать обработки «Выгрузка показаний ПУ в ГИСЖКХ» и «Выгрузка платежных документов ГИС ЖКХ» (рисунок 7.13 и 7.14).
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Рисунок 7.13 – Выгрузка платежных документов ГИС ЖКХ

[image: image339.png]Bbirpyska nokasatuii Y B TMOKKX

Bee neicrans - | @)

[ v —
fermor [ [ Bor xemarmn e )

“ - .9
Qoo | B % (& & P
N [Maesoncwer | Amec i -





Рисунок 7.14 – Выгрузка показаний ПУ в ГИСЖКХ

8 Администрирование
8.1 Настройка и управление списком пользователей ИБ

Работа с информационной базой осуществляется пользователями, обладающими различными наборами прав. Управление пользователями осуществляется в подсистеме «Администрирование».
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Рисунок 8.1 – раздел «Настройки пользователей и прав»
Действиями, по управлению пользователями являются:

· Первоначальное заполнение списка пользователей и настройка их аутентификации.

· Установка ролей.

· Установка настроек пользователя.

· Просмотр списка активных пользователей, журнал регистрации.

· Установка блокировки соединений пользователей с ИБ.

8.1.1 Заполнение списка пользователей, настройка аутентификации
Заполнение списка пользователей осуществляется в подсистеме «Администрирование» – «Настройки пользователей и прав» – «Пользователи» (рис. 8.1.1). 
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Рисунок 8.1.1 – Список пользователей программы

Пользователи информационной базы распределены по группам. По умолчанию, в программе предусмотрено четыре группы пользователей: «Администраторы», «Аудиторы», «Все пользователи», «Операторы» (в случае если группы пользователей не отображены, необходимо установить признак «Использовать группы пользователей» в настройках системы). При необходимости, администратор может добавлять новые группы [image: image342.png]
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Рисунок 8.1.2 – Создание нового пользователя
Создание нового пользователя ИБ осуществляет нажатием кнопки «Создать» (рис. 8.1.2). В открывшемся диалоговом окне указываются основные настройки пользователя:

· Полное имя (имя пользователя, обязательно для заполнения);
· Физическое лицо;
· Вход в программу разрешен (устанавливает доступность для пользователя работы с БД;
· Имя (для входа) (имя пользователя, которое будет отображено при входе в программу);
· Аутентификация 1С:Предприятия (Аутентификация производится средствами 1С, при начале работы с программой, пользователь должен выбрать имя пользователя и соответствующий этому имени пароль);
· Пароль;
· Потребовать установку пароля при входе (при первом входе в программу пользователь должен будет задать себе пароль);
· Пользователю запрещено изменить пароль;
· Показывать в списке выбора (признак устанавливает видимость имени пользователя при начале работы с программой).

· Аутентификация операционной системы (при выполнении аутентификации средствами операционной системы, от пользователя не требуется каких-либо действий по вводу логина и пароля. Система анализирует, от имени какого пользователя операционной системы выполняется подключение к программе, и на основании этого определяет соответствующего пользователя 1С:Предприятия 8. (При этом диалог аутентификации 1С:Предприятия не отображается).
· Режим запуска.
8.1.2 Установки ролей пользователей

Для установки прав пользователей необходимо создать «группу доступа», а для группы доступа создать «профиль групп доступа» - в последнем настраиваются роли. Чтобы перейти к настройкам ролей, необходимо открыть «Группы доступа» (1), далее создать или открыть из имеющихся группу (2) – в группе доступа открыть профиль (3) или выбрать профиль (если создаем группу доступа новую) или создать если еще нет, в открывшимся окне все доступные роли для пользователей, необходимо отметить флажками необходимые (рисунок 8.1.2.1):
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Рисунок 8.1.2.1 – Список доступных ролей

В программе имеются несколько основных ролей, назначаемые пользователям: Полные права, Аудитор, Оператор, Юрист, Кассир. Остальные роли, имеющиеся в системе, являются вспомогательными, расширяя возможности основных. Для таких ролей существует доступ только к отдельным функциям и данным ИБ.

Таблица 8.1 – Права доступа основных ролей пользователей

	Полные права

	Административные функции, доступ ко всем элементам ИБ.

	Аудитор

	Доступ к режиму «Все функции», сохранение данных пользователя, все режимы основного окна.
Справочники.

Право на просмотр: для справочников абонентского учета.

Право на редактирование: не доступно (для основных видов).

Документы.

Право на просмотр: для всех документов абонентского учета.

Право на редактирование: не доступно.

	Оператор

	Доступ к режиму «Все функции», сохранение данных пользователя, все режимы основного окна.
Справочники.

Право на просмотр: для всех справочников.

Право на изменение: для всех справочников абонентского учета.

Документы.

Право на просмотр: для всех документов.

Запрещено право на изменение: Завершение месяца, Начисление по нормативам за месяц, Установка цен, Установка нормативов, Корректировка записей регистров и документы раздела «работа с должниками».

	Юрист

	Доступ к режиму «Все функции», сохранение данных пользователя, все режимы основного окна.
Справочники.

Право на просмотр: для всех справочников.

Право на изменение: для всех справочников раздела «работа с должниками».

Документы.

Право на просмотр: для всех документов.

Право на редактирование: для документов раздела «работа с должниками»

	Кассир

	Доступ к режиму «Все функции», сохранение данных пользователя, все режимы основного окна.
Справочники.

Право на просмотр: для всех справочников абонентского учета.

Право на изменение: не доступно.
Документы.

Право на просмотр: для всех документов.

Право на редактирование: Ввод оплаты, Зачет аванса, Кассовая смена, Регистрация оплаты по населенному пункту.


8.1.3 Установка настроек пользователя

Для редактирования настроек пользователя необходимо перейти в раздел «Настройки пользователя» из формы редактирования пользователя. В настройках пользователя устанавливаются основные настройки для работы с программой, а также данные для автоматической подстановки при вводе документов и элементов справочников (рис. 8.1.3.1).
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Рисунок 8.1.3.1 – Настройки пользователя
Рассмотрим каждый раздел подробнее.

К «настройкам кассового чека» относятся: 

· «Выводить абонента» - позволяет вывести в чек абонента, по которому принимается оплата;

· «Выводить информация о показаниях приборов учета» - если в документе оплаты были введены показания, то при установленной настройке в чек выведутся переданные показания приборов учета;

· «Использовать номера секций указанные в услугах» - при установленной настройке должна быть также включена константа «Использовать номера секций в кассах или печать тч оплаты (Константы)», в этом случае в справочнике услуг появится поле для указания секции. После включения настройки можно будет указать номер секции, по которой нужно пробить чек на фискальном регистраторе;

· «Отправлять лицевой счет в ОФД» - при установленной настройке при печати чека в ОФД отправляется и информация о лицевом счете;

Далее рассмотрим настройки по оплате, карточке:

· «В документе оплаты после пробития чека разрешено менять показания» - данная настройка позволяет изменить показания в документе оплаты после печати чека;

· «В карточке кнопка оплата прочей деятельности» - данная настройка отвечает за вывод кнопки «Оплата прочей» в карточке абонента (кнопка появится рядом с кнопкой «Оплата (F6)»);

· «Группа услуг для таблицы долгов в документе оплаты, отображаемой справа снизу» - с помощью данной настройки можно ограничить список услуг, отображаемых информационно в документе оплаты;

· «Запрашивать услугу при вводе оплаты» - при установленной настройке в значение «Да», при создании документа оплаты из карточки абонента будет открываться форма для выбора услуги. 
· «Настройка дополнительных кнопок» - данная настройка позволяет вывести в карточку абонента дополнительные услуги, для этого необходимо создать настройку, в которой указать наименование кнопки и выбрать «действие для кнопки», то есть обработку/отчет из справочника «Дополнительные отчеты и обработки» (рисунок 8.1.5):
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Рисунок 8.1.3.2- Настройка дополнительных кнопок в карточке абонента

· «Настройка карточки абонента» - данная настройка позволяет в карточке абонента в таблице слева вывести только необходимую для пользователя информацию. Для этого необходимо создать настройку карточки абонента, задать наименование настройки, нажать на кнопку «Настройки» (1), в открывшемся окне сделать необходимые изменения (2) и нажать кнопку «Завершить редактирование» (3), затем «записать и закрыть» (4) (рисунок 8.1.3.3): 
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Рисунок 8.1.3.3 – Настройка карточки абонента

· «Не отображать в карточке абонента неактуальные услуги в начислениях» - позволяет скрыть в карточке абонента в таблице начислений неактуальные услуги, по которым нет сальдо;
· «Не отображать в карточке абонента недействующие нормативы» - позволяет скрыть в карточке абонента из таблицы нормативов нормативы с состоянием «Не действует»;
· «Не отображать в карточке абонента недействующие услуги» - позволяет скрыть в карточке абонента услуги с состоянием «Не действует»;
· «Не отображать в карточке абонента отключенные приборы учета» - позволяет скрыть в карточке абонента из таблицы приборов учета, отключенные счетчики;
· «Обработка карточки абонента» - позволяет заменить стандартную карточку абонента на внешнюю обработку;
· «Обработка печати информационного листка» - позволяет заменить стандартный информационный листок на внешнюю обработку;
· «Обработка печати квитанций» - выбранная обработка печати квитанции будет открываться по кнопке «Квитанция» из карточки абонента;
· «Обработка печати квитанций прочая деятельность» - выбранная обработка печати квитанции будет открываться по кнопке «Квитанция» из документа «Оплата прочей деятельности»;
· «Обработка сообщений в карточке абонента» - в значение необходимо выбрать обработку из справочника «Дополнительные отчеты и обработки» для вывода сообщений по абоненту при входе в карточку; 
· «Основной вид оплаты» - выбранный вид оплаты будет подставляться в документ оплаты;
· «Основной вид оплаты платежной картой» - выбранный вид оплаты будет подставляться в документ оплаты при оплате платежной картой;
· «Основной номер кассы» - указанный номер кассы будет подставляться в документ оплаты;
· «Основной пункт работы с населением» - выбранный пункт работы с населением будет подставляться в документ оплаты;
· «Открыть краткую форму поиска по адресу» - при установленной настройке в документе оплаты при выборе абонента открывается краткая форма поиска абонента;
· «Отображать нормативы даже если услуги не действуют» - если в карточке абонента есть нормативы, по которым не действуют услуги, с помощью данной настройки можно их вывести в карточке абонента;
· «Отображать нормативы составных услуг отдельно по каждой услуге» - при установленной настройке в карточке абонента нормативы с составными услугами отображаются отдельно по каждой услуге. 
· «Отправлять сразу на печать квитанцию» - при установленной настройке при нажатии на кнопку «Квитанция» из карточки абонента, печатная форма сразу отправляется на печать, без предварительного просмотра;
· «При вводе оплаты заполнять долгами по каждой услуги отдельной строкой» - при создании документа из карточки абонента в табличной части будут заполнены долги по каждой услуге;
· «При приеме оплаты из карточки крупный шрифт в документе оплаты» - увеличивает шрифт в документе оплаты, созданном из карточки абонента;
· «Принимать оплату прочей деятельности списком услуг» - при установленной настройке в документе «Оплата прочей деятельности» будет таблица для ввода списка услуг;
· «Услуга прочей деятельности по умолчанию» - выбранная услуга будет устанавливаться в поле услуга при создании документа «Оплата прочей деятельности»;
· «Формировать Форму Ввода Показаний При Открытии» - данная настройка при вводе оплаты из карточки абонента отображает сначала форму ввода показаний.
Рассмотрим группу настроек «основные значения по умолчанию»:

· «В документе "Показания ПУ абонентов" вводить показания с точностью до3 знаков после запятой» - данная настройка позволяет установить флаг «вводить показания с точностью до3 знаков после запятой» в документах показаний;
· «В карточке абонента округлять кубы до знаков» - установленное значение, это количество знаков после запятой;
· «Вид показаний» - выбранный вид показаний будет подставляться в документы показаний;
· «Вид события по умолчанию» - выбранный вид события будет подставляться при создании документов «Событие»;
· «Выводить предупреждения о нарушении последовательности операций» - данная настройка проверяет последовательность ввода в документах «Установка приборов учета абонентов»;
· «Запрашивать подтверждение при выходе» - при установленной настройке при завершении работы в программе, выводится сообщение о подтверждении выхода;
· «На форме ввода показаний сортировать услуги по порядку» - настройка позволяет сортировать приборы учета на форме ввода показаний по порядку услуг;
· «Основная организация поставщик» - выбранный элемент справочника будет подставляться в документы;
· «Основной источник воды» - выбранный источник воды будет подставляться при создании документов, элементов справочников;
· «Основной населенный пункт» - выбранный населенный пункт будет подставляться при создании документов, элементов справочников;
· «Отображать показания на начало месяца в форме ввода показаний» - данная настройка позволяет выводить показания на начало месяца (игнорируя переданные показания в течении месяца) на форме ввода показаний;
· «Формировать форму выбора абонента при открытии» - если установлена данная настройка, то при открытии отчета «Открыть форму поиска абонента» он сразу формируется;
Рассмотрим группу настроек «Права доступа»:

· «Группа доступа пользователей(авторов) для редактирования документов» - данная настройка позволяет ограничить права на редактирование документов выбранной группы пользователей;
· «Группа доступности населенных пунктов для редактирования документов» - данная настройка позволяет создавать/редактировать документы только выбранным населенным пунктам; 
· «Запрещено редактировать не свои документы» - данная настройка позволяет запретить пользователю редактировать документы, созданные под другими пользователями;
· «Запрещено Добавлять Пломбы» - при установленной настройке пользователю недоступно создание пломб в разделе «Учет пломб»;
· «Не регистрировать пользователя в журнале просмотра карточек абонентов» - с помощью данной настройки можно не записывать информацию о просмотре карточек абонентов;
8.1.4 Список активных пользователей, журнал регистрации
Для просмотра списка активных пользователей необходимо перейти в подсистему «Администрирование» – «обслуживание» - «Активные пользователи». В списке представлен список пользователей, находящихся в текущий момент в программе, время начала работы, режим запуска программы (рис. 8.1.4.1).
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Рисунок 8.1.4.1 – Список активных пользователей ИБ

В журнале регистрации отображается информация обо всех вносимых изменениях пользователя, периода их изменения. Журнал так же служит для отслеживания ошибок транзакций пользователей при работе с ИБ.
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Рисунок 8.1.4.2 – Журнал регистрации пользователей

8.1.5 Блокировка соединений с информационной базой

Блокировка соединений с информационной базой используется для отключения активных пользователей от информационной базы на определенный промежуток времени. Во время действия блокировки информационной базы пользователь не имеет возможности входа в программу без указания соответствующего кода разрешения.

Установку блокировки ИБ удобно использовать при выполнении административных действий, таких как обновление информационной базы при конфигурировании, обновления конфигураций из файла обновления.

Диалог установки блокировки с информационной базой находится в подсистеме «Администрирование», «Блокировка соединений с информационной базой» (рис 8.1.5.1).
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Рисунок 8.1.5.1 – Блокировка соединений с информационной базой

В диалоге блокировки соединения требуется заполнить следующие поля:

· Блокировка установки соединений включена (флаг следует установить для запуска процесса блокировки соединения с ИБ. В дальнейшем, для предварительной разблокировки ИБ (до установленного времени окончания блокировки) необходимо зайти в режиме 1С:Предприятия и снять этот признак).

· Начало действия блокировки (период, начиная с которого будет действовать блокировка. В этот момент завершается работа всех активных пользователей).

· Окончание действия блокировки.

· Сообщение (сообщение, которое будет выдано пользователям при попытке входа в ИБ, в период действия блокировки).

· Код разрешения (код, с которым администратор производит запуск программы во время действия блокировки).

При начале периода блокировки прекращается работа всех пользовтелей, включая текущего. При попытке входа в программу пользователю будет выдано предупреждение о запрете начала сенса (рис 8.1.5.2).
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Рисунок 8.1.5.2 – Предупреждение о запрете начала сеанса с ИБ

Разблокировка программы до окончания действия блокировки возможна двумя способами:

1. Запуск программы из командной строки с указанием кода разрешения (в таком случае разблокировка произойдет для всех пользователей программы. В командной строке нформация указывается в следующем формате: [путь к файлу запуска программы] ENTERPRISE /F [Путь к каталогу ИБ] /СРазрешитьРаботу пользователей /UC [код разрешения]). 
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Рисунок 8.1.5.3 – Разблокировка ИБ из командной строки

2. Запуск программы с указанием дополнительных параметров запуска (в таком случае для текущего пользователя будет выполнен вход в программу, возможна работа в конфигураторе и ИБ. При необходимости, для разблокировки остальных пользователей, требуется  в диалоге установки блокировки с ИБ снять признак «Блокировка установки соединений с ИБ влючена»).
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Рисунок 8.1.5.4 – Установка кода разрешения при запуске программы

8.1.6 Дополнительные отчеты и обработки

Данный сервис предназначен для подключения к системе внешних отчетов и обработок. Для редактирования списка используем панель инструментов. Чтобы добавить дополнительную обработку, необходимо нажать «Создать», выбрать необходимую обработку, затем «Записать и закрыть» для сохранения её в программме.
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Рисунок 8.1.6.1 – Дополнительные отчеты и обработки
8.2.1 Настройки учетной политики

Учетная политика – это список настроек, которые определяют ведение учета в программе (рисунок 8.2.1.1). Настройка учетной политики осуществляется в подсистеме «Администрирование» – «Учетная политика». В ней хранится список всех изменений учетной политики и периода внесения изменений. 
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Рисунок 8.2.1.1 – Настройки учетной политики

На форме редактирования учетной политики заполняются данные:

· «Период» – дата, с которой вступают в действие изменения учетной политики.

· «Начисления по нормативу делать в конце месяца» – начисление происходит в последний день месяца, при отсутствии установленного признака – в начале.
· «Рассчитывать показания ИПУ до числа месяца включительно (по дате документов) по цене прошлого месяца» - настройка определяет по цене какого месяца (текущего или прошлого) производить начисления на передаваемые показания индивидуальных приборов учета абонента. Если установлена данная настройка и указан день месяца, то к показаниям ИПУ в документах, с датой до указанного дня месяца (включительно), будет применяться цена прошлого месяца.
·  «Не определять Убытки/Доходы прошлых лет при перерасчетах объемов / корректировок объемов» - настройка определяет нужно ли при проведении перерасчетов или ручных корректировках выделять части перерасчета, относящиеся к прошлым годам (относительно даты документа, который делает перерасчет), к категории "Убытки прошлых лет" или "Доходы прошлых лет".

· «Не принимать показания на просроченные приборы учета (относится к ним как к отключенным приборам)» - данная настройка влияет на ввод показаний по приборам учета с просроченной датой поверки. Сам прибор учета не отключается документом "Отключение приборов учета абонента" и, по сути, остаётся подключенным. При установленной настройке при вводе показаний приборов учета будет формироваться только по подключенными и не просроченными приборам учета. Однако, если внести показание на прибор учета в документе «Регистрация оплаты» (кнопка «Отобразить отключенные приборы учета»), то расчет по показаниям будет произведен. 
· «Не принимать показания на приборы учета, связанные с просроченными приборами по услуге» - при установленной настройке при вводе показаний из списка приборов учета будут исключаться просроченные, а также все связанные с просроченными по услуге приборы учета. Данная настройка работает только в паре с вышеописанной настройкой "Не принимать показания на просроченные приборы учета (относится к ним как к отключенным приборам)". Например, если у абонента 2 прибора учета и оба на холодную воду (одна услуга) и один из приборов учета просрочен, то другой прибор учета будет считаться тоже отключенными.
· "Корректировать периоды долга при сторнировании (перерасчете) показаний (влияет на сроки долги, перерасчет пени)" – данная настройка позволяет пересчитывать пеню при сторнировании показаний, документом "Изменение параметров прибора учета". 
· «Количество дней начисления по среднему при поверке» - определяет сколько дней необходимо начислять по среднему потреблению абонента, после чего режим начисления будет переведен на начисления по нормативу. (Подробнее в пункте 2.14.7 Перевод со среднего потребления на норматив).
· «Количество месяцев начисления по среднему при поверке» - определяет сколько месяцев необходимо начислять по среднему потреблению абонента, после чего режим начисления будет переведен на начисления по нормативу. (Подробнее в пункте 2.14.7 Перевод со среднего потребления на норматив).
· «Не отключать просроченные приборы учета на период начисления среднего» - если установлена данная настройка, то просроченные приборы учета не будут отключаться (переводится в состояние "Отключен" документом "Отключение прибора учета абонента"), но абонент будет переводится в режим начисления "по среднему". Просроченные приборы не будут отключаться автоматически (по расписанию) или с использованием инструмента "Приборы учета с просроченной датой поверки", т.е. будут пропускаться, а абонент переводится в режим начисления "по среднему". Смысл этой настройки заключается в том, что начать начисления "по среднему" (а потом и по нормативу) абоненту с просроченными приборами учета, однако показания по-прежнему могут приниматься на просроченные приборы учета (через РКЦ, Банки и т.п.). В результате, когда абонент всё-таки поменяет прибор учета, водоканал принимает решение снять всё "лишнее" начисление по среднему (т.к. расчеты были по показаниям счетчика) и тогда необходимо только внести изменение режима начисления абонента "по прибору учета" с даты начала начисления среднего, чтобы снять среднее начисления и счетчики подключать заново не нужно.
· «Автоматический перевод просроченных приборов учета на среднее (необходимо настроить Расписание регл. заданий)» - настройка позволяет автоматически отключать просроченные приборы учета, т.е. будут создаваться документы "Отключение приборов учета абонента". Периодичность проверки и выполнения зависит от настроенного расписания в разделе «Администрирование» - «Обслуживание» - «Регламентные операции» - «Регламентные и фоновые задание» - «Перевод начисления абонентов с просроченными приборами учета на среднее». Например, можно настроить, чтобы каждое утро данная операция выполнялась и приборы учета просроченные вчера будут отключены, и абонент переведён на начисление по среднему. Если данная настройка не установлена, то можно использовать в конце месяца инструмент по групповому отключению просроченных приборов учета (подробнее в пункте 2.14.5 Приборы учета с просроченной датой поверки).
· «Автоматический перевод со среднего на норматив (необходимо настроить Расписание регл. заданий)» - настройка позволяет автоматически переводить абонентов на начисление по нормативу, если срок начисления по среднему окончен. Периодичность выполнения зависит от настроенного регламентного задания. Если данная настройка не установлена, то можно использовать в конце месяца инструмент по групповому переводу абонентов со среднего на норматив (подробнее в пункте 2.14.7 Перевод со среднего потребления на норматив).
· «Количество месяцев для расчета среднего потребления абонента (при переводе абонента на расчет по среднему в калькуляторе)» - данный параметр влияет: на значение по умолчанию параметра количества месяцев для среднего потребления абонента в документе «Отключение прибора учета абонента», когда вызывается калькулятор расчета среднего потребления; на значение по умолчанию параметра количества месяцев для среднего потребления абонента в обработке «Приборы учета с просроченной датой поверки» для вычисления среднего потребления при снятии приборов учета и/или перевода абонента на среднее потребление. Важно, что расчет среднего потребления абонента производится исходя из начисления всех приборов учета абонента.

· Группа настроек «Расчет показаний при отсутствии показаний приборов учета» - подробно описаны в пункте 2.14.4 Расчет показаний ИПУ по среднему потреблению
· «Коэффициент, применяемый при начислениях по нормативам ОДН» - устаревший параметр, используется в документе «Начисление по общедомовым нормативам», указывается в шапке документа – необходимо устанавливать в значение «1».
·  «При распределении по ОДПУ применять ограничения по ОДН» – признак того, что ограничения применять нужно. Ограничение выражается в том, что если разница по ОДПУ и индивидуальным начислением абонентов оказался больше размера общедомового норматива на содержание имущества (Норматив СОИ), то размер СОИ будет установлен в размере норматива на содержание имущества, рассчитанные исходя из площади общего имущества в МКД. Данное ограничение применяться не будет, если установлен флаг «Есть согласие не применять ограничение по ОДН» в документе «Изменение данных строения» в табличной части «Услуги».
· «Применять ограничения начисления по общедомовым нормативам» – признак того, что ограничения применять нужно. Какие ограничения применяются описано в следующей настройке.
· «Процент ограничения ОДН относительно индивидуальных начислений строения» – применяется при начислении по общедомовым нормативам (в документе «Начисление по общедомовым нормативам») если установлен процент, то в случае, если процент от индивидуального потребления дома МКД будет меньше общедомового норматива ОДН, то будет начисляться объем в размере процента от индивидуального потребления дома.

· «Проставлять при начислении по ОПУ признак "Возврат в следующ. периодах" - при отрицательном нераспределенном объеме в домах МКД с договором на СОИ» - при отрицательном объеме к распределению в документе «Начисление по ОПУ» и при выбранном способе распределения «Не распределять (не начислять, не выставлять)», будет проставляться флаг «К возврату» и в дальнейшем этот объем запишется, как «Возвратный», чтобы можно было его вернуть в следующем периоде. 
· «Проставлять при начислении по ОПУ признак "Возврат в следующ. периодах" при отрицательном нераспределенном объеме в домах МКД без наличия договора СОИ» - при отрицательном объеме к распределению в документе «Начисление по ОПУ» и при выбранном способе распределения «Не распределять (не начислять, не выставлять)», будет проставляться флаг «К возврату» и в дальнейшем этот объем запишется, как «Возвратный», чтобы можно было его вернуть в следующем периоде.
· «Разрешать использовать в документах оплаты услуги по прочей деятельности» - данная настройка определяет возможность выбора в документах «Регистрация оплат по нас. пункту» и «Ввод оплаты» выбирать в строке оплат услуги по прочей деятельности. Так как в документах оплат «Регистрация оплат по нас. пункту», «Ввод оплаты» предназначены для группового разнесения, загрузки оплат по основной деятельности, то данная настройка позволяет избежать ошибок выбора услуги оператором. Если надо разносить оплату по прочей деятельности, то для этого используется документ «Оплата прочей деятельности».

· «При оплате по прочей деятельности начислять за прочую деятельность» - настройка определяет нужно ли начислять за услуги прочей деятельности, если поступает оплата за услуги прочей деятельности в документах «Регистрация оплат по нас. пункту», «Ввод оплаты». Некоторые агенты сбора платежей принимают оплату и за прочую деятельность. Далее они присылают электронные реестры, которые загружаются в программу. Если необходимо видеть в отчетности, помимо сколько поступило оплат по прочей деятельности ещё и начисления по прочей деятельности, то при включенной настройке будет произведено начисление по услуге прочей деятельности по установленным ценам.

· «Обязательно указывать услугу в документах оплаты» - данный параметр делает поле «Услуга» в документах «Регистрация оплаты по нас. пункту» и «Ввод оплаты» - обязательным, т.е. при проведении документа будет проверяться заполненность услуги в строке оплаты. Предназначено для того, чтобы оплата не распределялась автоматически по услугам (если услуга не указана).

· «Оплату распределять между услугами по состоянию долгов на начало месяца» - при поступлении оплаты, если не была указана услуга оплаты, сумма оплаты будет распределяться между услугами пропорционально долгам абонента (если не используется «Схема распределения оплат»). По умолчанию долги абонента по услугам определяются на момент оплаты. Если указана данная настройка, то долги будут определять по состоянию на начало месяца. Такая возможность полезна, когда необходимо чтобы оплаты распределялись согласно тем долгам, которые были выставлены в квитанции абоненту за прошлый месяц, т.е. абонент, оплачивая задолженность по долгам услуг согласно квитанции, будет ожидать, что оплата именно так и распределится как указано в квитанции (особенно актуально для нормативщиков).

· «При поступлении авансовых платежей распределять пропорционально ценам на услуги» - при поступлении авансовой оплаты (если не указана услуга оплаты), если у абонента нет долгов, при включенной настройки для распределения оплаты между услугами будут использоваться цены на услуги, действующие у абонента. Если настройка выключена, то авансовые оплаты будут отнесены к основной действующей услуге абонента. Если у абонента нет действующих услуг (абонент отключен), то оплата будет отнесена к основной услуге, указанной в параметрах учетной политики параметр «Основная услуга».
· «Схема распределения оплата по долгам» - при поступлении оплаты, если не была указана услуга оплаты, оплата распределяется согласно долгам по указанной схеме распределения оплат (подробнее…).
· «При оплате погашать долги прошлых (применяется, если не используется «Схема распределения оплат)» - при распределении оплаты абонента по услугам, если у абонента после погашения долгов по основным услугам, также имеются долги по услугам прошлых лет (вид услуги «долги прошлых лет»), то оплата будет погашать такую задолженность, если настройка включена. Если настройка выключена, то распределение на долги по услугам прошлых лет производится не будет. Данная настройка не используется, если применяется «Схема распределения оплат», т.к. в схеме распределения оплат также можно настроить погашения и по долгам услуг прошлых лет.

· «При оплате погашать долги по услугам прочей деятельности по судебным документам и договорам рассрочки (применяется, если не используется «Схема распределения оплат)» - при распределении оплаты по услугам, если у абонента есть долги по судебным документам и/или договорам рассрочки по услугам прочей деятельности (установка ОДПУ и т. п.), то оплата автоматически будет распределять на такие долги. Данная настройка не используется, если применяется «Схема распределения оплат», т.к. в схеме распределения оплат можно реализовать такие настройки.
· «При оплате погашать долги по услугам прочей деятельности, не привязанные по судебным документам и договорам рассрочки (применяется, если не используется «Схема распределения оплат»)» - при распределении оплаты по услугам, если у абонента есть долги по прочей деятельности, и он не связаны с судебными документами и/или договорами рассрочки, то оплата автоматически будет распределять на такие долги. Данная настройка не используется, если применяется «Схема распределения оплат», т.к. в схеме распределения оплат можно реализовать такие настройки.

· «Разрешать погашать долги договора рассрочки вперёд календаря» - настройка определяет возможно ли погашать долги по договору рассрочки вперёд утверждённого графика погашения задолженности. Если настройка выключена, то поступающая оплата будет погашать задолженность по долгам договорам рассрочки согласно графику, а оставшуюся сумма пойдёт на погашение основной задолженности (если иное не указано в схеме распределения оплат при её использовании).

· «Проводить зачета аванса в регистрации оплаты (перед расчетом показаний и распределение оплат)» - настройка определяет нужно ли в документе «Регистрация оплаты по нас. пункту» перед процедурой начисления на показания и распределения оплат проводить зачет аванса. Если у абонента на момент поступления оплаты между услугами возникла ситуация наличия аванса по одной услуги (переплата) и долг по другой услуге(-ам), то будет сначала произведена процедура зачета аванса (т.е. изменится долги по услугам), а далее уже будет проводится начисления на показания счетчика (если они есть) и распределения оплат по услугам абонента. Если настройка выключена, то зачет аванса в документе проводится не будет.

· «Проводить зачета аванса в «Показания прибора учета» (после начислений за показания)» - настройка определяет нужно ли в документе «Показания приборов учета абонентов» после процедуры начисления по показаниям проводить процедуру зачета аванса. Данная возможность полезна тем, что после начислений по показаниям при наличии у абонента переплаты по одной услуги и долга по другой услуге, проводится зачет аванса абонента, чтобы у абонента были «реальные» долги (например, при автоматических выгрузка в РКЦ после передачи абонента показания в личном кабинете).

· «Зачитывать авансы по услугам прочей деятельности (если не используется схема зачета аванса)» - определяет нужно ли за зачитывать авансы абонента по услугам прочей деятельности. Обычно переплаты по услугам прочей деятельности или долги по прочей деятельности не зачитываются за счет основных услуг.

· «Зачитывать авансы по услугам долгов прошлых лет (если не используется схема зачета аванса)» - определяет нужно ли, чтобы в процедуре зачета аванса участвовали услуги долгов прошлых лет. Так как решение по долгам прошлых применяется в ручной режим эта настройка обычно отключена.

· «Схема зачета аванса» - используется в процедурах зачета аванса (в документах «Завершение месяца», «Зачет аванса», «Регистрация оплаты», «Показания прибора учета») в случаях, если у абонента сложилась ситуация переплаты (аванса) по одной услуги и долгов по другим услугам (подробнее…).
· Группа настроек «операции при завершении месяца» - настройки определяют какие по умолчанию параметры документа «Завершение месяца» должны быть включены, а какие выключены. Используются, когда документы «Завершение месяца» по каждому населенному пункту создаются массово в журнале документа «Завершение месяца» с помощью кнопки «Создать по населенным пунктам».
· «Зачет аванса» - в документе «Завершение месяца» по умолчанию будет проставлен флаг «Зачет аванса» (но вручную его можно и снять), в документе будет проводить процедура зачета аванса по состоянию долгов абонентов на конец месяца.

· «Перевод со среднего на норматив» - в документе «Завершение месяца» по умолчанию будет проставлен флаг «Перевод со среднего на норматив» (но вручную его можно и снять). В результате, если в течение месяца у абонента с режимом начисления «по среднему» наступил срок перевода на норматив (согласно учетной политике), то абонент будет переведен на начисления по нормативу.

· «Начислять рассрочку по графику договоров рассрочки» - в документе «Завершение месяца» по умолчанию будет проставлен флаг «Начислять рассрочку по графику договоров рассрочки» (но вручную его можно и снять). В результате, если у абонент введен договор рассрочки с функцией начисления процентов за предоставление рассрочки, то абоненту будет начислена сумма процентов за предоставленную рассрочку согласно договору рассрочки.

· «Расчет плановых платежей и рассрочек по прочей деятельности» - в документе «Завершение месяца» по умолчанию будет проставлен флаг «Расчет плановых платежей и рассрочек по прочей деятельности» (но вручную его можно и снять). Если абоненту была предоставлена рассрочка по прочей деятельности (например, за «Установка ОДПУ), то будет произведено начисление суммы рассрочки за период, который указан в документе с.. по .. (обычно это закрываемый месяц).

· Группа настроек «Операции при начислении пени» - настройки определяют какие по умолчанию параметры документа «Начисления пени» должны быть включены, а какие выключены. Используются, когда документы «Начисления пени» по каждому населенному пункту создаются массово.

· «Начислить от даты образования задолженности» - в документе «Начисления пени» по умолчанию будет установлен флаг «Начислить от даты образования задолженности» (но вручную его можно и снять). В результате пеня будет рассчитываться исходя из даты образования задолженности. 
· «Начислить пеню» - в документе «Начисления пени» по умолчанию будет установлен флаг «Начислить пеню» (но вручную его можно и снять), признак начисления пени по абонентам. 
· «Начислить предварительную пеню по оплате» - в документе «Начисления пени» по умолчанию будет установлен флаг «Начислить предварительную пеню по оплате» (но вручную его можно и снять), используется при начислении предварительной пени. Производит начисление абонентам, которые на основании начисления прошлого месяца – оплатили пеню. 
· «Списать предварительную пеню» - в документе «Начисления пени» по умолчанию будет установлен флаг «Начислить предварительную пеню по оплате» (но вручную его можно и снять), используется при начислении предварительной пени. Производит списание начисленной пени абонентам, которые на основании начисления прошлого месяца – не оплатили пеню.
· «Максимальное количество объема при приборам учета в документа оплаты(м3)» - если установлено не нулевое значение параметра, то в документах «Регистрация оплаты по нас. пункту», «Ввод оплаты», «Показания приборов учета» будет вестись контроль разницы по показаниям приборов учета. Данная настройка позволяет избегать ошибочно введенные большие объемы в результате опечаток операторов.

· «Основная услуга» - используется в документе "Регистрация оплаты" в механизмах распределения оплаты, если услугу абонента невозможно определить. Также может использоваться в механизмах загрузки/выгрузки данных при обменах с агентами.
8.2.2 Установка учетной политики расчета пени

Для того, чтобы включить в программе расчет пени, необходимо в подсистеме «Администрирование» - «Настройки водоканал» установить флаг «Начисление пени».  Настройка учетной политики расчета пени осуществляется в подсистеме «Администрирование» – «Установка учетной политики расчета пени». Документ используется для установки настроек расчета пени. С помощью данного документа определяется дата начала расчета пени, услуга пени, услуги по которым будет начисляться пеня и т.д. Форма документа представлена на рисунке 8.2.2.1:
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Рисунок 8.2.2.1 – Документ «Учетная политика расчета пени»
Существует возможность рассчитывать пеню отдельно по каждой услуге, например, для пени по услуге «вода» использовать услугу «Пеня по электроснабжению», а по услуге «Стоки» использовать услугу «Пеня по ОДН» и т.д. Либо использовать единую услугу пени для всех услуг, по которым начисляется пеня. Для этой настройки используется флаг «Рассчитывать пеню отдельно по каждой услуге», если флаг не установлен, то обязательно заполняется поле «Услуга пени», иначе услуга пени заполняется в табличной части «Параметры расчета». Также есть возможность рассчитывать пеню по долгам образованным до 2016 года – по новой методике, для этого используется настройка «Рассчитывать пеню до 2016 года по новой методике». «Ставку рефинансирования применять на дату начисления пени» - эта настройка отвечает за то какая ставка рефинансирования будет применена при расчете пени, это может повлиять на расчет, если, например, пеня рассчитывается в период, когда меняется ставка рефинансирования. 


Флаги «Использовать предварительный расчет пени», «Начислять предварительную пеню по оплате», «Сместить предварительную пеню на месяц назад» - используются для предварительного расчета пени, когда ежемесячно мы списываем и начисляем заново абонентам пеню с даты начала начисления пени или даты образования долга. Чтобы не учитывались «старые» долги необходимо задать дату «Не учитывать долги ранее даты», например установив её на 3 года назад. В следующем месяце чтобы сдвинуть срок можно скопировать документ и на новый месяц расчета установить следующий месяц. Но чтобы не сдвигать каждый месяц дату можно установить флаг «Не учитывать долги более 3 лет», тогда дата, до которой не учитываются долги будет сдвигаться автоматически при расчете пени. Например, если начисление пени производится в мае 2021 г., в настройка пени «Не учитывать долги ранее даты» стоит 01.01.2018 г., и установлен флаг «Не учитывать долги более 3-х лет», то при начислении пени в мае 2021 г. долги не будут учитываться образованные до 01.05.2018, т.е. более чем 3 года назад, отсчитывая от мая 2021 г.
На вкладке «Параметры расчета» заполняется организация, услуги по которым необходимо начислять пеню, ставиться флаг «Использовать» по тем услугам по которым нужно начислять пеню и заполняется сама услуга пени, а также можно указать день отсрочки.

«Не начислять пеню на действующие судебные документы и договора рассрочки (по которым ведутся взаиморасчеты, т.е. автоматическая привязка оплат)» - данная настройка позволяет не начислять пеню на долги судебного документа или договора рассрочки, но только есть по ним ведется автоматическая привязка оплат (в документе флаг «Автоматическая привязка оплат» и создан документ «Взаиморасчеты»). Если автоматическая привязка оплат не используется, то можно использовать второй способ: настроить «описание отбора СКД» на вкладке «Населенные пункты» - указав в отборе поля: «Есть незакрытые договора рассрочки», «Есть не закрытые судебные документы» равно «Нет». Отличия 1-го способа от 2-ого в том, что в 1-ом способе уменьшается долг абонента на долги по судебным документам или договорам рассрочки, а во 2-ом способе абоненты полностью исключаются из расчета пени, если есть незакрытые судебные документы/договоры рассрочки. Также в «описание отбора СКД» можно настроить другие данные, например, не начислять пеню на закрытых абонентов. 

В табличной части «Населенные пункты» помимо отборов необходимо указать все населенные пункты, по которым планируется расчет пени, а также проставить флаг «Начислять», в случае если ранее пеня начислялась по населенному пункту, а затем необходимость начисления исчезла, то необходимо убрать у населенного пункта флаг «Начислять». Поле «Дата начала расчетов» следует заполнять для ограничения количества дней просрочки. Например, если у абонента долг образовался с 01.07.2020 года, и установлено ограничение, что количество дней должно считаться не ранее 01.01.2021, то если абоненту начисляется пеня 31.05.2021, то количество дней просрочки не может быть больше 151 день (январь 31 + февраль 28 + март 31 + апрель 30 + май 31), не смотря что у абонента количество дней просрочки больше, чем 151 день.
8.2.3 Схема распределения оплат и зачета авансов
Без использования схем распределения при поступлении платежей (документы "Ввод оплаты", "Регистрация оплаты по нас. пункту"), если не была указана конкретная услуга платежа, то происходит распределение суммы платежа пропорционально имеющимся долгам абонента по услугам, опционально можно указать должны ли долг участвовать в распределении по услугам прочей деятельности. С помощью схем можно задать более сложные правила распределения и зачета авансов, например, по приоритетам (что-то в первую очередь) или указать определенный набор услуг, только на который можно распределять оплату. 
Для использования схемы, необходимо, чтобы была создана хотя бы одна группа, рассмотрим подробнее схему распределения оплат для погашения задолженности, пример на рисунке 8.2.3.1: 
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Из рисунка 8.2.3.1 видно, что распределение оплат разделено на 2 группы: «распределение на судебные документы» (Порядок распределения =1) и «распределение на текущую задолженность» (Порядок распределения =2). Способ распределения основной группы «Распределение оплат» - «Последовательно», это значит, что в первую очередь, согласно порядку распределения, будут погашаться долги из первой группы «Распределение на судебные документы», затем если останется задолженность, то продолжит распределяться на вторую группу «Распределение на текущую задолженность». Первая группа «Распределение на судебные документы» имеет способ распределения – «пропорционально», значит оплата будет распределяться на все виды услуг участвующие в группе. Рассмотрим подробнее элементы схемы, на примере элемента «Гос пошлина (суд. док)» рисунок 8.2.3.2:
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Рисунок 8.2.3.2 – Элемент схемы распределения

Элемент схемы имеет следующие поля: 

· «Код» – присваивается автоматически;
· «Наименование» – поле обязательно для заполнения, указывается наименование, чтобы было понятно какие функции выполняет данный элемент;
· «Родитель» – группа, в которую входит данный элемент схемы;
· «Услуга» – поле не обязательно для заполнения, можно указать конкретную услугу, на которую должны распределяться оплаты;

· «Вид услуги» – поле обязательно для заполнения, нужно указать вид услуг, на которые должна распределяться оплата (если не указана услуга);

· «Способ распределения» – «пропорционально» или «последовательно» должна распределяться оплата;

· «Порядок распределения» – в какую очередь происходит распределение по данной услуге/виду услуг;

· «Порядок по договорам рассрочки» - может быть 3 варианта: «Все долги (общий долг и долги по договорам рассрочки)» - если распределение должно производиться на все виды долгов, «Без долгов по договорам рассрочки» - если распределение должно производиться только на текущую задолженность, «Только долги по договорам рассрочки» - если распределение должно производиться только на долги по договорам рассрочки (распространяется только на договора рассрочки с автоматической привязкой оплат);

· «Порядок по судебным документам» - может быть 3 варианта: «Все долги (общий долг и долги по судебным документам) - если распределение должно производиться на все виды долгов, «Без долгов по судебным документам» - если распределение должно производиться только на текущую задолженность, «Только долги по судебным документам» - если распределение должно производиться только на долги по судебным документам (распространяется только на судебные документы с автоматической привязкой оплат);

· «Разрешено распределять больше суммы долга» - используется только при пропорционально распределении на текущую задолженность, если в результате распределения сумма распределенная оказывается больше суммы долга, то разрешать распределить всю сумму, а иначе - в пределах долга.
8.2.4 Настройки системы
Настройки системы осуществляется в разделе «Сервис» – «Настройка» подсистемы «Администрирование». [image: image359.png]o
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Рисунок 8.2.4.1 – Настройки системой

В форме настройки системы редактируются данные:

· «Учет по нескольким организациям для взаиморасчетов» – признак ведения в программе учета по нескольким организациям.
· «Заполнить регистры данными по Организациям (при переходе на учет по нескольким организациям» - данная настройка используется при переходе на учет по нескольким организациям, позволяет заполнить регистры организацией. В открывшемся окне, необходимо установить настройки: по каким услугам, населенным пунктам, строениям необходимо проставить организацию и нажать кнопку «Выполнить проставление Организации по периодам».
· «Дата, с которой заполнены данные (регистры) Организацией» - указывается дата, с которой был произведен переход на учет по организациям. 
· «Использовать адресный классификатор (КЛАДР) в абонентском учете» - позволяет вносить адреса согласно адресному классификатору.

· «Включить работу с сайтом «Личный кабинет абонента» - настройка позволяющая вести работу с личным кабинетом.

· «Двухставочный тариф» - данная настройка устанавливается при использовании двухставочного тарифа (подробнее…).

· «Вести учет летних проживающих» - данный механизм позволяет начислять по нормативу на количество проживащих только в летний период. Данный механим предусматривает:

- указание летних периодов (начало летнего периода, окончание летнего периода);

- указывать кол-во проживающих и отдельно "летних" проживающих или работать по приниципу "кол-во проживающих равно "летнему" кол-ву проживающих"
- в отчетах показатель "Количество проживающих" выводит с учетом и без учета кол-ва "летних" проживающих.
· «Разрешать указывать количество "летних" проживающих» - данная настройка может быть установлена только с включенной настройкой «Вести учет летних проживающих». Позволяет указывать количество "летних" проживающих из всех проживающих абонента в документе «Изменение данных абонента».
· «Начисление пени» - позволяет производить начисление пени в программе.
· «Начислять льготы» - данная настройка включает начисление льгот (используется только если есть льготники).  Настройка позволяет рассчитывать льготы по категориям льгот в процентном соотношение от начисленного объема или по соц. норме (в пределах бытового норматива). Первый способ реализован по "упрощенной" схеме, а именно: сумма льготы начисляется на долю одного льготника от начисленного объема на абонента в независимости от направления потребления абонента (бытовые или хозяйственные, общедомовые нужды). При второй способе начисления льготы расчет происходит на основани объем бытового норматива с учетом установленного процента. Для того, чтобы начали считаться льготы абонента необходимо: зарегистрировать в справочнике "Категории льгот" нужные категории льгот, указать процент и вид льготы (со всего объема или в соц.норме). В карточке абонента через пункт «Доп.действия» - «Состав льготников» - зарегистрировать льготников (льготные удостоверения) в справочник "Льготы", указать период действия льготы (если известно).  
· «Начислять льготы справочно, не меняя расчеты» - настройка позволяет справочно начислять льготы, то есть для отображения в карточке абонента и отчете "Начисленные льготы", но долг абонента при этом не меняется.
· «Вести площадь абонентов через регистр» - данная настройка позволяет вести общую площадь абонента с периодичностью, с помощью документа «Изменение данных абонента», что позволить делать перерасчеты (с участием общей площади абонента) при изменении площади абонента. При выключенной настройки общая площадь абонента меняется в карточке абонента (без использования даты изменения).

· «Вести журнал просмотров карточки абонента» - данная настройка позволить регистрировать факт просмотра карточки абонента пользователями программы.
· «Вести количественный учет пломб» - данная настройка отображает подсистему «Учет пломб» (подробнее…).
· «Учет заявок на вызов контролера» - данная настройка отображает документы для учета заявок (подробнее…).

· «Использовать взаимодействие с агентами» - данная настройка включает дополнительную подсистему «Взаимодействие с агентами».

·  «Использовать виды услуг теплоэнергии» - позволяет использовать дополнительный вид услги «Отопление».
· «Номер лицевого счета строковый (иначе числом)» - данная настройка позволяет вести лицевой счет с использованием букв или лидирующих нулей.

· «При поиске по лицевому счету искать по вхождению окончания» - при поиске по лицевому счету в карточке абонента, программа будет искать только лицевые счета оканчивающиеся на введенную комбинацию цифр. Например при вводе номера «345» будут найдены такие лицевые счета, как: 1345, 2345,1000345 и т.д. 

· «Алгоритм формирования строкового лицевого счета» - программный код, в котором описан алгоритм, по которому должен автоматически формироваться строковый лицевой счет при создании нового абонента. 

· «При записи карточки нового абонента присвоить новый лицевой счет в случае неуникальности» - данная настройка позволяет автоматически присвоить абоненту новый лицевой счет при записи, если такой уже создан. Если настройка выключена, то пользователю выйдет сообщение о том, что такой лицевой счет уже существует. 

· Группа настроек «Обмен с контролерами через мобильное приложение «Контролеры» - используется для работы с мобильным приложением. 
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Примечание: Есть возможность использовать строковый лицевой счет и настроить алгоритм формирования лицевого счета, для этого необходимо в разделе «администрирование» - «настройки»  установить фалг «Номер лицевого счета строковый (иначе числом)» и задать алгоритм в поле «Алгоритм формирования строкового лицевого счета».





Примечание: Чтобы при вводе оплаты отображалось окно для ввода показаний в настройках пользователя должно быть установлено свойство «Формировать форму ввода показаний при открытии» в значении «Да». 





Примечание: Для распределения оплаты можно настроить собственный алгоритм, для этого используется настройка «Схема распределения оплат для погашения задолженности» в разделе «Администрирование».








Примечание: Для включения настройки изменения площади абонента через документ «Изменение данных абонента», необходимо перейти в раздел «Администрирование» - «Настройки» - установить флаг «Вести площадь абонентов через регистр».





ВАЖНО: Для бытовых нормативов (вид норматива – «бытовые нужды») поле «коэффициент» всегда заполняется значением «1», для хозяйственных нормативов (вид норматива – «хозяйственные нужды») в поле коэффициент указывается количество хоз. нужд.








ВАЖНО: При перепроведении события уменьшать/увеличивать количество проживающих не нужно (Кнопку «да» нажимаем только один раз)





ВАЖНО: При перепроведении события уменьшать/увеличивать количество проживающих не нужно (Кнопку «да» нажимаем только один раз)





ВАЖНО: При перепроведении события уменьшать/увеличивать количество проживающих не нужно (Кнопку «да» нажимаем только один раз)





ВАЖНО: При перепроведении события уменьшать/увеличивать количество проживающих не нужно (Кнопку «да» нажимаем только один раз)





ВАЖНО: отключаются все приборы учета, стоящие на услуге ПУ с просроченной датой поверки. Таким образом, в случае, если у абонента более одной услуги, может возникнуть ситуация отключения не всех приборов учета.








ВАЖНО: если в настройках учетной политики установлены флаги «Автоматический перевод просроченных приборов учета на среднее» и/или «Автоматический перевод со среднего на норматив», то для них обязательно должны быть настроены регламетные задания (раздел Администрирование – Обслуживание – Регламентные операции).








ВАЖНО: описанный ниже механизм работы с заявками на опломбирование прибора учета доступен при включенной настройке «Учет заявок на вызов контролера». 








ВАЖНО: описанный ниже механизм работы с пломбами доступен при включенной настройке «Вести количественный учет пломб». 








ВАЖНО: начисление процентов за предоставление рассрочки производится либо при поступлении оплаты от абонента, либо документов «Завершение месяца» (с флагом «Начислить рассрочку по графику договора рассрочки») если оплат в месяце не было.





ВАЖНО: если решение суда – «Отказать», то необходимо все суммы обнулить! Для этого необходимо установить флаг «Есть разница между иском и решением суда» и в первом столбце изменить суммы на 0.





ВАЖНО: При измении ставки рефинансирования данные необходимо внести в разделе «Работа с должниками» - «Ставки рефинансирования/ с 2016 года ключевая ставка».








